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Varolista, betegbefogadasi lista vezetésének rendje

Az egészségligyi szolgéltatas biztositasara kététt megallapodas egyes szabalyairol szolo
28/2020. (VIIL. 19.) EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti, a tarsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatisanak eljarasrendje

Intézményi Betegazonosité rendszer szabalyzata



Elsé fejezet: Az intézmény alapvet adatai

I. Az intézmény azonosité adatai

l. Az intézmény megnevezése:  Siofoki Kérhaz-Rendeldintézet

2. Azintézmény idegen nyelvii megnevezése (amennyiben értelmezhetd):

2.1. angol nyelven: Siéfok Hospital

2.2. német nyelven; Siéfok Hospital

2.3. francia nyelven: Hopital de Siéfok

2.4. Székhely:
e cim: 8600 Siofok, Semmelweis u. 1.
e helyrajzi szam: 9675/15 helyrajzi szam

postafiok: Pf. 38.

2.5. Telephelyek:

megnevezes:  Tud6beteg Gondozo
cim: 8600 Siofok, Fo u. 132,

helyrajzi szam: 9556 helyrajzi sz4m

megnevezes:  Nephroldgiai és Diabetoldgiai Szakrendelés
cim: 8600 Siofok, Koranyi S. u. 12/a.
helyrajzi szam: ~ 9675/11 helyrajzi szdm

3. Azintézmény egyéb azonosit¢ adatai:

NEAK finanszirozasi kédja: 2162

TB torzsszéma: 397021

mikddési engedély szama: 140200

statisztikai szamjele: 15397029-8610-312-14
addszama: 15397029-2-14

torzskdnyvi azonosité szam (PIR): 397021



e  bankszamlaszama: Magyar Allamkincstar 10039007-00324326-00000000

4. Az intézmény elérhetdségei:

e levelezési cime: 8600 Siofok, Semmelweis u. 1.
e  kozponti telefonszama: 84/501-700

e  kozponti e-mail cime: foigtitkarsag(@siokorhaz.hu

e kézponti honlapja: www.siokorhaz.hu

II. Az intézmény jogillisa, mikodési kore, képviselete

2

Az intézmény besorolasa az egészségiigyrol szol6 1997. évi CLIV. tv. 155. § (10) bekezdése
szerint:

e varosi intézmény

Az intézmény feletti alapitoi jogok gyakorldjanak:
e  megnevezése: Belligyminiszter

e  cime: 1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.

Az alapito okirat:
e  kelte: 2023, aprilis 18.
e sorszama: A-425-1/2023

Az alapitas idépontja:  1979.01.01.
Amennyiben az intézményt jogszabaly hozta létre, a jogszabaly teljes megjeldlése: -

Az intézmény iranyito szervének:
e megnevezése: Beligyminisztérium

° cime: -1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.

Az intézmény kozépiranyito szervének:
e megnevezése: Orszagos Korhazi Foigazgatésag (a tovabbiakban: OKFO)
e cime: 1125 Budapest, Dios arok 3.
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A kbzépiranyit6 szervet az Orszagos Korhazi Foigazgatosag feladatairdl szolo 516/2020. (XL
25.) Korm. rendelet jellte ki, és az e rendeletben, valamint a Kormany altal kiilén rendeletben
meghatérozott fenntartéi és iranyitasi Jogokat gyakorolja.

8. A hatdlyos jogszabdlyok alapjan az intézményt iranyitd, valamint az ott meghatérozott szakmai
fenntart6i jogokat gyakorlé irédnyité varmegyei intézmény megnevezése:

®  Somogy Virmegyei Kaposi Mér Oktaté Kérhaz

9. Az intézmény szakmai feliigyeleti szervének:
e megnevezése: OKFO

e  cime: 1125 Budapest, Diés arok 3.
ITI. Az intézmény jogalldsa, tevékenységei, feladatai, funkeiéi:

. Az intézmény jogallasa:
Az allamhaztartas kézponti alrendszerébe tartozé kézponti koltségvetési szerv, mely az Alapito
Okiratban meghatérozott kozfeladat ellatasara létrejott jogi személy.

2. Azintézmény gazdalkodési besorolasa:
Sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkez kéltségvetési szerv. Az Avr. 9. § (1) bekezdés szerinti
feladatokat a Somogy Varmegyei Kaposi Mér Oktaté Kérhéz, mint irdnyité varmegyei intézmény
gazdasagi szervezete latja el.
3. Azintézmény altal ellatott kdzfeladat:
Az egészségiigyrol sz616 1997, évi CLIV. térvény alapjan, ellatasi teriiletére kiterjedéen a Jaro- és
fekvibetegek diagnosztikus és terapias szakorvosi ellatasa, rehabiliticioja és kovetéses gondozasa.
4. Az intézmény fotevékenységének szakagazati szama és megnevezése:

Szakdgazati szam Megnevezés

861000 Fekvobeteg-ellatas

]
|




5. Az intézmény alaptevékenységeinek korméanyzati funkciok szerinti besoroldsa:

Szakagazati szam Kormanyzati funkcié szerinti besorolas

_07] 110 Gyogyszer-kiskereskedelem

072210 Jarobetegek gyogyito szakellatésa

072230 Jarobetegek gydgyité gondozasa

072420 Egészségligyi laboratériumi szolgaltatdsok

072430 Keépalkoto diagnosztikai szolgaltatasok

072450 Fizikoterdpias szolgaltatas

073110 Fekvobetegek aktiv ellatasa altalanos kdrhazakban

073120 Fekvébetegek kronikus ellatasa ltalanos korhazakban

073160 Egynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)

074011 Foglalkozas-cgészségiigyi alapellatas

074012 Foglalkozas-egészségiigyi szakellatas

074060 Vér-, szovet, és egyéb kapcsolodo szovetbank

075010 Egészségliggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés

076050 Orvos-  és  novérszillo, hozzitartozoi  szallas  fenntartsa,
izemeltetése

094130 Egészségligyi szakmai képzés

6. Az intézmény miikodési kire:

Miikddési engedélyben meghatarozott ellatasi teriilet.

7. Az intézmény képviselete:

Az intézményt az intézmény foigazgatoja képviseli.

8. Az intézmény rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységei (TEAOR szém megjeloléssel):
071110 (TEAOR 4773) Gyogyszer-kiskereskedelem
071310 (TEAOR 4774) Gyogyészati segédeszkozok és felszerelések kereskedelme




10.

14 18

14,

Az intézmény vallalkozasi tevékenységének mértéke:
3%

Amennyiben van, azon gazdalkodd szervezetek részletes felsorolasa, amelyek tekintetében a
koltsegvetési szerv alapitoi, tulajdonosi (tagsagi. részvényesi) jogokat gyakorol:

Az intézmény alapitvanyai
- Név: Siéfok Varos Semmelweis Alapitvany
Székhely: 8600 Siofok, Semmelweis u.1.
Nyilvantartasi szam: 14-01-0000208
- Név: ,,Dél-Balaton Gyermekeiért™ Alapitvany
Székhely: 8600 Siofok, Semmelweis u.1.
Nyilvantartasi szam: 14-01-0000421

Az intézmény finanszirozasa, a tevékenységek forrasa:

Az intézmény a tevékenységét finanszirozasi szerz6dés alapjan az Egészségbiztositasi Alapbdl a
Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (a tovabbiakban: NEAK) biztositja, tovabba intézményi
sajat bevételekkel rendelkezik.

. Az intézmény miikodési teriilete:

A koltségvetési szerv illetékessége, milkadési teriilete: az Orszagos Tisztiféorvosi Hivatal altal
az egészségligyi ellatorendszer fejlesztésérdl sz616 2006. évi CXXXII. térvény alapjan vezetett
kozhiteles nyilvantartasban szereplé ellatasi teriilet.

- Az intézmény vezetdi, vezetShelyettesei és egyéb foglalkoztatottjai feletti munkéliatéi jogok

gyakorlasa:
13.1. A varosi intézmény vezetdje tekintetében az alapveté munkaltatéi jogokat — az iranyitd
varmegyei intézményi foigazgatd/az orszagos kérhazi foigazgatd javaslatara — az

egészségiligyert felelés miniszter, az egyéb munkéltatéi jogokat az iranyitd varmegyei
intézmény vezetdje gyakorolja.

13.2. A virosi intézmény egycb foglalkoztatottjai tekintetében a munkaltaté jogokat az
iranyité varmegyei intézmény vezetdje. gyakorolja.

Az intézménynél alkalmazasban 4ll6 személyek az alabbi jogviszonyokban foglalkoztathatok:
e egészsegiigyl szolgalati jogviszonyban,

e személyes kozremikddoként, ha az orszagos korhaz-féigazgatd ellatasi érdekbdl
engedélyezi,



o  dnkéntes segitoként.

15. Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLILI. torvény alapjan a
vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakoroket ¢és feladatkoroket. valamint  a
vagyonnyilatkozat-tétel részletes szabélyait kiilon szabalyzat tartalmazza.

16. Az intézmény szervezeti felépitése:

Az intézmény szervezeti felépitését az SZMSZ 1. szamt melléklete tartalmazza.



Misodik fejezet: Az intézmény szervezete és vezetése, feladat- és hatdskéri rendszere

L. Az intézmény szervezeti felépitésének dltaldnos szabalyai

Az intézmény egyes tevékenységét, illetve teriileteit — a jaré- és fekvébeteg ellatast, az apolasi
tevékenységet és a varmegyei dontéseldkészitést - a féigazgatd, orvosigazgaté az apolési igazgatéd
irdnyitja és az iranyité vairmegyei intézmény koordinalja, feliigyeli.

A tevékenység-teriiletck tobb szakteriiletet foglalnak magukban, melyekkel kapcsolatos
feladatokat 6nallo szervezeti egységek latnak el, fognak dssze. Az 6ndllé szervezeti egységek
osztalyként miikodnek. Az osztaly meghatarozott alaptevékenység, illetve ahhoz kapesolddd
funkcionilis tevékenység vagy kézpontositott szolgaltatas ellatasara kialakitott szervezeti egység.

Az osztaly a feladat megosztasanak megfeleléen részlegre vagy csoportra tagozodhat. amelyek
azonban nem mindsiilnek 6nallé szervezeti egységnek. A részlegek, illetve csoportok
munkamegosztasat az osztaly miikddési rendje tartalmazza.

Az 6nallo szervezeti egységek miikidési rendjét a szervezeti egység vezetdinek a jelen SZMSZ-
ben meghatérozott szervezeti egységek teriiletére, a rogzitett elvek alapjan kell elkésziteni. Az igy
elkészitett mikodési rendet irasba kell foglalni és azt a feliigyeletet ellato igazgatd egyetértésével
a foigazgato hagyja jova. A miikodési rendet a munkahely dolgozoival ismertetni kell, illetve
biztositani kell. hogy a dolgozok szamara barmikor hozzaférhetd, elérhetd legyen.

1. Az intézmény vezetésére vonatkozé altalinos szabalyok

Az intézmény vezetésének feladata az intézmény szakmai kovetelményeknek megfeleld,
folyamatos és hatékony mikodtetése. E feladatanak az intézmeény vezetése a szakmai 6nallosaga
alapjan a hatélyos jogszabalyok, a jelen szabalyzat, illetdleg az intézmény feletti alapitéi, valamint
iranyitdsi jogokkal felruhdzott iranyité szervek hatérozatainak, egyedi utasitasainak
figyelembevételével tesz eleget.

Az intézményt egyszemélyi felel6s vezetéként a foigazgatd vezeti.

A fBigazgatot feladatainak ellatasaban az alabbi vezetd-helyettesck segitik:

3.1. orvosigazgato,

3.2, dpolasi igazgatd.

A vezet6-helyettesek a féigazgatd kizvetlen iranyitasa mellett latjak el az intézmény orvos-
szakmai, dpolasi tevékenységeinek iranyitasat. A vezetd-helyettesek kotelesek az iranyitasuk és
feliigyeletiik ald tartozo egységekben végzett tevékenységek vezetdi ellendrzésére, tovabba a belsé
kontrollrendszer miikodésének szervezésére és irdnyitasara, amelyrél rendszeresen kotelesek
beszamolni a foigazgaténak.

A vezetO-helyettesek részletes feladatat, hataskorél és felelosségét. helyettesitésiik rendjét a jelen
szabalyzatban meghatarozott rendelkezésck, az SZMSZ 2. mellékletében meghatarozott
helyettesitési rend, valamint a munkakéri leirdsok tartalmazzak.

Az egeészséglgyi szolgalati jogviszonyrél sz616 2020. évi C. torvény (tovabbiakban: Eszjtv.) 16.§
b) pontja szerint magasabb vezetének mindsiil az egészségligyi szolgaltato vezetdje és helyettese,
valamint az egészségiigyi szolgdltato miikodése szempontjabol meghatdrozo jelentéségii feladatot
ellatd vezeto,
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10.

Az egészségiigyi szolgilati jogviszonyrél szolé 2020. évi C. torvény végrehajtasardl szolo
528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Vhr.) 5. § (1) bekezdése szerint, magasabb
vezetdl megbizasnak mindsiil

7.1. az intézményvezetésre adott megbizas,
7.2. apolasi-igazgatoi feladatok ellatasara adott megbizas, valamint

7.3. azintézményvezetd dltalanos vagy szakmai helyettesitését magaban foglal vezetéi megbizas,
ha a munkakdrnek az intézmény szervezeti és miikisdési szabalyzatiban torténd létrehozasat
az orszagos korhaz-foigazgaté eldzetesen jovahagyta.

A 7. pontban meghatdrozottak szerint a foigazgaté és vezetd helyettesei magasabb vezetonek
mindsiilnek.

A foigazgaté helyettesei felett a munkaltatéi jogokat az iranyité varmegyei intézmény
foigazgatoja gyakorolja.

Ha jogszabaly vagy jelen szabalyzat mésként nem rendelkezik, a féigazgaté tanacsado
testiileteként mikddik és a jogszabalyban, az intézmény irdnyitasat és feliigyeletét végzé szervek
dontéseiben, valamint jelen szabalyzatban meghatérozott feladatokat — az intézmény vezetésével
egyiittmikodve — latja el:

10.1. a felligyeld tanacs,
10.2. a szakmai vezetd testiilet.
10.3. az intézményben miikodo allando és eseti jellegii bizottsagok.

I11. Az intézmény vezetdi, és az altaluk irinyitott tevékenységek

l.

Foigazgato

I.1. Az intézményt — egyszemélyi felelds vezetoként — a foigazgatd vezeti, Az intézmény
képviseletére a foigazgatd jogosult.

1.2. Az iranyitd varmegyei intézmény vezetdje az intézmény vezeté-helyettesei és egyéb
foglalkoztatottjai feletti alapveté munkéltatoi jogok gyakorlasat az intézmény vezetdjére
atruhazta. Erre figyclemmel az alapveté munkaltatoi jogokat a figazgatd gyakorolja.

I.3. A foigazgaté feladata és feleléssége az intézmény Alapité Okiratdban eléirt tevékenységek
Jjogszabalyban, intézményi koltségvetésben foglaltaknak, illetve az iranyitd szerv 4altal
meghatérozott kivetelményeknek és feltételeknek megfeleld ellatasa. Kiilonssen ideértendd
az intézményben a megfelelé szakmai ellatas biziositdsa, a gazdasigossag, a tervezési,
tajekoztatasi kotelezettség hiteles teljesitése, és a sziikséges ellendrzések elvégzése. ideértve a
belsé ellenorzés kivetelményeinek teljesitését is.

I.4. A foigazgatd feladatkorébe tartozik az intézmény stratégiai tervezésének és fejlesztésének
kialakitdsaban valo részvétel az irdnyité varmegyei intézmény irdnymutatasai alapjan, a
fejlesztési projektek nyomon kovetése, valamint az orszigos intézményi moédszertani
tevékenységgel 6sszefliggd levékenység iranyitasa és feliigyelete.



1.5;

1.6.

1.7

1.8.

1.9.

A f6igazgaté feladatkdrébe tartozik az intézmény fejlesztési programjainak kialakitaséban,
kidolgozasiban valé részvétel. Javaslatot tesz az intézményi fejlesztési programok
kialakitasara, palyazatok Osszeallitisara. Részt vesz az intézmény szakmai anyagainak
Osszedllitasaban.

A fdigazgatd feladatkérébe tartozik az intézmény orvos-szakmai és gyogyszerellatasi
tevekenységének feliigyelete és e tevékenységek fejlesztése, az cgyes résztevékenységek
Gsszhangjanak folyamatos monitorozdsa, a minéségi ellatas biztositdsahoz sziikséges
intézkedések meghozatala, illetve azok meghozatalanak kezdeményezése, tovabba felelés az
intézményi infekciékontroll tevékenység ellatasaért és koordinaciéjaért.

A fOigazgatdi munkakor betSltetlensége esetére, valamint ha a foigazgat6 a feladatainak
ellitdsaban barmely okbél tartésan akadélyoztatva van, az akadaly megszinéséig — vagy ha a
helyettesitésre okot adé koriilmények korabbi idépontban sziinnek meg, addig az id6pontig —
az intézmény helyettesitési rendjében meghatarozott vezetd-helyettes helyettesiti.

A fdigazgaldt tavolléte, tartos akadalyoztatasa, illetve az Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontja
alapjan a tisztség ideiglenes betdltetlenségének esetén telies jogkérrel — a tartos
kotelezettségvallalas és a fSigazgatoi hataskorbe tartozé munkaltatéi joggyakorlas kivételével
= a IL3.1. pontban meghatérozott vezetd, mint a foigazgaté Altalanos helyettese helyettesiti.
Tavollét, illetve tartos akadélyoztatas alatt a foigazgaté 3 munkanapot meghaladé tavollétét
kell érteni.

Amennyiben valamely iratokkal kapcsolatban a f8igazgaté a kiadmanyozasi jogot fenntartotta
maganak, illetve jogszabaly vagy belsd szabdlyzat azt a féigazgato kizarolagos kiadmanyozasi
Jogkdrébe utalta, csak megfeleléen dokumentalt és igazolt rendkiviili slirgdsség esetében és
kizarolag akkor kiadmanyozhaté  helyettesitési Jogkorben, ha annak elmaradisa
helyrehozhatatlan karral Jarna,

1.10. A fdigazgato kézvetleniil iranyitja:

*  afdigazgaloi titkarsagi tevékenységet,

® a4z irdnyitd véarmegyei intézménnyel folytatott rendszeres cgylittmikodeést  segitd
tevékenységeket,

®  akornyezet-, munka- és tiizvédelmi tevékenységet,
e azadatvédelmi tisztviselét,

®  azintegritasi felelést,

* azinformaciobiztonsagi feleldst.

®  azintézményi infekciokontrollt,

e kommunikacids tevékenységet,

® azorvosszakmai és gydgyszerellatasi levékenységet.



Orvosigazgatd

2.1. A foigazgaté kozvetlen irdnyitdsa mellett részt vesz az intézmény orvosi és intézeti
gyogyszerészi tevékenység feliigyeletében és tevékenységének Gsszehangolasaban, ennek
keretében kiiléndsen:

- azegészségiigyi dokumentacié vezetése szabalyszeriiségének biztositasaban és feliigyeletében,
- abetegjogok érvényesiilésének figyelemmel kisérésében,

- betegjogi képviselovel valé kapcsolattartés,

- abetegek altal bejelentett panaszok, nemkivanatos események kivizsgalasaban,

- ahazirend rendelkezései végrehajtasanak ellenérzése,

- azintézmény higiénés rendjének biztositasa és feliigyelete,

- az intézményben nyujtott egészségiigyi szolgaltatdsok folyamatos mindségellendrzése,
orvosszakmai szempontok szerinti érvényesitése,

- azambuléns betegellatas irdnyitasa, ellenérzése,

- az orvosszakmai tevékenység ellenérzése. és ennek kapcsén a sziikségessé valo intézkedések
megtétele,

- azcgeszségligyi hatdsagi rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése,

- a fekvbbeteg-ellato osztalyok, a diagnosztikai osztalyok, részlegek egyiittmiikidésének és az
chhez kapesolodo miikédési szabalyzatok elékészitésének koordinalasa,

- azorvosi munka szakmai és etikai szinvonalanak ellenérzése.

- azintézmény orvosi ligyeleti-készenléti rendszerének feliigyelete,

- az orvosi dokumentacios rendszer mikodéséhez és tovabbfejlesztéséhez  sziikséges
orvosszakmai irdnyelvek meghatarozasa,

- az intézményi gydgyszerfelhasznalas feligyelete,

- ahatdskorébe tartoz6 adatszolgaltatasi feladatok ellatasa,

- kapcsolattartds az orvosszakmai ellatést feliigyelo hatésagokkal, valamint a tarsintézmények
orvosszakmai vezetdivel,

- tagja az Intézmény Szakmai Vezetd Testiiletének (43/2003. (VI1. 29.) ESZCSM rendelet 11. §
(2) bek),

- egylittmlkddés az Intézményben miikods Korhazi Feliigyel$ Tanaccsal.

- a kozremiikodoi szerzddéssel foglalkoztatott orvosok intézményen beliili mikddésénck
feligyelete,

Apolési igazgato
3.1. Az épolasi igazgaté az intézményben foly6 betegipolasi tevékenységet iranyitja, feliigyeli,
koordinalja a féigazgatd kozvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett.

3.2. Feladatkérébe tartozik az Intézmény altal nyijtott dpolasi tevekenység feliigyelete és e
tevékenységek dsszehangolasa. E mindségében a foigazgato dpolasszakmai helyettese.

3.3. Az apolasi igazgatdi munkakor betdltetlensége esetére, valamint ha az apolasi igazgald a
fcladatainak ellatasaban barmely okbdl tartésan, vagy eseti jelleggel akadalyozva van, az allas
betdltéséig. illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot adé kériilmények
kordbbi idépontban sziinnek meg. addig az idopontig — az intézmény helyettesitési rendjében
meghatarozott vezetd — a meghatarozott vezetd tavolléte esetén a foigazgald — helyettesiti.

3.4. Az apolasi igazgato kozvetleniil iranyitja:

*  abetegipolasi tevékenységet,



®  dietetikai szolgalatot,
*  kézponti betegszallité szolgélatot,
*  kdzponti szakdolgozokat és adminisztratorokat,

®  betegfelvételi irodat és Jarébeteg iranyitasi rendszert.

4. Bizottsagok, testiiletck

4.1.

4.2.

Az intézmény vezetésének munkdjat tanacsadassal, véleményezéssel, allasfoglalassal,
Javaslattétellel az alabbi testiiletek segitik:

° Szakmai vezetéi testiilet

e Feliigyelo tanacs

Az intézmény vezetésének munkajat tanacsadassal, véleményezéssel, allasfoglalassal,
Javaslattétellel az alébbi bizottsagok segitik:

e  etikai bizottsag,

e intézményi kutatasetikai bizottsag,

® tudomanyos és gydgyszerterapids bizottsag,
e infekciokontroll és antibiotikum bizottsag,
e  transzfuzios bizottsag,

®  donacids bizottsag,

e clelmezési és taplalasi munkacsoport,

*  mindségfejlesztési bizottsag,

e ad hoc bizottsagok,

- Az intézmény miikddését segité testiiletek. szervezetek €s bizottsagok miikddési szabalyait és

feladatait az SZMSZ 3. szamu melléklete tartalmazza.

IV. Az intézmény feladat- és hataskori rendszere

I. A fdigazgato feladat- ¢és hataskérei:

Ll

A foigazgato kizardlagos hataskarét a 43/2003. (V1. 29.) ESZCSM rendelet 9. § (2) bekezdése,
illetve az egyéb hatélyos jogszabalyok hatdrozzak meg. Ennek alapjan kizarélagos hataskérébe
tartozik:

a) jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnyaban a vezetdhelyettesek megbizdsa. a megbizas
visszavonasa, illetve felettiik az egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasa,

b) a gyogyintézet szakmai osztalyai vezetoinek megbizasa, illetve a megbizas visszavonasa,
¢) a vezetGhelyettesek munkakari leirasanak meghatdrozasa,

14



d) jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyaban az intézeti szabalyzatok kiadasa,

€) az intézeti szervezeti és miikodési szabélyzatban kizarélagos hataskorként meghatérozott
egyeb feladatok ellatasa,

f) a gyogyintézet tevékenysége elleni panasz megvizsgalasa, elintézése, valamint

g) mindaz, amit jogszabély a [Gigazgaté kizardlagos hataskérébe utal,

1.2. A féigazgat6 hataskorébe tartozik tovabba:
Irdnyitja

a foigazgatoi titkarsagi tevékenységet,

az igazgatdsi és varmegyei dontéseldkészitd osztaly tevékenységét,

a koordinacios osztaly tevékenységét,

a kommunikicios tevékenységet,

az adatvédelmi tisztviselét,

az integritasi felel6st,

az informéciobiztonsagi feleldst,

az intézményi infekcidkontrollt,

az orvosszakmai ¢s gyégyszerellatasi tevékenységet.

Magas szinvonalt orvosszakmai teveékenység biztositasa, ellendrzése és fejlesztése.

Az intézmény orvosi munkabizottsigainak Iétrehozésa, tevekenységiik feliigyelete, a bizottsagok
elndkeinek és tagjainak kijelslése.
A betegek. a betegjogi képviseld és a korhazi feliigyel6 tandcs észrevételei, visszajelzései alapjan a
lakossdgi vélemények elemzése és értékelése és a sziikséges intézkedések megtétele.

Az intézmény ellatottsagi és miksdési mutatdinak, a miikodés hatékonysaganak elemzése,
értckelése.
Az intézmény miikidéséhez sziikséges — jogszabily, hatosag altal kételezben eldirt —. illetve
intézményi szinten indokolt belsd szabdlyzatok elkészittetésérsl valo gondoskodas.

Az intézmény szervezeti és mikodési szabdlyzatdnak, hazirendjének, a téritési dij
szabalyzatnak az iranyito varmegyei intézmény felé — jévahagyasra torténd — eloterjesztése.

2. A foigazgato kbzvetlen irdnyitasa ald tartozo szervezeti egységek feladatai:
2.1. Féigazgatéi titkarsag

I A f0igazgatd tamogatésa a személyi titkari feladatok ellatasaval:
— a fdigazgatd napi. heti programjainak vezetése, szervezése:
- a foigazgato Kiilsé és belsod munkakapcesolatai folyamatossaganak biztositasa:
- a fdigazgaloi szintii iigyviteli feladatok ellatasa;
— afdigazgato folyamatos tajékoztatasa.

2, A hataridok és feladatok teljesitésének figyelemmel kisérése, ezen beliil:
— a feladatok teljesitésével kapesolatok késedelmek, problémik jelzése;
- a feladatok teljesitésc érdekében sziikséges intézkedések kezdeményezése.

3. Az iratkezelési és iktatasi rendszer mikadésének felligyelete,
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2.2. Igazgatasi és varmegyei dontéselékészité Osztaly

23.

Az lgazgatas és varmegyei dontéselékészités osztalyt az osztalyvezetd vezeti, aki a foigazgatd
kdzvetlen irdnyitdsaval és ellendrzése mellett latja el tevékenységét.

Feladata az intézmény igazgatasi feladatainak ellatasa, illetve jelen Szervezeti és Miikodési
Szabélyzat harmadik fejezetében meghatérozott feladatok elvégzésének koordinalasa.
feliigyelete és ellenorzése.

Feladatait részletesen munkakéri leirdsa tartalmazza.

Koordinacios Osztaly

A Koordinacios Osztalyt az osztalyvezetd vezeti, aki a figazgatd kizvetlen iranyitasaval és
cllenérzése mellett latja el a tevékenységét. Koordinalja az Iranyité Varmegyei Intézmény altal
atadott tevékenységeket, illetve feladata jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat harmadik
fejezetében meghatarozott gazdasagi vonatkozast feladatok elvégzésének koordinalasa és
ellendrzése.

Feladatait részletesen munkakéri leirésa tartalmazza.

- Adatvédelmi tisztségviseld

Feladata:
- gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol,
- ellenorzi az osztalyos adatvédelmi feleldssk tevékenységét,
gondoskodik az adatvédelmi szabalyzat elkészitésérél.
- végzi a dolgozok adatvédelmi oktatasat.
Feladatat részletesen az Adatvédelmi Szabiélyzat és a hatalyos Jogszabalyok tartalmazzak.

. Integritas felelds

-az integritds felelés kozremiikodik az intézmény miikodésével kapcsolatos integritdsi és
korrupcids kockdzatok felmérésében, az azok kezeléscre szolgalo intézkedési terv, valamint az
annak végrehajtasardl sz616 integritas jelentés elkészitésében,

- az intézkedési terv alapjan Javaslatot tesz a hivatésetikai és antikorrupciés témaju képzései
megtartasara, valamint végrehajtja ezeket,

- az integritds felelés a hatélyos Jogszabalyok és hivatasetikai szabélyok alapijan tajékoztatést
és tandcsot ad az intézmény vezetdi és munkatérsai részére a felmeriilt hivatasetikai
kérdésekben,

- az integritds felelés  gondoskodik a  belss kontrollrendszer  vonatkozasiban a
kontrollkérnyezet kialakitasanak és az integrélt kockazatkezelésnek a koordinacidjarol,
valamint a foigazgaté meghatalmazasa esetén ellitia a szervezet miikodésével Osszefligpod
integritdsi és korrupcids kockazatokra vonatkozo bejelentések fogadédsaval és kivizsgalasaval
kapcsolatos feladatokat.

Feladatait részletesen munkakéri lefrdsa tartalmazza.
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2.6. Informaci6biztonsagi felelos

2.7

Az informaciobiztonsagi felelds felel az intézménynél el6fordulé valamennyi, az elektronikus
informaciés rendszer védelméhez kapcsolodé feladat ellatédsaért.

Ennek korében:

a) gondoskodik az intézmény elektronikus informacids rendszereinek biztonsagaval
Osszefliggd  tevékenységek Jjogszabalyokkal valé Gsszhangjanak megteremtésérsl és
fenntartasardl,

b) elvégzi vagy iranyitja az clektronikus informécios rendszerek védelméhez kapcsolddo
tevékenységek tervezését. szervez€sét, koordinalasat és ellenérzését,

¢) elokésziti az informatikai biztonsagi szabélyzatot,

d) elokésziti a szervezet elektronikus informécios rendszereinek biztonsagi osztalyba sorolasat
és a szervezet biztonsagi szintbe torténd besorolasat,

e) véleményezi az elektronikus informéciés rend szerek biztonsiga szempontjabél az intézmény
¢ targykort érint§ szabalyzatait és szerzddéseit,

Intézményi infekciékontroll
Miikodési kore az intézmény minden telephelyére, annak minden egységére Kkiterjed a
mindenkori szabalyozas szerint.

2.7.1. Kérhézhigiénikus féorvos
Szervezi, iranyitja, ellenérzi a korhaz-rendeléintézet higiénés tevéken ységét.

Feladatai:

- a megeléz6 jellegii korhazhigiénés és Jarvanyiigyi tevekenység  végzése, illetve
koordinalasa,

- akorhazi infekciokontroll tevekenység koordinalasa,

- részvétel munkavédelmi szemlén, megel6zés céljabol végzett higiénés szemlén.

- kozremiikddés az infekcidkontroll és antibiotikum bizottsag tiléseinek elokészitésében,
azon valo részvétel,

- folyamatosan értékeli az intézmény osztalyainak (részlegeinek) higiénés helyzetét,

- latrogén megbetegedések sporadikus és jarvanyos eléforduldsénak kivizsgéldsa, a
sziikséges intézkedések megtétele,

- feliigyeli az intézmény fertétlenitd rendszerét.

- abeteglatogatds higiénés rendjét ellenérzi,

- az intézményben végzett felujitasi tevékenységek soran érvényesiti, képviseli a higiénés
eldirasok betartasat,

- anosocomialis fertézések leligyelete, megelozése. ellenérzése,

- czentevékenységekkel kapcsolatos. valamint a vonatkozo rendeletek. utasitésok altal eldirt
jelentési kotelezettség végzése,

- feliigyeli a Kézponti Sterilizalo mukadését,

- kozvetleniil vezeti. ellendrzi és értékeli az epidemiologai szakapold munkajat.

Feladatait részletesen a munkakéri leirdsa tartalmazza.



2.8.

Az
3.1.

2.7.2. Epidemioldgiai Szakapol6
Feladatai:

- Azepidemioldgiai szakapold legfontosabb munkakori feladata az intézményben eléforduld
nosocomidlis fertézések aktiv feliigyeld (Surveillance) tevékenységének végzése aktiy és
folyamatos adatgyiijtéssel, amelynek keretében:

o megfigyeli az egyes beavatkozasok higiénés kériilményeit,
© részt vesz viziteken, betegekkel és korhazi dolgozokkal folytatott beszélgetés
soran tdjékozodik, vizsgalja a betegdokumentaciét.

- Munkajat a higiénikus foorvos iranyitasaval végzi.

Feladatait részletesen a munkakéri leirisa tartalmazza.

2.7.3. Kdzponti Sterilizal$

Feladata a betegellatd egységek steril eszkdzokkel és anyagokkal valo ellatasa (a sterilizalandé
anyagok atvétele, csomagolésa, a sterilizaldsa, a sterilizalt anyagok kiadasa). Ez iranya
tevékenységét az Orszagos Kozegészségiigyi és Jarvanyiigyi Intézet (OKI) Tajékoztatd a
sterilizalasrol 111. kétet (A betegellato intézményekben alkalmazhaté sterilizalo eljarasok) cimii
kiadvanyéban foglaltaknak megfeleloen végzi.

A Kdzponti Sterilizil6 miikidését a Kozponti Sterilizalé miikodési és eljarasi rendje
szabalyozza.

Az egység munkajat a vezetd asszisztens iranyitja. akinek munkajat a kozponti sterilizalo
mikddéséért felelés higiénikus foorvos ellenorzi.

A Bels6 ellenérzési tevékenységet az iranyité varmegyei intézmény latja el.

apolasi igazgaté feladat- és hataskérei

Az épolasi igazgatd hataskérébe tartozikAz dpolési igazgaté feladatkérébe tartozik - a
foigazgatd kozvetlen irdnyitasa mellett - a gyogyintézet altal nyjtott apolasi tevékenység
feliigyelete és a tevékenységek dsszehangolasa, ennek keretében kiilondsen:

a) a korhazi apolasi dokumenticié szabalyszerli vezetésének. a dokumenticié szakmai
tartalmanak feliigyelete,

b) a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

¢) a betegek altal bejelentett panaszok Kivizsgalasaban val6 kdzremiikédés.
d) a betegjogi képviselével vald kapcsolattartas,

€) a gyogyintézet higiénés rendjének folyamatos figyelemmel kisérése,

f) a hazirendben foglalt rendelkezések végrehajtasanak ellenérzése,

£) a gyogyintézetben apol6i és czyeb egészségligyi szakdolgozdi munkakérben foglalkoztatou
egészségiigyi dolgozok tovabbképzésének biztositasa és feliigyelete, valamint

h) a szervezeti és miikidési szabal yzatban meghatarozott tovabbi feladatok ellatasa,
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Harmadik fejezet: A varmegyei iranyitas koordindcids és felligyeleti feladatainak intézményi

tamogatisi rendje
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A koltségvetés gazdalkodasi, illetve pénziigy-szamvitel feladatok magukba foglaljak az
intézmény gazdasagi eseményeinek és a kéltségvetésének a Jogszabélyok szerinti rogzitését, és az
adatok strukturalt feldolgozasat. A teriilet része a penztari feladatok ellatdsa, az analitikak
eldallitasa, valamint a fenntartéi szinten megfogalmazott adatszolgaltatasok teljesitése.

A koliségvetés gazdalkodasi, illetve pénziigy-szamvitel feladatok tekintetében az alabbi
feladatokat az intézmény latja el:

2.1. A koltségvetéssel kapcsolatos igények irdsban rogzitése és megkiildése az iranyité varmegyei
intézmény részére,

2.2. Részvétel a szoveges indokolas elkészitésében.

2.3. Koltségvetési dokumentécié alirasa.

2.4. Eléiranyzatok szabalyszer(i felhasznal4sa.

2.5. Sziikség  esetén a kdltségvetésben  elfogadott eldiranyzatok  modositasanak  /
atcsoportositasanak kezdeményezése.

2.6. A banki A4tutalasok biztositasa érdekében az intézmény féigazgatoja a szamla felett
rendelkezési jogot biztosit az irranyité varmegyei intézménynek.

2.7. A vevdi szamlak kidllitisahoz, valamint a kifizetések elrendeléséhez szitkséges adatok,
informaciok, dokumentumok. bizonylatok megkiildése az iranyité varmegyei intézménynek.

2.8. A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett feladatok teljesitéséhez adatszolgaltatas,
informicié  szolgéltatas kérése, illetve nyujtasa a meghatarozott adattartalommal,
meghatérozott hataridében, médon és formaban,

2.9. Onallé  bérgazdalkodasi jogkorrel rendelkezés, a szakmai és szakmai munkét segitd
alkalmazottainak személyi juttatasok és létszam eléirdnyzataval a munkajogi eldirasok
figyelembe vételével 6nallé gazdalkodés.

2.10. Az intézmény vezetd-helyettese és foglalkoztatottjai felett az egyéb munkaltaté jogok
gyakorldsa, az intézkedésekrdl és dontésekrsl folyamatos tajékoztatas adas,

211, A rendszeres és nem rendszeres kifizetések szamfejtéséhez sziikséges adatokrél az

eléirt hatéridére, az iranyit6 varmegyei intézmény altal meghatarozott forméban és részletezett
tartalommal adatszolgaltatas biztositasa.

2.12. Nyilvéntartas vezetése az alkalmazottak személyi anyagairdl, - létszamésszetételrdl
munkakorénként.

2.13. Adatszolgaltatas a szamviteli, nyilvantartasi feladatok elvégzéséhez sziikséges Gsszes
bizonylat megkiildésével.

2.14, Adatszolgaltatas a koltségvetési jelentések, idokozi mérlegjelentések és éves
koltségvetési beszamolok elkészitéséhez.

2.15. Adatszolgaltatas a havi, negyedéves és éves adobevallasok elkészitéséhez.
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6.

2.16. Az intézmény f6igazgatoja - vagy az altala felhatalmazott - a Jogszabalyok és a belsé
szabalyozé eszkozok elbirasait betartva gyakorolja kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi,
valamint az utalvanyozasi jogkért.

2.17. A szamvitelt, kényvvitelt, pénziigyeket, a vagyonkezelést érinté szabalyzatok
clkészitése, kiadméanyozasa.

2.18. A szakmai tevékenységgel kapcsolatos kockazatkezelési rendszer kialakitasa és
miikodietése.

2.19. Kialakitja és mikodteti a szakmai tevékenységgel kapcsolatos informaciés és
kommunikacids rendszert

A kontrolling és finanszirozasi feladatok magukba foglaljak az egeszségligyi szolgaltatdk
kontrolling és vezetéi informécios rendszerének miikdtetését, valamint a finanszirozasi jelentések
elballitasat, azok javitdsat. A feladatok része a kapcsolattartds fenntartoval és a finanszirozéval.

A kontrolling és finanszirozasi feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény létja el:
4.1. A kontrolling elemzési igények meghatérozasa.

4.2. Részvétel a kontrolling elszamolasok kialakitdséban.

4.3. Kontrolling kimutatasok értelmezése, az adatok felhaszndlasa a gazdalkodasba.

4.4. Egyedi kontrolling elemzési igények megfogalmazésa.

4.5. Keretgazdalkodas miikidtetése, keretek kiosztasa és rogzitése, figyelése.

4.6. Gyogyito ellatasok szabalykdnyv szerinti kodolasa.

4.7. Részvétel a finanszirozasi hibak javitasiaban.

4.8. Teriileti volumenkorlat (a tovabbiakban: TEK) intézményi felosztasa, TEK figyelés.

4.9. TEK atcsoportositas kezdeményezése.

A személyiigyi feladatok ellatisa magdba foglalija a munkavallalok kivalasztasaval,
alkalmazasaval és a munkaviszony létesitésénck és megsziintetésének kezdeményezésével
kapcsolatos feladatokat. A feladat magéba foglalja a kimutatasok. statisztikai adatszolgaltatasok
elvégzését.

A személyiigyi feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény létja el:

6.1. Munkaiigyi nyilvantartas vezetésének adatszolgaltatasi tamogatasa.

0.2. Személyi anyagok térolasa az irdnyité varmegyei intézmény éltal meghatarozott rendben.

6.3. Adatszolgaltatasi. dokumentumkezelési- és tarolasi feladatok ellatasa.

6.4. Statisztikdk, kimutatasok. adatszolgaltatasok készitése a személyligyi teriilet vonatkozasaban
az irdnyito varmegyei intézmény iranymutatasanak megfeleloen.

A beszerzési és kozbeszerzési feladatok magukba foglaljdk a belsé (koz)beszerzési szabdlyok
megfogalmazisat, a beszerzési, kozbeszerzés igények meghatarozasat, az eljarasok
kezdeményezését, az eljarasok lebonyolitasat, a kapesolodo adminisztraciés feladatok ellatasat.

A beszerzési és kozbeszerzési feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény létja el:
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4.

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

Az apolési igazgat6 kozvetlen iranyitésa ala tartozé szervezeti egységek feladatai:

Dietetikai Szolgalat:

Az intézmény dietetikusainak egységes elvek szerint mitkdo szervezete.,
A szolgélat munkajét az apolési igazgatd irdnyitja a csoportvezeté dietetikuson keresztiil.
A szolgalat feladata:

- abetegek gyogyélelmezésének ellatasa, a kulturalt betegétkeztetés higiénés feltételeinek
biztositasa,

- diétas szaktanicsadas,

- ezen feladatokhoz kapcsolédé adminisztrativ tevékenység.

A szolgalat miikodését, valamint feladatait részletesen a munkakéri leirasok és a Dietetikai

Szolgalat Miikédési és Eljarasi Rendje (MR/D.SZ.) tartalmazza.

Kézponti Betegszallito Szolgalat:

A betegszillitoi szolgdlat feladata biztositani a kérhéz teriiletén a betegek, paciensek
biztonsagos szallitasat, kisérését.

Munkidjukat az dpolasi igazgaté irdnyitasa mellett latjak el. Részletes feladataikat a vonatkozé
munkakori leirasok, valamint a Betegszallitoi Szolgilat Miikodési Rendje (MR/BSZ.)
tartalmazza.

Kdézponti Szakdolgozok és Adminisztratorok:
Munkajukat az apolési igazgat irdnyitasa mellett layjak el.

Részletes feladataikat a vonatkozé munkakéri leirasok szabdlyozzak.

Betegfelvételi Iroda:

larobeteg Iranyitasi Rendszer (JIR) keretében miikodé szervezeti egység, melynek feladata,
hogy kiszolgalja a betegek. paciensek részérél felmeriils idépontfoglalasi igényeket. A
jardbetegellaté szervezeti egységek ellatasaira elézetesen idopontot lehet foglalni telefonon
vagy személyesen.
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8.1. Beszerzési és kozbeszerzési igény meghatarozésa, eljaras kezdeményezése. Az iranyité
varmegyei intézmény a lebonyolit6, az intézmény az ajanlatkérd, a szerzodo fél és a
szamlakiegyenlitd valamint a teljesités igazold. Az intézmény a kozbeszerzési eljérés soran
szakmal tdmogatast nyujt: szakmai igény meghatarozasa, biralé bizottsagba kozbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag delegalasa, dontéshozo testiilet esetén tag
delegalasa.

8.2. Vis maior beszerzési igény meghatérozasa, eljaras kezdeményezése és lebonyolitasa.

8.3. Keretszerzdésbol, keretmegéllapodasbol  torténd megrendelés  (intézményi lehfvas
kezdeményezése, megrendelés elkiildése) illetve kézpontositott rendszerekbd torténd
megrendelés amennyiben nem kézbeszerzési eljarast igényel (kdzvetlen megrendelés).

8.4. Kozbeszerzési eljaras, valamint szerzodéskotések  (kotelezettség véllalasok) OKFO
cllendrzésre (elozetes engedélyezésre) torténd megkiildése (az iranyité varmegyei intézmény
véleményének rendelkezésre kell allnia). Jogszabalyi el6irés alapjan kételezettségvallalasaink
engedélyezésre tirténé elbterjesztése a varosi intézmény feladata.

8.5. Kdzbeszerzési és beszerzési terv elkészitése.

8.6. Az anyag, eszkoz igény rogzitése, s a belsé eljarasrend szerinti megkiildése.

8.7. A raktarbdl szervezeti egységre kiadott, felhasznalhaté anyagok készletezése, tarolasa.

8.8. A konszignacios készletekhez kapcsolodo anyag felhasznalas. potlas lejelentése a szallito felé.
8.9. Leltarfelelosok megnevezése, részvéte] a leltarozasi folyamatban.

8.10. Déntés a selejtezendd anyagokrol és eszkozokraol.

8.11. Az intézményi gyogyszertar és kozforgalmu gydgyszertar készlet és raktargazdalkodasi
feladatainak az ellatasa,

8.12. A készletszintek meghatirozasa, dontés a készletek visszapotlasarél, a megrendelési
mennyiségekrdl,

8.13. Az igényelt ellatmanyok atvétele.

9. Az épiilet, gép-miiszer lizemeltetés. Javitas és nyilvéantartas széles feladatrendszert foglal magéba,
amibe beleértjiik a miszaki iizemeltetés. z6ld feliilet gondozas, portaszolgalat és parkoléas,
energetikai és ingatlan fejlesztési, valamint vagyonvédelmi feladatokat.

10. Az épiilet, gép-miszer iizemeltetési. Javitasi és nyilvantartasi feladatok tekintetében az alabbi
feladatokat az intézmény latja el:

10.1. Igények, problémak jelzése az irdnyité varmegyei intézmény részére.

10.2. Az irdnyfté  varmegyei intézmény kérésére részvétel bizonyos beszerzések,
megrendelések elokészitésében. illetve a feladatok ellenérzésében, a teljesitések igazolasaban.

10.3. Kiilénleges jogrend, veszelyhelyzet, katasztréfahelyzet esetén, amennyiben az iranyité
varmegyei intézményi tizemeltetés részben vagy teljesen nem tudja ellitni feladatait és azt mas
intézmény nem veszi at, az intézmén y 6nalléan intézkedhet.

10.4. A beruhédzasok, feltjitasok soran az intézmény orvosszakmai vezetése az egészségligyi
szakellatasokat tervezetten az iranyité varmegyei beruhazasi irdnyitashoz igazitja.
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10.5. Figyelemmel kiséri és tamogatia a KEF altal nydjiott lizemeltetési szolgéltatasok
integraciojat

10.6. Részt vesz az lizemeltetési és vagyonvédelmi politikak kialakitdsaban, melyeket a KEF
hajt végre

10.7. A feleloés az orvostechnikai eszkozik karbantartaséért és a parkoldsi feladatokért,
amelyeket a KEF nem lat el.

10.8. Részt vesz az épiilet karbantartdsi és iizemeltetési terveinek kidolgozasaban és
végrehajtasaban, szoros egyiittmiikédésben a KEF-fel.

10.9. A Kozbeszerzési és Ellatasi Fdigazgatosag (KEF) a Siéfoki Korhazban Iétfontossagn
tizemeltetési feladatokat lat el, amelyek az intézmény zavartalan miikodését és fenntartasat
biztositjak. A KEF hataskorébe tartozik az épiilet teljes korii lizemeltetése és karbantartasa, ami
magaban foglalja az épiiletek strukturalis allapotanak fenntartasat, a meghibasodasok gyors és
hatékony elhéritasat, valamint az épiiletgépészeti rendszerek allando karbantartasat. Emellett a
KEF felelos a kérhaz teriiletén talalhaté zoldfeliiletek gondozésaért, az energetikai rendszerek
optimalizaldsaért és az ingatlanfejlesztési projektek koordinaldsacrt. A KEF tovabba
gondoskodik a kérhaz vagyonvédelmi rendszerének fenntartasardl, amely magaban foglalja a
biztonségi protokollok betartasat, a lopés elleni védekezési intézkedések megerositését, és a
biztonsagi eszkdzok karbantartasat. A KEF feleléssége kiterjed a Siofoki Kérhazban
vegrehajtott dsszes lizemeltetési munka dokumentélasara is. Ez magaban foglalja az elvégzen
karbantartasi és javitasi munkélatok részletes rogzitését, amelyek alapvetd fontossagiak a
szabalyozisi eldirasoknak vald megfelelés és a belséd auditalasi folyamatok tamogatasa
szempontjabol.

I'1. Az informatika magaba foglalja az adatkdzpontok, virtualizaciés megoldasok, WAN eszkézék és
halozati végpontok, standard alkalmazésok, mentési rendszerek, desktopok, nyomtatok
izemeltetését. Az informatikai feladatrendszer része az informatikai biztonsagi rendszerek
miikodtetése, az irodai eszkdziok és mobil eszkézok lizemeltetése.

12. Az informatikai feladatok tekintetében az alébbi feladatokat az intézmény latja el:

12.1. Informatikai hibabejelentések eljarasrend szerinti bejelentése.

12.2. Informatikai igények eljarasrend szerinti megkiildése.

12.3. Informatikai szolgaltatasi elvarasok megfogalmazasa.

12.4. Fejlesztési igények meghatérozasa a varmegyei informatikai szolgéltaté bevonasaval.
12.5. Szakrendszerck kulcsfelhasznaléi feladatainak az el latasa.

12.6. Informatikai szolgaltatasok végrehajtasanak igazoldsa.

BT, Hozzaférési igények (jogosultsagok) meghatarozasa.

12.8. Az informatikai fejlesztésekben a felhasznalé oldali feladatok ellatasa.

13. A szillitasi feladatok magukba foglaljdk az egészségiigyi szolgaltatok alal sajdt gépjarmiivel
ellatott személy-, beteg- és aruszallitasi feladatokat. valamint a kiilsé partner altal végzett
rendszeres szallitasi szolgaltatasokat. A feladat része a gépjarmipark iizemelletése. s az
adminisztracios feladatok ellatasa. A gépjarmiipark iizemeltetése magaba foglalja a jarmiipark
karbantartdsat, cseréjét, az idészakos miszaki vizsgaztatas garancialis hibajavitds, lizemanyag és
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kendanyag utanpétlas biztositasat.

a gépjarmivek dpolasat, a flottamenedzsment feladatok
ellatasat.

14. A szillitasi feladatok tekintetében az aldbbi feladatokat az intézmény latja el:

14.1. A szallitési igények idoszakos megtervezése.
14.2. Az eseti szallitasi igények bejelentése.
14.3.

A személyes haszndlatra dtvett gépjarmiivekhez kapcsolodo adminisztracié ellatasa.

15. A Belsé Ellenorzési tevékenységhez ka

pesolédoan  adatszolgaltatas az iranyité varmegyei
intézmény részére.

16. Az opcionalis feladatok kérébe azon feladatok tartoznak, ahol az intézménynek az iranyito
varmegyei intézménnyel megallapodva egyedi déntési joga van arrél, hogy a feladat atkertil-e
varmegyei cllatasba, vagy megmarad varosi feladatellatasban.

17. Az opcionalis feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja el:
17.1; Elelmezés, beleértve az tizemi teriilet uzemeltetési, takaritési feladatait is.

72, Sterilizalas.

17.3. Jogi feladatok elldtasa, nem beleérive

a kozbeszerzésekhez tartozod szerzddés
elokészités és azok megkitésének a feladatait,



Negyedik fejezet: Az intézmény miikiddési szabs lyai

I. Intézményi szintii belsé szabilyozas

. A jogszabalyokban meghatarozott. valamint az alapité vagy fenntarté altal eldirt belsé
szabalyzatok elkészittetésérdl a foigazgaté gondoskodik a kdzépiranyitd szerv irdnymutatasainak
megfeleléen,

2. A szabilyzatok tervezetét egyeztetni kell a szabalyzat targya szerint érintett valamennyi vezeto-
helyettessel, akik gondoskodnak arrdl, hogy az iranyitasuk alatt allé szervezeti egységek a
szabélyzatok tervezetérsl véleményt mondhassanak.

3. A belsé szabalyzatok — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — a foigazgatd jovahagyasat
kdvetden valnak érvényessé és hatalyossa.
4. Minden szabalyzatot, amely az Intézmény szolgaltatasait igénybe vevikre, illetve az Intézmény

teriiletén tartézkodokra is rendelkezést tartalmaz, valamennyi érintett szamara hozzaférhetévé és
megismerhetévé kell tenni.

IL. A szervezeti egységek miikédési rendje

. Valamennyi szervezeti egységnek rendelkeznie kell miikddési renddel. A szervezeti egység
mikodési rendjének megalkotdsaért és karbantartisaért a szervezeti egység vezetdje tartozik
felel6sséggel.

=]

Az egyes szervezeti egységek milkodési rendje tartalmazza az adott szervezeti egység:

2.1. munkarendjét és tigyeleti rendjét,

2.2. részletes feladatait,

2.3. a szervezeti egység vezet6i struktarajat, a vezetok és a dolgozok helyettesitésének rendjét,
2.4. a miikodésével kapesolatos, jogszabaly altal eldirt részletszabalyokat,

2.5. a munkafolyamat leirasokat, valamint az ellenérzési nyomvonalakat.

3. A mikddési rend jovahagyasat kdvetden a szervezeti egység vezetbje gondoskodik a dolgozok
munkakari leirdsanak elkészitésérol, modositasarol és a dolgozo részére torténo atadasardl.

II1. Az intézményen beliili kommunikiciés forumok szabalyai

Az Intézményben miikédé kommunikacios forumok miikidési szabalyait ¢s feladatait az SZMSZ 4.
szami melléklete tartalmazza.

IV. A kézremiikédok intézményen beliili mikodésének, kapesolatrendszerének rendje

Az intézmény a miikddési engedélyében szerepld egészségiigyi szolgaltatasok teljesitéséhez mas
egeszsegligyl szolgaltatd kozremiikodését veheti igénybe, erre iranyuld szerzédés alapjan. Ha az
intézmény az altala nybjtort szolgaltatasok teljesitéséhez mas egészségiigyi szolgaltatd
kozremiikddésél vesz igénybe, a kizrem(iksdé intézményen beliili miikidésére, kapcsolatrendszerére
az SZMSZ 5, sz. mellékletében foglaltak iranyadok.
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V. A betegjogok biztositasa

1.

¥I.

!x.’

A betegellatas sorén a betegek széméra biztositani kell, hogy Jogszabalyban meghatarozott jogaik
maradéktalanul érvényesiiljenek. E korben biztositandé jogok az alabbiak:

1.1. az egészségiigyi ellatashoz valé jog,

1.2. az emberi méltésaghoz valé jog,

1.3. a kapcsolattartas joga,

1.4. az intézmény elhagyasanak joga,

1.5. a tajekoztatashoz vald jog,

1.6. az 6nrendelkezéshez valo jog,

1.7. az egészségiigyi dokumentacié megismerésének joga,
1.8. az orvosi titoktartashoz valé jog,

1.9. a beteg panasztételi joga.

A beteg az egészségiigyi szolgaltatas igénybevételekor kiteles a Jogszabalyban eldirt médon
kotelezettségeinek eleget tenni, igy:

2.1. a vonatkoz6 jogszabalyokat és intézményi rendet tiszteletben tartani,

2.2. a jogszabalyban eldirt modon egészségiigyi ellatasa tekintetében relevéns koriilményekrol
tajékoztatast adni,

2.3. a gyogykezelésével kapcsolatosan kapott rendelkezéscket betartani,
2.4. az intézmény hazirendjét betartani,

2.5. az eldirt téritési dijat megfizetni,

2.6. jogszabélyban el6irt személyes adatait hitelt érdemléen igazolni.

A beteg és hozzatartozoi jogaik gyakorlasa soran kotelesek tiszteletben tartani mas betegek jogait,
a beteg és hozzitartozdi jogainak gyakorlasa nem sértheti az cgészségligyi dolgozoknak
torvényben foglalt jogait.

A betegjogok gyakorlasanak médjét az Intézmény Hézirendje szabalyozza.

Az egészségiigyi dokumenticié vezetésének rendje

Egészségiigyi dokumentacionak minésiil minden, a beteg ellatasa sordan keletkezett irat. lelet.
képalkoto diagnosztikai eljaras soran késziilt felvétel.

Az egészségligyi dokumentdcio vezetésének rendjét az SZMSZ 6. szamu melléklete hatdrozza
meg.

VII. Az intézményi vérélista, betegfogadasi lista vezetésének rendje

Az intézményben az intézményi vardlista vezetéséért, valaminta betegfogadasi listat vezetd
személyt a fbigazgato jelsli ki.



2. A vardlista, betegfogadasi lista vezetésének rendjét az SZMSZ 7. szamt melléklete rendezi.

3. A vardlistara torténd betegfelvétellel kapesolatos feladatok ellétaséra — az intézményi vérolista
vezetéséért felelos személyen 1] — az SZMSZ-ben mas személyek is kijeldlhetéek.

VIII A fekvibeteg-szakellatss eljarasrendje
. Azintézmény a fekvébeteg-szakellatas el jarasrendjét belsd szabélyzatban alkotja meg.

2. A Magyarorszag teriiletén tart6zkodo, egészségligyi szolgaltatasra a tarsadalombiztosités
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ecllatasanak, valamint az egészségligyi
szolgaltatas biztositasara kétott megallapodas egyes szabalyairdl sz616 28/2020. (VIIL 19.) EMMI
rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti eljarésrendet az SZMSZ 8. szamu melléklete tartalmazza.

IX. A jdrébeteg-szakell4tss eljarasrendje

Az intézmény a jarébeteg-szakellatas eljarasrendjét belsé szabalyzatban alkotja meg.

X. A betegellatis biztonsagat fokozé betegazonosité rendszer mikiodtetése

A betegazonositisra vonatkozd részletes rendelkezéseket az intézmény Betegazonosité rendszer
szabalyzata tartalmazza, amely az SZMSZ 9. szamui mellékletét képezi.

XI. A téritési dij ellenében igénybe veheto egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozé szabalyok

A Magyarorszag teriiletén tartozkodo, egészségligyi szolgaltatdsra a tarsadalombiztositas keretében
nem jogosult személyek, a nem biztositottak ellatasanak, tovabba a biztositottak 4ltal is csak téritéssel

igénybe vehetd egészségiigyi szolgaltatasok részletesen kidolgozott szabalyait az intézmény Téritési
Dijszabalyzata tartalmazza.

XII. Az intézményi panaszkezelés szabilyozasa

Az intézmény tevékenységével kapesolatosan benyujtott panaszok {igyintézése az intézmény
Panaszkezelési Szabélyzata szerint térténik.



Zaro rendelkezések

Az SZMSZ az iranyité varmegyei intézmény — mint az intézmeny fenntartoi jogai gyakorlasara
kijelolt szerv — jovahagyasaval 1ép hatalyba.

Az SZMSZ folyamatos karbantartasarél a foigazgato, illetve az altala kijelolt személyek
gondoskodnak.

Az SZMSZ harom eredeti példanyban késziil, amelynek egyik példanyat az intézmény
foigazgatosagan, a masik példanyat a mindségiranyitasi térzsdokumentacioban, harmadik
példanyat az fenntartonal kell megérizni, fébb  rendelkezéseit az érintettekkel
munkaértekezleteken kell ismertetni.

A hatalyos SZMSZ elérhetségét a hatalybalépést kovetden a belsd informatikai halozaton is
biztositani kell.

Az SZMSZ ismerete minden dolgozé munkakori kételessége, ezért az adott belsd szervezeti
egyseg vezetbje koteles a szabalyzatba az allando betekintés Jogat a dolgozdknak biztositani.

Az SZMSZ hatalyba lépésével egyidejileg a 2025. februar 19. napjan jovahagyott SZMSZ
hatalyat veszti.
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Mellékletek

Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény helyettesitési rendje

L S

Az intézmény miikodését segito testiiletek, szervezetek és bizottsagok miikddési szabilyai és
feladatai

4. Intézményben miikiddtetett kommunikicios forumok miikodési szabalyai és feladatai
5. Kozremiikodok intézményen beliili mikodésének, kapesolatrendszerének rendje

6. Egészségiigyi dokumenticié vezetésének rendje

7. Virélista, betegbefogadasi lista vezetésének rendje

8. Az egészségiigyi szolgdltatis biztositasira kotott megéllapodas egyes szabalyairdl szélo
28/2020. (VIIL. 19.) EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti, a tarsadalombiztositis
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatasanak eljarasrendje

9. Intézményi Betegazonosité rendszer szabalyzata
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* SIOFOKI KORHAZ

Rendeldintézet

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. szami melléklete

SIOFOKI KORHAZ-RENDELOINTEZET
HELYETTESITESI RENDJE

Helyettesitendd személy

A helyettesitésre kijelolt személy

té_vollét esetén

betiltetlen 4llds esetén

Féigazgato

orvosigazgato

orvosigazgato

Orvosigazgaté

szakmai vezet6i testiilet elnoke

szakmai vezet6i testiilet elnéke

Apolisi igazgatd

apolasi igazgaté helyettes

apolasi igazgato helyettes

Osztilyvezetok

L

munkakori leirasban
meghatdrozott személy

munkakori leirasban
meghatarozott személy

1/1




b

-

n

SIOFOKI KORHAZ

Rendeldintézet

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 3. szamu melléklete

AZ INTEZMENY MUKODESET SEGITO TESTULETEK, SZERVEZETEK ES
BIZOTTSAGOK MUKODESI SZABALYAI ES FELADATAI

1. KORHAZI FELUGYELO TANACS

A Korhazi Feliigyelé Tandcs 8 tagl, véleményezési és javaslattételi jogkorrel
felruhdzott szervezet.

Feladatai:

- Véleményt nyilvanit és javaslatot tesz az intézmény miikddésével, fenntartasaval és
fejlesztésével kapcsolatos kérdésekben.

- Biztositja a kapcsolattartast az intézmény vezetése és az érintett lakossag kozott.

- Képviseli a lakossag érdekeit az intézmény miikddésében.

- Figyelemmel kiséri az intézmény mikodéset.

Szervezete:

A tagok felét az egészségiigyi intézmény ellatasi korzetében, az cgészségligy teriiletén
mikodo civil szervezetek kiildotteibél kell megvalasztani. A felligyelé tandcs 15bbi
tagjat - egyenlé aranyban - az intézmény valasztott kiildottei és a fenntart6 altal delegalt
tagok alkotjak.

A Tandcs tagjai 4 évre keriilnek delegalasra. A Tandcs elnokét a tagok —az egyestiletek
kiildottei koziil — sajat maguk, titkos szavazas mellet vélasztjdk meg.

A Tanécs tagja nem lehet az intézmény féigazgatoja, gazdasagi, apolasi igazgatdja,
tovabba a korhazi etikai bizottsag tagjai.

A Feliigyelo Tandcs sziikség szerint, de legaldbb évente két alkalommal tilésezik, az
iilésckhez az intézmény helyiséget biztosit, tovabba ellatja a tandcs miikddésével
kapcsolatos adminisztrativ teenddket.

2. SZAKMAI VEZETO TESTULET

A szakmai vezetd testillet az intézmény tanacsado, véleményezo és javaslatiételi szerve,
meghatérozott szakmai kérdésekben pedig egyetértési jog is megilleti.
A szakmai vezetd testiilet 5 tagbol all.

Tagjai: orvosigazgato
apolasi igazgato

1/7.
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Rendeldintézet
a foigazgatd altal kijeldlt osztalyvezetok: 1 fekvObeteg osztaly. 1
diagnosztikai osztaly, valamint 1 jarobeteg szervezeti egység vezetd
foorvosa

A szakmai vezetd testiilet a tagjai koziil elnokot valaszt.

A szakmai vezeto testiilet {ilését az elnsk hivja 8ssze évente legalabb két alkalommal,
illetve sziikség szerint.

Ossze kell hivni az iilést, ha ezt a tagok legalabb 1/3-a irasban kezdeményezi.

A szakmai vezetd testiilet iilésén tanacskozasi joggal részt vehet:

- afOigazgato,

- apolasi igazgato.

- igazgatasi osztalyvezeto,

A szakmai vezetd testiilet iilése akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tébb. mind a fele
jelen van. A testiilet a hatarozatait a jelenlévé tagok tdbbségi szavazataval hozza, az
egyetértési jogkorokben a dontéshez az Osszes tag tobb, mind a felének egyetértd
szavazata sziikséges.

A testiilet iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, a miikodés részletes szabdlyait a
vezetotestiilet ligyrendje tartalmazza.

A vezeld testiilet feladatai:

- részt vesz az intézmény szakmai fejlesztési programjanak, szervezeti és miikddési
szabdlyzatdnak. hazirendjének és egyéb szakmai jellegli belsé szabélyzatainak
elokészitésében,

- véleményezi, illetve rangsorolja a vezethelyettesi és a szakmai osztélyok vezetd
munkakéreinek betoltésére beérkezett palyazatokat,

- javaslattételi joga van a fenntartd, illetve a foigazgato fel¢.

- afbigazgatd kérésére meghatarozott szakmai kérdésekben véleményt nyilvanit.

A foigazgatd a szakmai vezetd testiilet tanacsado funkcidjara tekintettel kikéri annak

allasfoglalasat:

- avezeto helyettesek megbizasa, a megbizas visszavonasardl térténd dontés el6tt.

- a gyogyintézet szakmai osztalyai vezetdinek megbizdsa. illetve a megbizas
visszavondsa esetében.

A szakmai vezet{ testiilet egyetértése sziikséges:

— agybgyintézet szakmai tervéhez,

— agy6gyintézet fejlesztési prioritasainak meghatdrozasihoz.

— a vezetdi, orvosvezetd helyettesi, dpoldsi igazgatéi kinevezéseknél a kiilon
jogszabalyban meghatérozott feltételek aloli felmentéshez,

— akorhézi etikai bizottsag vezetdjének és tagjainak. tovabba a halottbdl térténé szerv-
, szOvetkivételhez a halal tényét megallapité bizottsag kinevezéséhez,

— a minéségbiztositasi politika kialakitasahoz és a belsé mindségiigyi rendszerrdl
sz6lészabalyzat elfogadasahoz,

- mas epészségiigyi  szolgdltatoval  valo  szakmai  egylittmiikddési  és
konzilium-kérési rendhez.

2/7.
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2. MUNKABIZOTTSAGOK

A munkabizottsagok a vezetd testiilet tandcsadd szervei. amelyek javaslattételi és
véleményezési jogkorrel rendelkeznek. Elndkét és tagjait a fOigazgatdé bizza meg
hatdrozott idétartamra.

1V.2.1. Tudomanyos és gybégyszerterapias bizottsag

A bizottsag 9 taghdl 4ll, munkéjaban kiils6 szakérto is bevonhato.

A bizottsag titkdra a vezet6 fogyogyszerész.

A bizottsag megtargyalja és véleményezi az intézmény tudomdnyos munkajanak
helyzetét, tovabbfejlesztésének iranyelveit, a tudomanyos rendezvények munkatervét,
az orvos-tovabbképzés éves tervét.

Megtérgyalja az intézmény dolgozoinak tudoményos tevékenységét.

Mis intézetek altal szervezett tudomanyos rendezvényeken szervezi a dolgozok
részvételét.

Elbiralja a palyazatokra beérkezett tudoméanyos dolgozatokat.

Kapcsolatot tart kiilsnbozé hazai és kiilfoldi tudomanyos egyesiiletekkel. oktatasi
intézmeényekkel.

Segiti a korszerii gyogyszerterapias elvek intézményen beliili hatékony érvényesiilését,
biztositja a gyogyszerek rendelésére és kiadasara vonatkozo rendelkezések megtartasat.
Elemzi a gyogyszergazdalkodast és a gyogyszerkéltségek alakuldsat.

A betegdokumentéciok attekintésével és értékelésével figyelemmel kiséri az intézményi
gyogyszerfelhasznalast, kiemelten az antibiotikum politikat.

Felhivia a figyelmet az esetlegesen helytelen terapids gyakorlatra, mellékhatasokra,
interakciokra.

Elémozditja az utobbiak megfigyelését és a tapasztalatok hasznositasat.

Ev végi osszefoglalo kimutatdsok alapjan elemzi a gyogyszergazdalkodast és
gvogyszerkoltségeket, gyogyszertévesztést, gyogyszer mellékhatasokat.

A bizottsagot az elndk hivja ssze félévente, illetve sziikség szerint. A bizottsag {ilésérdl
jegyzOkonyv késziil, amelynek egy példanyat a bizottsag titkara a fGigazgalOhoz
eljuttatja.

2. Infekciokontroll és Antibiotikum Bizottsag

Az intézmény vezetésének javaslattételi, véleményezési joggal rendelkezd szakmai
tanacsadé testitlete. Az infekcidkontroll tevékenységet - beleértve az antibiotikumok
alkalmazdsanak teriiletét is - iranyito és feliigyeld multi-diszciplinaris bizottsag

A bizottsag 9 tagbol all.

A bizottsdg elnoke a foigazgato, titkdra az infekcidkontroll tevékenységet irdnyito
foorvos, tagja az époldsi igazgatd, a fogyogyszerész, a sebészeti, a sziilészeti-
nbgyogyédszati, a gyermekgyOgydszati osztalyvezetd foorvos, a laboratérium és a
pathologia osztalyvezetd foorvosa.

Feladata:
A korhazi higiénés munka hatékonysagénak fokozdsa, a nosocomidlis fertézések
eléfordulasanak elemzése. az egyes munkateriiletek megelézé tevékenységének

segitése, a korhazi higiéne folyamatos figyelemmel Kkisérése, korszerisitésére
javaslattétel.

AT
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Infekciokontroll program véleményezése. Az intézmény antibiotikum térképének
elkészitése, javaslat a gydgyszerterapias bizottsag felé racionalis antibiotikum politika
alkalmazéséra

A bizottsag sziikség szerint, de legalabb félévenként iilésezik, iiléseird] jegyzOkonyvet
kell késziteni.

Az liléseket a bizottsdg titkara késziti eld, beszamol a két lilés kozotti idoszak
eseményeirdl és javaslatot tesz a soron kévetkezo feladatok megtargyalasara.

A bizottsag titkara az eloz0 éves mikodésérol a kovetkezd naptari év januar 31-ig
beszamolo jelentést allit Gssze és megkiildi a féigazgatonak.

A bizottsdg altal meghatarozott feladatok végrehajtasarol, ellendrzésérél az intézet
vezetdje kiteles gondoskodni.

3. Minéségfejlesztési Bizottsag

A bizottsag 5 tagbol 4ll, elndke a mindségirdnyitasi vezetd, tagjai a mindségiranyitasi
koordinator és a foigazgato altal az intézmény dolgozoi koziil megbizott személyek.
Félévente, illetve sziikség szerint illésezik. iiléseit a bizottsag elndke hivja dssze. Az
tilésekrol felvett jegyzokonyv 1 példanyat a foigazgatonak megkiildi.

Feladatai:

- Segiti az intézményi mindségiranyitasi célkitlizések megvalosuldsat, részt vesz az
eredmények elemzésében, értékelésében,

- Segitséget nyljt az egyes munkateriiletek mindségiranyitdssal kapesolatos
munkdjaban, tevékenységében,

- Elemzi az intézmény gyogyitd-, megeldzé-. és az ellaté tevékenységének
szinvonalat, a célkitlizések megvalosulasat, a szolgaltatasokkal valo elégedettséget,
indikatorgytijtésbol szarmaztatott adatokat.

- FErtékeli a belsé auditok hatékonysagat, a folyamatban keletkezett nem-

megfeleloségek okait. részt vesz a megelozo tevékenységek kidolgozasaban.

Javaslatot tesz 1ij indikatormérési modszer kidolgozasara.

4. Korhazi etikai bizottsag

A bizottsag 5 taghol 4ll6 testiilet, akinek tagjait az intézmény munkavallaléi és kiilsé
szakértok koziil a foigazgato keéri fel.

Az elndk megbizatdsa két évre sz6l. Az elndkdt — az etikai bizottsag megbizatdsanak
idotartama alatt — legfeljebb egyszer Iehet Gjravalasztani.

A tagok megbizatasa 4 évre szol. Tag nem lehet az orvosszakmai vezetd, valamint a
feliigyeld tandcs tagja.

Feladatai:
- Allasfoglalas az intézményben felmeriil6 etikai iigyekben.
- Betegjogok érvényesitésében vald kdzremiikodés.

- Szerv- és szovetdtiiltetés egészségiigyi tdrvényben szabdlyozott kivétele vitds
eseteiben véleményezés.
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Miikodése:

Az ctikai bizottsag hivatalbol vagy felkérésre eljar valamennyi, az intézetet, korhazi
dolgozot érintd etikai {igyben.

Az etikai bizottsdghoz bejelentést intézhet a beteg vagy hozzatartozdja, kérhdzi
felligyelo tandcs, egészségiligyi dolgozo, orvos-szakmai vezetd, és a betegjogi képviseld
is. Ha az ligy érintettje orvos munkakorii kdzalkalmazott, a vizsgédlatot akkor is le kell
folytatni és a vizsgalat eredményét tartalmazo allasfoglalast a bizottsag kozli az orvosi
kamara ctikai bizottsagaval.

Amennyiben a bizottsag azt dllapitja meg. hogy a konkrét ligyben hatésagi intézkedésre
van sziikség, vagy az eljaras ala vont kdzalkalmazott fegyelmileg felelosségre vonhato,
erre iranyulé megallapitasat kozli a féigazgatoval.

Az ctikai bizottsag elnokot valaszt sajat tagjai sorabol, mitkodésének részletes szabélyait
a sajat maga 4ltal elfogadott {igyrend tartalmazza.

A bizottsag szilkség szerint. de évente legalabb 4 alkalommal tilésezik. Az iiléseket az
elndk hivja 6ssze, melyrdl jegyzokdnyv késziil.

A beteget az intézménybe torténd felvételkor tajékoztatni kell az etikai bizottsaghoz
fordulas jogarol.

5. Intézményi Kutatds Etikai Bizottsag
Feladatai:

A bizottsag S taghol 4ll. Az IKEB elnokét. titkarat és tagjait az intézményvezetd nevezi
ki. A bizottsag tagjainak nevét és elérhetdségét az intézményben ki kell fliggeszteni.

- Az intézményben végzett kutatds szakmai és targyi feltételeinek vizsgalata,

- az intézményben — hatosagi engedéllyel rendelkezé és a fOigazgato altal
engedélyezett — elkezdett kutatasok nyilvantartasa,

- annak ellenérzése, hogy a kutatast az engedélyben és a kutatasi tervben eldirtaknak
megfeleloen folytatjak-e,

- annak vizsgalata, hogy a kutatasban résztvevok tdjékoztatasa és beleegyezo
nyilatkozata megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak, valamint a kutatasi engedélyben
foglaltaknak,

- annak ellen6rzése, hogy a vizsgalatban résztveviok kivélasztdsdnak madja az
engedélynek megfelel-e,

- cselekvoképtelen, vagy korlatozottan cselekvoképes személy vizsgalatba bevondsa
esetén annak ellendrzése, hogy a jogszabdlyi el6irasok betartdsra keriiltek-e,

- az engedélyezd hatdsag illetve szakmai-etikai véleményt add bizottsag felkérésére
kozremiikodik az ellendrzésekben,

- folyamatosan ellenorzi, hogy az intézmény targyi. illetve személyi feltételeiben nem
tortént-e olyan valtozas, amely a kutatast vagy a résztvevok biztonsagat
veszélyeztetik.

- indokolt esetben a kutatas felfliggesztését kezdeményezheti.

517.
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A bizottsagot az elndk hivja §ssze negyedévenként, illetve sziikség szerint. A bizottsag
tilésérol jegyzokonyv késziil, melynek 1 példanyat a foigazgatohoz kell eljuttatni.

A bizottsag tagjainak nevét és tigyrendjét a regionalis etikai bizottsaghoz fel kell
terjeszteni jovahagydsra.

6. Transzfuzios Bizottsag

Feladata:

Szakmai ellenérz6 ¢és tanacsad6 testiilet, melynek elsédleges feladata a
vérkészitményekre vonatkozé jogszabalyi elOirdsok, szakmai szabdlyok, valamint a
mindségbiztositasi kdvetelmények betartasa.

A vér és veérkészitmény célzott, hatékony és biztonsagos alkalmazasanak elérése és
fenntartasa: transzfuziés tapasztalatok rendszeres elemzése alapjan kialakitja a vér és
vérkészitmények rendelésével, felhaszndlasaval, alkalmazasaval. nyilvéntartasdval
kapcsolatos, az intézményen beliili gyakorlatot,

A Bizottsag harom tagbol dll, elndke: a Vértranszfiizios Osztaly osztalyvezetd féorvosa,
a tovabbi két tagot a foigazgato az intézményben dolgozé orvosok koziil bizza meg.

A bizottsagot az elndk hivja 6ssze, legalabb évente egyszer.

.

Ulésérol jegyzokonyv késziil, melynek 1 példanyat a foigazgatonak kell megkiildeni.

7. Dondciés Bizottsig

A bizottsag 3 tagja a foigazgatd altal erre a feladatra kijelolt kellé gyakorlattal
rendelkezo és erre iranyulé tovabbképzésben részt vett szakorvos.

Feladata:

Szerv, szbvet, transzplantacios célbol. halottbdl térténé eltavolitisa esetén a bizottsag
tagjai — véleményiiket egymastol fiiggetleniil kialakitva — allapitjak meg az agyhalal
bealltat.

A bizottsag jegyzokonyvben régziti a klinikai és eszkozis vizsgalatok eredményét és a
halal valoszini okat.

A bizottsagnak nem lehet tagja az az orvos, aki a szerv, szovet kivételében.
atiiltetésében, vagy a recipiens gydgykezelésében részt vett,

8. Elelmezési Munkacsoport

A betegek megfelelo étkezésének biztositasa érdekében létrehozott munkacsoport.
Vezetbje diabetologiai szakvizsgaval rendelkezé szakorvos, koordindtora a vezetd
dietetikus. tagjai az apolasi, diabetologiai szakasszisztens, valamint szakapolok.

Feladata:

A taplalasi terapianak — mint az orvosi kezelés részének — a betegsziikségletnek
megfeleld biztositdsdval kapcsolatos tanacsado, koordinalo ellendrzo tevékenység.
Gyogyélelmezés biztositdsa érdekében végzi a szezondlis étlapok tervezését,

Részt vesz a parenterdlis taplalashoz kapcsolodo protokollok kidolgozédsaban - az
intézmény morbiditasi strukturajanak figyelembe vételével — (minimum 5 protokoll)
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Elemzi az élelmiszerekkel, maés tapldlékforrasokkal és az ételek elkészitésével
kapcsolatos adatokat, informaciokat.

Figyelemmel kiséri a betegek - taplalkozasi éllapotfelmérésen alapuld - étkeztetés
megvalosuldsat, a betegétkeztetés kulturdltsagat.

Figyelemmel kiséri a folyadéksziikséglet teljesiilését.

Kidolgozza az élelmezéssel kapcsolatos elégedettségi kérddivet, a célvizsgalat
eredményét értékeli.

Javaslatot tesz a foigazgatd felé az élelmezési-, és konyhatechnikai fejlesztésre.

A Bizottsag sziikség szerint, de legaldbb negyedévente iilésezik.

Az tilésrdl jegyzokonyv késziil. melynek egy példanyat a foigazgatd féorvosnak kell
megkiildeni.

9. Ad-hoc bizottsagok
Az intézményi munkavégzés folyamataban sziikséges dontés-elékészitésre, ligyek
kivizsgalasara a foigazgato eseti bizottsagokat hozhat létre.

A bizottsag tagjait, feladatat. miikodési idejét a munkavégzés és a beszamolas rendjét a
létrehozé hatarozza meg.

717.
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 4. szamu melléklete

INTEZMENYBEN MUKODTETETT KOMMUNIKACIOS FORUMOK
MUKODESI SZABALYAI ES FELADATALI

A vezetdi munka hatékonysaga érdekében a vezetés kiilonféle szervezett kommunikécids
csatornakat mikaodtet.

Ezek:

igazgaloi tanacstilés,
vezetdi értekezlet,
foorvosi tanacs.
apoldsi tanacs.
osztalyértekezlet,
dsszorvosi értekezlet.

1. Igazgatdi Tandcsiilés

Az lgazgatdi Tandcs a fOigazgald szaktanacsado testiilete, a testiileti tagok informalo,
egyeztetd, koordinativ foruma.

Tagjai:

foigazgatod

orvosigazgato

apolasi igazgato

igazgatasi osztalyvezetd

koordindcids osztalyvezetd

foigazgato altal aktualisan meghivottak.

Feladata: a hatékony korhazvezetéshez sziikséges operativ feladatok meghatarozasa, az
aktualis intézkedések modjanak 6sszehangolasa, egyeztetése.

Ulésezik: negyedévente egy alkalommal, az értekezletrél emlékeztetd jegyzokonyv
késziil.

2. Vezetoi Ertekezlet

A Vezetdi Testiileti Ertekezlet a testiileti tagok dontés elokészit6, informalo, egyezteto,
koordinativ féruma.
Tagjai:

féigazgato
orvosigazgatd

apolasi igazgato
igazgatasi osztalyvezetd
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koordinacids osztalyvezetd
foigazgato altal aktualisan meghivottak,

Feladata: a hatékony korhazvezetéshez sziikséges operativ feladatok meghatérozasa, az
aktualis intézkedések médjanak dsszehangoldsa, egyeztetése,

Ulésezik: hetente, az értekezletrdl emlékeztetd jegyzokdnyv késziil.

3. Féorvosi Tandcs

Szakmai tandcsado testilletként az intézményvezetés segitése, amely foorvosi értekezlet
formajaban mukodik.

Elnoke: foigazgatd
Tagjai:

orvosigazgatd.

apolasi igazgato.

igazgatasi osztalyvezetd,

koordinacids osztalyvezetd

osztalyvezetd foéorvosok,

gondozdvezeld fGorvosok,

onallo szakrendelést vezetd foorvosok,

intézeti fogyogyszerész.

tilésein a foigazgatd meghivasara tanacskozasi joggal mas meghivott személyek is

részt vehetnek.

A Foorvosi Ertekezletféfadatkdre:

Meghatarozza az intézmény orvos-szakmai kovetelményrendszerét és folyamatosan
értékeli annak érvényestilését.

Megvitatja az osztalyok mikodésérol, a gyogyito-megel6z0 munkarol, a
tarsosztalyokkal valdé egylitmiikddésr6l, a teriileti tevékenységrél sz6l6
osztalyvezeto foorvosi beszamolokat.

Folyamatosan értékeli az intézményi teljesitményt ¢s a bevételek alakulasat.
Figyelemmel kiséri az intézmény gyogyszerellatasi helyzetét.

Folyamatosan értékeli az ctikai helyzetet.

Véleményt nyilvanit vezetéi megbizasok tekintetében.

Véleményezi az orvos-vezetdi palyazatokat.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a betegelégedettség alakulasat.

Uléseit legalabb félévente tartja. az értekezletrdl emlékeztetd jegyzokonyv késziil.
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4. Apolasi Tanscs

Az apolasi igazgatd szaktandcsado testiilete, amely fonévéri értekezlet formajaban
miikédik.

Elnske: dpolasi igazgatd

Tagjai:

- apolasi igazgaté-helyettes.

- osztalyos fonévérek.,

- vezetd asszisztensek.

- llésein az &polasi igazgatd meghivasdra tanacskozasi joggal mas meghivott
személyek is részt vehetnek.

A Fénévéri Ertekezlet feladatkore:

Apolésfejlesztési programok. dpolassal kapcsolatos szabalyzatok kidolgozasahoz
szakmai javaslattétel.

Szakdolgozok képzésével. tovabbképzésével kapcsolatos koncepeiok megvitatasa.

Az dpolasi munka mintségének elemzése, értékelése.

Az ellendrzési tapasztalatok értékelése.

Gyogyszerellatassal, gazdalkodassal kapcsolatos feladatok értékelése.

Napirendre tlizi és targyalja mindazokat a kérdéseket. amelyeket valamennyi osztaly
munkavégzését érintik.

Ulései:  havi rendszerességgel, az értekezletrél emlékeztetd jegyzokonyv késziil,
melynek egy példanyat a foigazgato részére meg kell kiildeni.

6. Osztalyértekezlet

Az Osztalyértekezlet az intézmeény osztalyvezetGinek és az osztaly dolgozdinak
tanacskozasi foruma.

Résztvevdi:

az osztaly (részleg) valamennyi dolgozoéja.

Allandé meghivottként:

- afGigazgatd vagy orvosigazgatd,

- apolasi igazgato,

- aktudlis meghivottak.

Az értekezletet az osztalyvezet6 f6orvos vezeti.

Feladatai:

- azosztalyvezeld beszamolot tart az el6zo értekezlet ota eltelt id6szakmunkajarol, az
elért eredményekrol, a munkafegyelemrél, az etikai helyzetrél,

- értékelik az osztaly miikodését és szakmai tevékenységét,

- megvitatjak az osztaly aktudlis problémait,

- meghatarozzék a kivetkezd idészak feladatait.

Evente legalabb kétszer, illetve sziikség szerint ilésezik. Az értekezletrd] emlékeztetd

jegyzokonyvet kell késziteni. amelynek egy alairt példanyat meg kell kiildeni a
foigazgatonak.
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7. Osszorvosi Ertekezlet

Az Osszorvosi Ertekezlet az intézmény szakmai vezetésének és az intézmény minden
orvos dolgozojanak kolesonds informalo foruma.

Az {ilést a foigazgato vezeti.
Allando meghivollak:

- orvosigazgato.

- apolasi igazgato,

- igazgatasi osztdlyvezeto,

- koordindcios osztalyvezetd
- aktualisan meghivottak.

Evente legalabb egyszer, illetve sziikség szerint iilésezik. Az értekezletrdl emlékeztetd
jegyzbkonyv késziil.
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Jelen szabédlyzat a Somogy Megyer Kaposi Mor Oktato Korhdz, mint megyei irdnyito
intézmény altal megadott kritériumok alapjan. a megyer iranyito intézmeény szabalyzataival és
a hatilyos jogszabalvokkal dsszhangban késziilt.

A Siofoki Korhaz-RendelGintézet (tovabbiakban: intézmény vagy Korhdz) az egészségiigyi
tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl szold 2003. évi LXXXIV. tv. (a tovabbiakban:
Etitev.) 18. § (2) bekezdésében foglalt kotelezettségének eleget téve az intézményben

kiilonbozo tipusu jogviszony keretében foglalkoztatott egeszségligyi dolgozok — ezen
tevékenység végzése soran torténd — egyiittmiikodésének rendezésére az alabbi szabalyzatot
alkotja:

1. Altalinos rendelkezések
1.1. A szahilyzat célja

A szabdlyzat a Kilonbozd jogviszonyban foglalkoztatott egyes dolgozok egyiittmikodési
kotelezettségét és az 6ket megilleto utasitasadasi jogosultsagokat hatirozza meg.

1.2. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatdlya az intézmény valamennyi egészségligyi kdzszolgaltatast nynjto szervezeti
egységében barmely jogviszonyban egészségligyl tevékenységet veégze természetes
személyekre és egészségligy szolgaltatast nyjtd természetes €s jogi személyekre, tovabba jogi
szemelyiség nélkili szervezetekre és azok megbizottaira kiterjed.

1.3. Alapfogalmak

E szabalyzat alkalmazasa soran az Eltev. 4 §-dban és az egészségiigyrol sz616 1997. évi CLIV.
torvény (a tovabbiakban: Eiitv.) 3 §-dban szereplo fogalom-meghatarozasokat kell figyelembe
venni.

2. Az egyiittmikiodés formai, tartalma
2.1. Az cgészségiigyi tevékenység végzésének jogi formai, feltételei

Az intézményben az egészségiigy tevékenység. illetve az abban térténd kozremtkodés az
alabbi jogviszonyok keretében (orténik:

- egeszségiigyi szolgalati jogviszonyban

- kozremiikddaon jogviszonyban,

- szemelyes kézremikodon jogviszonyban.

- Onkéntes segitoként.

Az intézményben barmely egészségiigyi tevékenység akkor végezhetd, ha az egészségiigyi
dolgoz6 rendelkezik az Eiitev. 7 § (1) bekezdésében erre eldirt feltételekkel.

Kiadas szama: |.
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Az egyéni €s tarsas egeszségiigyi vallalkozas tagjaként (tovabbiakban: kozremikodokeént és
OKFO ecngedély birtokdaban személyes kozremikodokeént) végzett tevekenyseg az
intézményvezeté (meghizo) ¢s a tevékenységet folytato egészségiigyi dolgozo (megbizott)
kozott 1étrejott kozremiikodoi és személyes kdzremilkodoi szerz6dés alapjan —az 2.1. pontban
foglalt feltételek esetén folytathato.

Az egészségiigyi tevékenységet egészségiigyi szolgalati jogviszonyban, kozremiikoda illetve
személyes kozremikodoként végzé egészségligyl dolgozdk kotelesek egyiittmikodm az
intézmeny egészségligyi szolgaltatd tevékenységenck biztositasa érdekében.

Az intézmény feladatainak ellatasiban - a kozérdeki onkéntes tevékenységrdl sz010 torveny
rendelkezései szerint — onkéntesként, erre iranyulo szerzodéssel
a) az egészsegiigyi dolgozo,
b) hivatasszeriien nem kdzvetlen betegellatassal foglalkozo egészségiigyi szakképesitéssel
rendelkezo szemely,
c) minden egészségiigyi képesitést nem igénylo feladat ellatdsaban segitséget adni kivano
személy részt vehet.
Az a) és b) pontja szerinti Gnkéntes csak olyan egészségiigyi tevékenység veégzésében
mitkodhet kozre, amelyre nézve rendelkezik az adott egészségiigyi tevékenyseg veégzeéscre,
illetve az abban vald kozremikodésre jogosito szakképesitéssel, és egészségi dllapota alapjan
az adoll egészségiigyi tevékenység végzésére alkalmas.

2.2. Az egészségiigyi  szolgdlati  jogviszonyban  foglalkoztatottakra  vonatkozo
egyiittmikiodési kotelezettségek

Egészségligyi szolgalati jogviszonyban llo egészségligyi dolgozo (orvos, szakdolgozo,
gyogytomasz, pszichologus, gyogyszerész, gyogypedagogus. szocidlis munkas stb.) feladatat
az egészségiigyi szolgalati munkaszerzdésben és munkakor leirasban foglaltak szerint latja
el.

Tevékenységére az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl szol6 2020. évi C. torveény, a munka
torvénykonyverdl szold 2012 évi L. torvény, az SZMSZ. az intézményi belsd szabalyzatok és a
mindségiranyitasi szabdlyozd dokumentumok teljes kortien vonatkoznak. A munkaltato és
megbizottja utasitasainak koteles eleget tenni.

Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban allo személy — a team munka keretében, szakmai
onallosagat és feleldsségét megtartva — egylittmiikodik az adott szervezeti egyseg egeszsegiigyt
szolgaltatd tevékenységében mas jogviszonyban foglalkoztatott résztvevokkel. Az
cgészségiigyl szolgdlati jogviszonyba allo személy a kozremiikodoi és a személyes
kozremiikddoként tevékenykedd egészségligyi dolgozonak kizdrdlag szakmai utasitasait,
rendelkezéseit koteles végrehajtani az Eiitv. 125-130. §-aiban foglaltak szerint.

Az egészségligyi szolgalati jogviszonyban dllo személy felettesétol, illetve szakmailag
magasabb beosztisi cgészségiigyi szolgalati jogviszonyban allé munkatarsitol kapott
munkaltatoi utasitast tartozik végrehajtani.
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2.3. Az egészségiigyi  tevékenységet  Kozremikodoként,  illetve személyes
kiozremikodoként végzo egészségiigvi  dolgozora vonatkozd egyiittmukodési
szabalyok

A kozremlikodo ¢és a személyes kozremlikodo tevekenysége soran a vele kotott kozremiikodoi,
illetve személyes kozremikddsi szerzGdésben és az adott szervezeti egység vezetdje altal
készitett feladatjegyzékben foglaltak szerint koteles eljarni.

A kozremiikddo és a személyes kozremukodo tevékenysége soran koteles betartani:

- az egészségligyi tevékenység, szolgaltatisok végzésére vonatkozo jogszabalyokat,

- a vonatkozo szakmai iranyelveket, protokollokat,

- a feladatara vonatkozoan a mindségiranyitasi dokumentumokban foglalt eléirasokat.

- az osztilyos mukodési rend azon elGirasait, amelyek a folyamatos, biztonsagos
betegellatast biztositjak.,

- a higiénés rendet, a foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi kovetelményeket, a munka-
, tliz- és kornyezetvédelmi elbirdsokat,

- egyé€b, a tevékenységére vonatkozo szakmai szabdlyokat.

A kozremikodo és a személyes kdzremiikodd feladatellatasa soran a szakma szabalyai szerint,
adott, konkrét feladatkorben onalléan jar el. A team-munkdban az Eitv. 125-130 §-aiban
foglaltak szerint szakmai utasitast adhat és kételes elfogadni.

A kozremlikodonek és a személyes kozremiikddonek munkaltator jellegli iranyitdsi, utasitas-
adasi, ellendrzési jogosultsaga és kotelezettsége nincs.

A kozremiikodot és a személyes kozremikodot foglalkoztatd szervezeti egység vezetdje a
személyes kozremiikddonck — a vele kotott szerzadés és a részére atadott feladatjegyzek keretei
kozott — szakmai utasitast adhat, munkdjanak minoségét, végrehajtasat szakmailag
cllendrizheti.

Az intézmény megbizasabol a kozremikodot és a személyes kozremiikodot foglalkoztato
szervezeti egység vezetdje ellendrzi es igazolja a kizremiikodo feladat-ellatasat.

2.4. A kizremikiodo és a személyes kozremilkodoi feladat-ellitias targyi-technikai
feltételei, dijazasa

A kozremitkodo és a személyes kozremikodo feladat-ellitasahoz sziikséges feltételek
biztositasanak modjat a meghizo ¢s a megbizott kozott létrejott kozremiikodor és személyes
kozremiikodoi szerz6dés tartalmazza

A kizremiitkodd és a személyes kozremiikodd — tavolléte esetén torténd — helyettesitésérdl a
szerzddéseben foglaltak szerint gondoskodik.

A Korhdaz a kozremilikodo ¢és a személyes kozremiikodo részére — tevékenysége
ellenszolgaltatisaként az egészségiigyi kozszolgaltatast nyjto szervezeti egység vezetdje altal
igazolt teljesités idGtartamara oradijat fizet.

Kiadas szama: 1.
Kiadas datuma: 2023.04.14. Oldal: 6/ 7



o 10F0KI KORHAL

A kozremlikodoi és a személyes kozremikodoi szerzédés megsziinése esetén a kdzremiikodo
¢és a személyes kozremitkodd az egészségligyi szolgalati jogviszonyba allokra vonatkozo
munkajogi szabalyok szerint szamol el.

3. Zaré rendelkezések

A szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a vonatkozo jogszabialyok rendelkezéseit
értelemszertien alkalmazni kell.

- 2020.évi C. torvény,

- 2012. évi L. torvény,

- 2003. évi LXXXIV. tv..

- 1997. évi CLIV. tv.,

- 40/2004. (1V.26.) ESZCSM..

- 47/2004. (V.11.) ESZCSM rendelet,

- 96/2003, (VIL15.) Korm. rendelet,

- OKFO Utasitasok.

Kiadas szama: 1,

Kiadas datuma: 2023.04.14. Oldal: 7/7
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apolasi 1gazgato

Ezen minéségugyi dokumentacio kizarolag Siofoki Korhaz-Rendelointézet tulaidona, melybe az
intézmeny munkatarsain kiviil idegen személy esak az intézmenyvezetd engedélyével nyerhet
betekintést.

Az anyagot sokszorositani tilos!




Dokumentum cime: | Eljarisi rend a betegdokumenticio vezetésere .

Valtozat: /05,  Hatilyba helyezve: 2021.05.10. 2. oldal a(z) 14 oldalbol

1. Cél

Ezen eljarasi rend célja szabalyozni a fekvobeteg osztalyon és a jarobeteg szakellatas
rendeldiben a betegdokumentacio vezetésének rendjet.

Alkalmazis/érvényesség

Az eljarasi rend érvényes a korhdz fekvébeteg osztilyaira és a jarobeteg szakellatasba
felvett beteg betegdokumentaciojanak vezetésére. — mely a Magyar Egészségiigyi Ellatasi
Standardok kezikdnyvének vald megfeleléssel kapesolatos cloirasokat is tartalmazza.
Alkalmazasanal a jogszabalyok, a szakmai eloirasok. a Fekvobeteg szakellatas
folyamatanak szabalyozasara kidolgozott minoségiranyitasi eljaras utasitas (MEU.02.), a
Jarobeteg szakellatas folyamatanak szabalyozasara kidolgozott eljarasutasitas (MEU.03.).
az Apolasellatas rendje (ER.03.). az egységek miikddési rendje alkalmazandok.

Jelen eljarasban nem szabalyozott szakteriileteknél az osztilyos mikddesi rendekben
meghatarozott specialis dokumentumok vezetése kotelezé az adatvédelmi. betegjog
ranyelvek figyelembevételével.

Felclosség

A szabalvozott folyamat betartasaért valamennyi az eljarasban/tevékenységben résztvevo
személy-, betartatdsaért és ellenGrzéséért — kompetencia kirben - az osztilyvezelod foorvos,
fondveér. orvos 1gazgato, apolasi igazgato felelos.

Hivatkozasok

1997. évi CLIV. torveny az Egeészségligyrol

1997, évi XLVIL torveny az egészségligyi és a hozzajuk kapesolodo személyes adatok
kezelesérdl es védelmerol

2011.évi CLIL torvény az onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet a kizteladatot ellato szervek iratkezelésenck altalanos
kovetelmeényeirdl.

43/2003. (VIL.29) ESZCSM rendelet az egészségigyi szolgiltatok miikodési rendjérol
illetve szakmai vezetotestiileterdl

Az orszagos tisztitborvos modszertani levele az cgészségiigyi ellatassal Osszeftiggd
fertozések megelozésének és feliigyeletének megerdsitésére intezmeényr €s  egyeni
kockazatértekelesen keresztiil (2018, Budapest)

Magyar Egészségugyi Ellatasi Standardok kézikdnyv

Szervezet és Miukodési Szabalyzat

Adatvédelmi Szabalyzat

Iratkezelesi Szabalyzal

Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat

Transzfuzios Szabalyzat

Szervezeti egvsegek mukodesi rendje

Fekvibeteg szakellatas folyamatanak szabalyozasa MEU.02.

Jardbeteg szakellatas folyamatanak szabalyozasa MEU.03.

Apolasellatas rendje ER.03.

Gyogyszerelés eljarasi rendje ER.21.

Korlatozo intézkedések eljarasi rendje ER.29.

Az Egészségiigyi Ellatassal Osszefliggd Fertozések Kockazatfelmérésének eljardsi rendje
ER.55.

Beteg megftigyeles eljaras rendje ER.09.
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Nemkivénatos események és jelentésének eljarasi rendje (Betegbiztonsagr Szabalyzat)
60/2003.(X.20.) ESZCSM rendelet uz egészségligyi szolgaltatasok nyujtasahoz sziikséges
szakmai minimumfeltételekrol

Protokollok

Szakmai utasitasok

Munkakén leirasok

Fogalom meghatarozas

Egészségiigyi dokumenticié: a gyogykezelés soran a betegellatd tudomdsara jutott
egeszsegligyr ¢s személyazonosito adatokat tartalmazo feljegyzeés. nyilvantartas vagy
barmilyen mas madon rogzitett adat, fuggetleniil annak hordozéjatél vagy formajatol.

n

Tovabbiakban a fogalom meghatirozasnil a Magyar Egészségiigyi Ellatasi Standardok
kézikonyv, valamint az egészsegiigyi szolgaltatokra vonatkozo jogszabalyok definicioi az
iranyadok.

6. Tevékenység szabalyozisa

6.1. Altalinos rendelkezések
I. A gyogyintézetben az egészségiigyi dokumenticio vezetése a MedSol informatikai
rendszerben ¢s papirformatuma dokumentumon térténik. A rendszer meghibasodasa
esetén azonos tartalmd papir alapt dokumentilds torténik, mely az akadalyoztatast
kévetden a rendszerben rogzitendo.

2. Egészscgiigyi ¢s személyazonosito adatok felvételénél. kezelésénél a célhozkitottség
¢lvének érvényesiilni kell. Csak annyi és olyan adat kezelheld, mely az adatkezelés
celjanak - betegellitas, gondozas, szirés — megvalosulasihoz sziikséges.

3. Az egbssséglipyl  dokumentdciot  (betegdokumentaciot) agy  kell  vezetni -
informatikai rendszerben és papir alapon — hogy az a valosagnak megfeleléen
tiikr6zze a betegellatas folyamatat. Elegendé adatot tartalmazzon ahhoz, hogy
azonositsa a beteget. tamogassa a diagnozist, megindokolja a terapiat, dokumentalja
a korlefolyast, az egyes egészségligyi szolgaltatok kozotnt is biztositsa a beteg
allapotanak nvomonkaovetéseét.

4. Tartalmazza a beteg ellatasaval kapesolatos valamennyi adatot, feljegyzést.
informaciot. beleertve a tajckozott beleegyezést igazold dokumentumokat is.

5. A dokumenticio vezetésénél az olvashatosagot. a nyomonkdvethetéséget — birmely
adathordozon torténo dokumentalasnal — biztositani kell. A visszakereshetdség/
nyomonkovethetdség érdekében a bejegyzéseket, feljegyvzéseket ala kell imi —
szamitogepen minden bejegyzésnél a bejegyzést tevo nevét — papir alapon torténé
bejegyzésnél alairas és orvosi bélyegzdvel ellatni. Papir alapon trténd bejegyzésnél
maradando irasképet adé eszkoz hasznalando.

6. Javitasndl egyszerii dthazas, illetve zardjel alkalmazandé. a javitdst végso
szemelykézjegyével ellatva, javitas pontos idopontjanak feltiintetésével.

7. Az informatikai rendszerbe belépesi szinteket az orvos-igazgaté hatarozza meg. a
betartas ellendrzését az osztalyvezeto foorvos felelds

8. Az informatikai rendszerbe valé belépést titkos jelszoval kell biztositani. az
adatkezeles befejezésével a rendszerbal ki kell lépni.

9. A betegdokumentacid naprakészségérol a beteg kezelGorvosa és az ellatast kivitelezo
szakdolgozo koteles gondoskodni.
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10.

Az informatikai rendszer ¢€s a papir formatumt dokumentacid esetén érvényesitendo
az az elv, hogy a betegdokumentacio vezetése az esemény bekovetkezését kovetoen
haladéktalanul torténjen meg

,.
<

. A formalizalt papir alapu dokumentum alkalmazasa esctén  digyelm  kell a

dokumentum aktualizalt rendelkezésre dllasara.

A betegellatashoz hasznalt valamennyl dokumentumot azonosité cimmel kell ellatni.
A formanyomtatvanyokat a cim és a nyomtatvany szama azonositja.

A beteg dokumentaciojat. betegadatok megismerését tarolas alatt a jogosultak részére
hozzaférhetové kell tenni, illetéktelen személyekkel szemben biztositani kell az
adatvédelmet.

Az adatkezelé munkatdrsakat orvosi vonatkozasban az orvos-igazgato, szakdolgozo
és adminisztrativ dolgozo tekintetében az dpolasi igazgato éves szinten oktatasban
részesiti a betegdokumenticio kezelésével kapesolatos adatveédelemi és betegjogi
elvarasokrol.

6.2. Dokumenticios kotelezettség

A7 egeszsegligyl szolgdltatast igénybevevo valamennyi személyt regisztralni kell. A

regisztracid  célja, hogy rogzitse a szervezeti egvség beteggel valo

kapcsolatfelvételénck tenyet.

A regisztraciot minden szervezeti egységben ¢s minden alkalommal el kell végezni,

amikor egészségigyi szolgaltatas nyujtasara keriil sor. A regisztracioval biztositott a

beteg egyedi azonositoval valo ellatasa. ¢s az adott szervezeti egységnél a

beteglistara valo felkeriilése: a betegellatasi folyamat dokumentacios feltétele. A

regisztracio alapja: személyazonosito igazolvany. lakeimkartya, TAJ kartya. kalfoldi

allampolgdr esetén: utlevél, EU egészségbiztositasi kartya,

Az egészsegigyl dokumentacioban fel kell tintetni

a) a beteg személyazonosito adatait.

b) eselekvokepes beteg esctén az értesitendd személy. Kiskoru. illetve gondnoksag
alatt allo beteg eseteben a torvényes képviseld nevét, lakeimeét, elérhetdségét,

¢) akorelozményt. a kortorténetet.

d) azelso vizsgdlat eredményeét,

¢) a diagnozist €s a gyogykezelesi tervet megalapozo vizsgalati eredmeényeket, a
vizsgdlatok elvégzésének idopontjat, a gyogykezelési tervet.

f) az ellatast indokolo betegség megnevezéset, a kialakulasanak alapjaul szolgalo
betegseget, a Kisérdbetegségeket és szovodmeényeket,

g) cgyeb, az ellatast kozvetlenil nem indokolo betegség, illetve a kockazati
tenyezGk megnevezését.

h) az elvégzett beavatkozasok idejét és azok eredményeét,

1) agyogyszeres ¢s egych terapiat. annak eredményét,

j)  abeteggyogyszer-tulérzekenységére vonatkozo adatokat.

k) abejegyzést tévd egészségiigyi dolgozd nevét és a bejegyzés idopontjat.

1) abetegnek. illetoleg tajékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tajekoztatas
tartalmanak régzitését,

m) a beleegyezés, illetve visszautasitas tényet, valamint ezek idopontjat,

n) minden olyan egyeb adatot és tényt. amely a beteg gvogyulasara befolyassal
lehet.
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Tobb résztevékenységbol allo, dsszefliggo ellatasi folyamat végén vagy fekvobeteg-
gvogyintézeti ellatast kavetden irasbeli osszefoglalo jelentést (zdarojelentést) kell
késziteni, és azt a betegnek — igazoltan - dt kell adni.

6.3. Alkalmazando dokumentumok

l.

Fekvobeteg osztaly alapdokumentumai:
- osztalyspecifikus korlap

- lazlap

- apolasi folyamat dokumentumai

- betétlapok

Az egynapos ellatasi formaban. a SBO-on. a kdraszerli ellatisban az adott teriletre
kidolgozott. a milkodési rend mellékletét képezo dokumentacio vezetendo.

Vel

A korlap a fekvébeteg ellatasi eseménysor alapdokumentuma, melynek tartalmaznia
kell — a személyi adatokon tilmenden - a jelen elldtasi eseménnyel Gsszefliggésbe
hozhaté a beteg dltal rendelkezésre bocsajtott  anamnesztikus  adatokat,
informaciokat, a jelen ellitis soran keletkezett informaciot, dokumentumokat.
Kiemelten a beteg allapotdban fennallo jelenlegi ellatast indokolo  egészscgi
problémaikat. panaszokat és azok felderitésére, tervezésére, megsziintetésere iranyulo
tevékenyséucket ¢és eljirisok részletes leirasat. A korlap valamennyi ismérve
kitéltendo.

A beteg felvételekor a szakmai iranyelvek, protokollok. az osztalyos mukodési
rendben meghatarozott szakma specifikus dllapotfelmérés eredményé€t. anamnezist,
orvosi vizsgalat eredményél. az iranydiagnozist ¢s a tervezett ellatast (elldtas: tervet)
dokumentalni kell.

Elojegyzett beteg esetén az allapotfelmérest a legrovidebb idon beliil el kell végezni
~ minden esetben a tervezett beavatkozas elott — de legkésiobb a kezelGorvos a napi
munkaidejében. A betegtijékoztatast kivetden a vizsgilatot végzo orvos feladata az
ellatast tervbe valo beleegyezés  alairattatasa.  Cselekvokeéptelen/korliatozottan
eselekvikepes beteg esetén a beleegyezest ado személy rokoni/feliigyeleti foka.
neve, személyi igazolvany szama feltiintetendo.

Amennyiben az ellatasi terv érdemi informacio hianyaban felvételkor nem
hatarozhatd meg, Ggy az 72 dran beliil potolandd. Ez esetben a tdjékoztatds/elfogadas
idopontja a beteg alairasanal teltiintetendo.

A betegfelvétellel egy idoben, de legkésobb 72 oran beldl el kell végezm a
kezeldorvosnak az egyéni kockazat értékelést az Fny.341.. Fny.342. adatlap
értelemszert kitdltésével.

A korlapba a bejegyzést tevd nevévaldirdsat, a bejegyzés idépontjat. valamint az
orvos bélyegzo lenyomatat rogziteni sziikkseges.

A betegfelvétellel egy idoben kitoltendd a lazlap.

. A lazlapon rogzitendok a beteg azonositd adatai, diagnozis. eldirt gyogyszerek, a

tervezett és elvégzett beavatkozasok (sz.sz. kivitelezés iddpontja), mért paraméterek.
legfontosabb  laboratoriumi  eredmények  értékei, diéta, bevitt eés  dritett
folyadékmennyiség, széklet jeldlése. laz-, sz.sz. pulzus gorbe ¢s egyeb osztaly
specifikus adatok. informaciok.

A lazlap bejegyzéseinél az olvashatosagot. elrendelésnél az orvos aldirdsat ¢s
személyi bélyegzajér rigziteni kell.
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1.4,

i

nyilatkozat.

Csecsemo ¢s gyermekosztdlyon sziloi nyilatkozat.

Sziileszet. wjszildtt részen az Gjszilott kiadasaval kapesolatos nyilatkozat,

Dokumentum atvételi nyilatkozat . *

Beteg tulajdonat képezd gyogyszer dtveételérd] nyilatkozat.*

Miivi meddové tétel iranti kérelmek. *

(")n_rcndclkezﬁ nyilatkozat.*

(* Ertelemszeriien)

Betétlapok: Decurzus lap az ellatasi folyamat alatt a beteg dllapotanak ismetelt

felmerését, az allapotvaltozast, a betegség reagilasat kezelésre. cllatasi terv

modositasat, sziikséges vizsgalatok indokat ¢s beteg allapotiban bekovetkezett

valtozast rogziti idérendi sorrendben. A kezel6orvosnak aldirassal, bélyegzovel kell

ellatnia a bejegyzést.

A decurzus lapon folyamatosan rogziteni kell az dllapotfelmérés eredményét:

- minden 24 oraban az orvos. vagy ha a beteg allapota, illetve egyeb szabdlyzas
megkdveteli gyakrabban,

- kronikus osztalyon a miikadesi rendben meghatarozott gyakorisaggal,

- a beteg allapotiban bekdvetkezett kedvezitlen valtozast orvos és szakdolgozoi
szinten (apolast lapon),

- diagnozis, terapravaltozast. ellatasy, kezelesi tervek Wragondolasat, modositasat.

- beteg megfhigyelés eredményeit (apolast lapon is).

- nemkivanatos eseményeket

- a halal korilményeit, beélltanak idGpontjat

- osztalyos mikodési rendekben, szakman irdnyelvekben, protokollokban eldirtakat.

Az mformatikai rendszerbe torténd decurzalas esetén a decurzus lapon minden

esetben rogzitendd a bejegyzés idopontja ¢és a bejegyzést tevo neve, A beteg

tavozasakor kinyomtatando. orvost alairassal és szemeélyi bélyegzovel kell ellatni.

. Sebészeti/miitétes  beteg ellitasanal a  kezel6orvos az  allapotfelmérest.  a

diagnosztikus - vizsgalatok  eredményet,  valamint  a  preoperativ - diagnozist  a
beavatkozis elétt Koteles rogziteni a beteg dokumenticiojaban,

Az aneszteziologia  megkezdése elont végzett vizsgalati eredmeényeket es az
aneszteziologiat tervet az aneszteziologia megkezdése elott fel Kell tiintetni a
betegdokumenticioba, a vizsgalatot vegzo orvos aldirasival és bélyegzojevel ellatva.
Az aneszteziologusnak  olvashatoan, a  gyogyszerelés szabalyainak
figyelembevételével rogziteni kell a praemedicartio gyogyszercit, teltiintetve a beadas
idopontjat.

A beteg mitdbe tortend  szdllitdsakor atadas-atvételt igazolo dokumentum -
értelemszeruen kitéltve — a korlap részét képezi.

A miutéti sorrendiséget is 1gazold miutéti naplod olvashatd vezetése a miitéti team
vezetojeének a kotelessege.

A miitén leirast a mitét napjan rogziteni kell a miitétet vegzo orvosnak.

A matéti leirasnak tartalmaznia Kell: a mutéti diagnozist, a mutéti beavatkozas
leirasat, a leleteket/miitét soran taldltakat, esetleges transzfuzios igény indoklasat.
minden diagnosztikai mintavételt és mas eltavolitott anyagokat, illetve a szerv- vagy
szivetatiiltetés céljabol a donorokbol vagy recipicnsckbél cltavolitott szerveket,
sziveteket, @ matéti eljaras soran alkalmazotl anvagokat. illetve betegbe helyezett
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anyagokat, eszkozoket, implantatumokat. az operator €s az asszisztens(ek) nevet. a
posztoperativ diagnozist.

Az anesztéziai dokumentumoknak tartalmaznia kell: a beteg monitorozas
paramétereit, az altatas kezdo eés befejezd idopontjat, az alkalmazott modszert.
beadott gyogyszereket. a miitébdl valo kiboesajtas idGpontjat. a beteg tudatallapotat,
minden olyan informdciot, mely a beteg tovabbi ellatisa c¢éljabol fontos.
Feltiintetendd az aneszteziologus tovabbi utasitasa, az atado- és atvevo neve.

Az aneszteziologiai jegyzokonyv | példanya a beteg korlapjéban clhelyezendo.

A sebészeti beavatkozas utan készitett modositott orvosi e€s dpolasi tervet €s
eredményét szerepeltetni kell a beteg dokumentacidjaban.

A miitétes beteg miitétnapjan térténé megfigyelesét a Mltetes beteg posztoperativ
megfigyelés lapja Fny.91.b elnevezési nyomtatvinyon, illetve decurzus. apolasi
lapon kell rogziteni.

A konzilium eredménye. a javaslat, a reanimacios team tevékenysége. az ujracleszies
kimenete is a decurzus lapon rogzitendo alairassal.

. Egyéb betétlapok: a jogszabalyi, szakmai eldirdsok alapjan vezetendd betétlapokra

az dltalanos részben meghatdrozott azonositisi és nyomonkdvetési eldirdsok
¢rvényesek. Ezen betétlapok a korlapban helyezendok el. Ezen tulmenden a
korlapban kell elhelyezni az invaziv, magas kockazati beavatkozasok elotti
tajékozott  beleegyezést igazold  dokumentumokat, a Korlitozd  intézkedések
nyilvantarto lapjat. a diagnosztikus vizsgalatok leleteit, terapeutdk bejegyzéseit,
Serafol kartyat. beutalot és minden betegellitassal Kapesolatos dokumentumot,
teljegyzést.

. Beteg dthelyezés, tovibbutalis, elhalalozis, hazaboesiajtas dokumentumai:

Betegathelyezésnél zarojelentés készitésére kell torekedni a  kezelGorvosnak.

Amennyiben a  zardjelentés elkészitése akadalyozott, az alabbi  ismérveket

dokumentaltan at kell adni: betegfelvétel okat, jelentds leleteket. a gyogykezelest

indokolé diagnozist. a végrehajtott eljarast. a gyogyszerelést, alkalmazott terapiat,

beteg allapotit az dthelyezéskor. Amennyiben a betegdokumenticio kertl atadasra.

agy az Fny.15. Korhazi athelyezés soran atadott betegdokumentacio lap kitdltendo.

Minden athelyezésnél alkalmazandd az Fny.22. Athelyezési lap — ¢rtelemszerten

kitoltve.

Tovabbutalas ¢s hazabocsijtas escién zarojelentés készitendo. a korlap epikrizis

részének Kitdltése mellett.

A zardjelentésnek tartalmaznia/ rendelkezni kell:

- a felvétel okarol,

- jelentds leletekrol,

- diagndzisakrol,

- végrehajtott eljarasokrol,

- gyogyszerelésrol es mas kezelésekrol,

- a beteg elbocsajtaskon allapotarol,

- elbocsajtas utani gyogyszerelésrdl. a gyOgyszer hatdanyagirdl és az eltavozas
utani idoszakra $zolo instrukciokrol a tajékoztatast,

- veénnyel valo ellatas tényet,

- tappénzre vételi javaslatot,

- sziikséges kontrollvizsgalat idopontjat,

- amennyiben transzfiiziot kapott a beteg. a zarojelentésen fel kell tiinterni, hogy a
transzfuziordl valo tajékoztatd nyilatkozat atadasra kertilt,
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- tovabbutalasnil a fogadd gyogyintézet nevét. cimét, orvos nevet - akivel

egyeztették az atvetelt - fel kell tintetni.
Tovabbutalds esetén az cgvéni kockizatkezeléssel kapesolatos informaciorol —
zarojelentésben — tajékoztatn kell az datvevot, hogy a sziikséges megel020
intézkedéseket megtegye a kockazat csokkentése érdekeben.
A zéardjelentés 3 példinyban készitendo, atvételét a beteg aldirasaval igazolja. A
zardjelentéssel egy idben kiadando az igazolas a gyouykezelésrol. tovabba a beteg
igénye alapjan elszamolasi nyilatkozat.
Elhalilozis esetén kitoltendé dokumentumok: A korlapon, betétlapon a halal
koriilményeinek rogzitése, a haldl bealltat megallapito orvos kotelesscge, ora, perc
feltiintetésével. Ugyan ez vonatkozik a szakdolgozora az apolasi lapon.
A 3512013, Korm. r. |. sz vagy értelemszeriien a 2. sz. mellékletét kepezd
adattartalmi Halort vizsgalati bizonyitvany (C.3110-49/Viyy, C.31 10-52/Cj) és a
labeédula kitdltése a halott vizsgalatot végzd orvos feladata.
Halotti epikrizist a kezelborvos rogziti.
Boncolas elengedési kérelemre az Fny.17. nyomtatviny hasznalando.

A beteg tavozasival egy idoben lezirando a korlap. decurzuslap, az apolasi
dokumentacié - korlapba helyezendd valamennyi dokumentacei6 rendszerezve —¢s az
osztalyos forgalmi naplo a felelosok altal.

1.8, Apolisi dokumenticio vezetésére vonatkozo eldirasok
1. Altalanos eléirasok

. minden ellatisi eseményt annak kell dokumentilnia. aki  észlelte.
megallapitotta, mérte, végrehajtotta,

- az adott tevékenységet, apoloi beavatkozast veégzo személynek az apolasi
dokumentaciot olvashatoan, teljes névvel ald kell imia (szignd nem fogadhatd
el),

- az apolasi dokumentaciot csak jol olvashatd. tiszta irasképet ado eszkozzel
(tollal, informatikai eszkozzel) lehet vezetni.

Az apolasi dokumenticio kitelezd tartalmi elemei:

Az azonositasra szolgalo adatok:

- a beteg csaladi és utoneve.

- szuletéskori neve,

- anyja neve,

- sziiletesi év/ho/nap,

- lakohelye, vagy tartozkodasi helye,

- TAJ szama.

Az egészségiigyi. dpolasi szolgaltatds helyszinenek. idopontjanak és az ellatasért

felelos személy azonositasara szolgalo adatok:

- osztaly/részleg megnevezése, korterem ¢s agy jeldlése,

- a betey felvételének, athelyezésének, clbocsdjtasanak 1dopontja (6ra’perc
pontossaggal), maodja.

- a beteget felvevo és elbocsajtd apolo neve,

- a folyamatos apoloi munkarendnek ¢s a beosztasnak megteleloen a beteg
ellatasaért aktualisan felelés apolo neve, alairasa,

- az osztalyvezetd fonovér ellendrzo alairasa.

I
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Az ujszulott részlegen az dpolasi dokumentaciora vezetendd egyéb informacio:

szilo/torveényes képviseld nyilatkozata — felvételkor — azon személy adatairol,
akinek az gjszulott hazabocesajtasakor kiadhato.

az apolasi dokumentaciora feltiintetendo, tovabba az ujsziilott kiadasat végzo
szakdolgozo alairasa. a sziilo altal nyilatkozatban nevesitett. az atvetelre
Jogosult szemely neve, alairdasa, TAJ szama ¢s a kiadas pontos datuma.

3. A betegek egyes jogaival Osszefliggo adatok:

a beteg altal megjelolt, sziikség esetén értesitendo személy neve, elérhetosége

a cselekvoképtelen. vagy korlatozottan cselekvoképes beteg esetében a
betegjogokat es egyeb, a beteggel kapesolatos jogokat gyakorlo személy neve.
elérhetosege,

a beteg. illetve cselekvoképtelen, vagy Korlatozottan cselekvoképes beteg
eseteben a szilotorvenyes kepviselo nyilatkozata a hazirenddel. az apolasi
beavatkozasokkal ¢s adatainak apolasi célu kezelésével kapesolatban.

a beteg, illetve cselekvokeptelen, vagy korlatozottan cselekvoképes beteg
esetében a szilo/torvényes képviselo nyilatkozata a betegazonositd (karpant)
alkalmazasdhoz torténé hozzajarulasrol. vagy az alkalmazas elutasitasarol.
(Betegtajekoztato és beleegyezo lap Bny./01. ertelemszeru kitéltése).

4. Apolast folyamat dokumentalasa

Az apolasi anamnézist a legalabb altalinos apolo és dltalinos asszisztens
szakképzettseggel rendelkezo apolonak, olvashato alairasaval ellatva datum.
ora perc pontossaggal a beteg felvételét kdvetd 4 oran beliil fel kell vennie. Az
apolasi anamnezist telvevo apolo hatarozza meg az apolasi tervet,

(a betegsziikségletre épitett orvosi ellatasi tervvel Gsszhangban), az dpolas
celjat, és az apolasi terv megvaldsitasa érdekében megtervezt az apolas
beavatkozasokat. Az apolasi anamnézisnek tartalmaznia kell az apolast
jelentosen befolyasolo ténvezok adatok kazil:

- a beteg egészségi helyzetét ¢és az dpolast jelentosen betfolyasolo
szomatikus és psziches tiinetet panaszt’ allapotot,

- az onellatds fokat, ménteket, tertileteit. segedeszkoz hasznalatat,

- alényeges egészségkarosodast,

- aveszelyezteto allapot adatait.

- a szocialis anamnézist, mely a beteg gyogyulasa hazabocsitasa utini
ellitas  biztonsagira vonatkozik  (elbocsatas  tervezéschez  nyajt
informaciot)

- abeteg/'térvenyes képviselo oktatasi’edukacios sziikségletét.

A beteg apolasi tervének meghatarozasa:

Kozvetlenil az apolasi anamnézis felvétele utan értelmezni  kell az
Osszegytijtott adatokat. és ennek alapjan priorizalva meg kell allapitani az
apolasi diagnozisokat. Ha az ellitas sordn viltozik a beteg apolasi sziikséglete,
vagy az egészségi problémara adott reakcigja, a terv modositasat — annak
okanak megjeldlésével, a valtozas idéponyaval, a modositast végzo apolo
alairasaval be kell jegyezni az dpolasi dokumentacioba. Az apolasi ter
kezelési apolasra vonatkozo részét a beteg kezeloorvosanak jova kell hagyni.
Az dpolis céljanak meghatarozasa:
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A beteg apolasi sziikségleteinek alapjan meg kell fogalmazni az dpolis ¢éljait
¢s elvarhatd eredményert. ennek alapjan kell az apoldi beavatkozdsokat ¢€s
apolasi cljarasokat megvilasztant.

- Apolisi beavatkozasok tervezése:
A felmert sziikségletek alapjan az apolasi diagnozisoknak megfelelen a cél
elérése ¢érdekcben tervezett apolon beavatkozasok oOsszessége, beleértve az
apolasi tevékenységben kozremikodoket is.
Az elozd elemeket egységkénr kezelve datum, dra perceel. aldirdssal kell
ellctni

A beteg dllapota a felvételkor azonnali ellatast igényvel, illetve a fekvibeteg
osztaly  zavartalan  elldtdsdanak — biztositisa  nem  teszi lehetévé  az  orvosi
dllapotfelmérés rogzitését. azt a vizsgalator végza személy munkaidejének tigveleni
idefének végéip. de legkésabh & dran belul el kell vegezni és dokumentalni

A napi dpolasi tevékenység dokumentilasa az apolasi lapon torténik, mely
tartalmazza az orvos elrendelésének és a beteg allapotanak megfeleloen az dpolas
megligyelések  folyamatos, pontos dokumentidlasat, az apolor tevékenységek

pontos megjelolését. a betegmegfigyeles eredményeinek  dokumentdlasat, a

tevékenységgel osszefliggésben  esetleg  bekdvetkezd  rendkiviili  eseményt

(ora/perc dokumentaldsaval) és az ezzel kapcesolatos apoldi/orvosi intézkedes

adatait. idgjét (Ora’perc dokumentalasaval), valamint az eszlelo ¢s kivitelezo

olvashato alairasat,

Az apolasi lapon, formanvomtatvanyon, illetve egyéb dokumentumon ora/perc

pontossaggal, a tevekenyseget kivitelezd apolo olvashato  alairasaval  kell

dokumentalni valamennyi beteg ellato egységben az alabbiakat:

- valamennyi gyogyszer beviteli format (értelemszertien a praemedicatiot is).

- periférias véna branillel t6réné biztositasanak, cseréjének, eltavolitisanak
wdopontjar,

- az infizios  terapiaval  kapesolatosan  az  infazios  adatlap  (Fny.[138))
ertelemszeri  teljes  kitoltesevel a  meghatdrozott  paramcterekel,  ¢s
tevékenységet,

- a transzfuzios terapiaval Kapesolatban a transzfizios  adatlap (Fny.137.)
¢riclemszert teljes kitoltésével a transzfizio cloti. alati €s a transzfizios
terdpia befejezése utani meért paraméterek értcket,

- a koros vitalis paraméterek észlelésének/mérésének idoponyat.

- koros vitalis paraméterck kontrollalasanak idopontjat.

- vercukorszint mereset,

- a beteg dllapotaban hirtelen bekdvetkezd allapotviltozdsok leirdasat, €s az arra
adott orvosi utasitasok elvégzeéset.

- parenterdlis taplalast,

- hagyholyag katéterezés (nem allando) wdépontya,

- dllando katéter behelyezésének. indikaciojanak. cseréjénck ¢és eltavolitisanak
idopontjat,

- nasogastricus szonda levezetésének. cserejének. eltavolitasanak idépontjat.

- EKG készités idopontjat,

- bedntés idopontjat,

- a kotozések 1dopontjat amennyiben nem orvos végzi,
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- miitétes osztialyokon. intenziv osztalyon a szivo (redon) palack kitritésenek
idépontjat.

Feltiintetendd az apolasi lapon az orvos szoban elrendelt utasitdsa, tovibbi a beteg

kedvezitlen allapotvaltozasa esetén az orvos felé torteno jelzés, beteghez valo

hivas iddépontja — ora, pere megjeldléssel — ha a beteg nem részesiil orvosi

elliatasban.

Fentieken tal a fiil-orr-gégészeti gyogyaszati osztalyon:
- trachea kantl leszivdsanak. instillalasanak, kétéseser¢jének idopontjat.

Sziilészet-nogyogyaszati osztalyon:

- reggeli magzati szivhangvizsgalat idopontjat,

- osztalyon apolt betegek orvosi elrendelés szerinti gyakorisaggal végzett napi
tobbszdri CTG regisztracio idopontjat.

Intenziv osztalyon az alabbi dpolasi beavatkozasok. illetve ellatdsi események
idopontjat:

- reanimacio,

- geépi lélegeztetés.,

- CPAP,

- trachcostomia,

- bronchoscopia,

- trachea toilette,

- inhalalas.

- hacmodializis,

- thoracocentesis.

- mellkaspunctio.

- centralis véna

- gYOmOormosas,

- cardioversio.

- pericardiumcentesis,
- jeunalis szonda.

- CT. vizsgalat.

- Rtg. UH. color doppler.
- intubacio,

- PICCO monitorozas,
- O2 terapia,

- tracheakaniil csere.

- artérias kaniil,

- bronchus toilette,

- EDA,

- dializalo kandl,

- melluri szivas.

- haspunctio,

- lumbal punctio,

- ideiglenes pacemaker.
- monitorozas (RR, P, EKG).
- plazmapheresis.
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- gastroscopia.

- echocardiographias vizsgalal.

Az apolasért felelos szakdolgozo folvamatosan — €s a muszak végén dsszegezve —
rbgziti a szolgalat alatt a beteggel kapcsolatos eszrevetelet, tevekenysegct.

Akut ellatast'kiemelt meghigyelést génylo betegnél Megfigyelo lapon keriilnek
dokumentalasra az orvos altal elrendelt, kivitelezett mérési-, megtigyelési
eredmények, beteg dllapotaban torténé valtozas és az alkalmazott terdpia.

Apolasi dsszegzé: (zardjelentés) A beteg tavozasa elott a szakdolgozo értckeli a
kitlizott célok megvalosulasil. az apolds lefolyasat, melyet dokumental.

Apolisi zardjelentés szakdolgozoi elkészitését a fonovér koteles ellendrizni.

N

2. Jarobeteg szakellitas dokumentdacios rendje

A jarobeteg szakellatis rendelésein megjelent pacienst regisztralni kell, adatai -
foglalkozas egészségligyi szakrendeldt kivéve — szamitogépen rogzitésre kertilnek.,

A szamitogépbe dokumentaini kell a szakma specifikusan meghatarozott allapotfelméreés
tapasztalatait, a gyogykcezelesi tervet, az alkalmazott eljarasokat. a kiegészité vizsgalatok
eredmeényeit a veégleges diagnozist — a beteg dllapotinak nyomonkdvetésel. - a
gyogykezelési eljarast. az ellatasi terv modositasanak indokat és a gyogykezelés rovid
osszefoglalasat (az ambulans lapot).

A gondozott beteg dllapota - lehetoség szerint - szamitogeépen. illetve betegkartonon
keriil dokumentalasra.

A tdjékozott beleegyezés elnyerését igazolo dokumentumokat, illetve a visszautasitast a
betegdokumentacio megorzésére vonatkozo szabalyok szerint kell  kezelni. megorzendo
tovabba a beutalist kezdeményez6 orvosi beutalo is.

A kezeloorvos az ellatasi tervrol, személyes adatok kezelésérdl tdjckoztalja a betegel.
ugvanezen nyilatkozat alkalmazando gyogyszer, gvogyaszati segédeszkoz elozo igénybe
vételerol és az ambulans lap atvételérdl — melyet a beteg alair. Megorzésére az
cgeszségigyt dokumentacios eléirasok az iranyadok.

A MedSol rendszer ¢és a Magyar Egeszségiigyi  Ellatasi  Standardok  kézikdnyv
standardkritériumainak kapesolatat az 3. szdamu melléklet tartalmazza.

6.4. Betegdokumentiacioval kapesolatos egyéb rendelkezés
I. A betegdokumentacio részeként meg Kell orizni — az 1997, évi CLIV, térvény az

Egeszsegligyral eloirasar figyelembevetelével — az objektiv bizonyitékként szolgalo

feljegyzeseket;  allapotfelmérési  eredmeények.  konziliumok., szakvelemények.

diagnosztikus vizsgilatok eredmeényét €s az ellatast Osszegzo zarojelentest.

Betegrajékoziarassal kapesolatban

- az ellatassal kapesolatos altalanos beleegyezo nyilatkozatokat.

- az adatkezeléssel kapesolatos nyilatkozatot,

- invaziv beavatkozas-. magas kockazatu kezelés elotti betegtajckoztato-belegyezo
nyilatkozatokat.

- transzfuzio elotti felvilagositasi nyilatkozatot.

- transzfuzio elott beleegyezo nyilatkozatot,

- egyen kockazatlelmeérd lap Fny.341. ¢s az Fny.342.

- szerv-szovet eltavolitasaval kapcesolatos beleegyezo tijekoztatast ¢s nyvilatkozatot,
a kivétel megvalosuldsanak dokumentaltsagat.
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3. MedSol rendszer és a Magyar Egészségiigyi Ellatasi Standardok Kézikonyv standard
kritériumainak kapcsolata
4. Osztalyszintl korlapok. dpolasi dokumentaciok (torzspéldany mellett)
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A Siéfoki Korhaz-Rendeldintézet egyes cgészségiigyi ellatasokat varolista alapjan nyujtja
betegeinek. Ezen szabélyzat célja szabélyozni a vardlista és a betegfogadasi lista alapjan
nytjthato egészségligyi szolgaltatasok rendjét.

Ervényesség/Alkalmazas

A szabalyzat érvényes és alkalmazando Siofoki Korhaz-Rendeldintézet azon jaro- es
fevobetegellatod egységeiben, ahol varolistat vagy betegfogadasi listat vezetnek, valamint
az Informatikai Csoport vardlistival és betegfogadasi listaval kapcsolatos tevékenységei
soran.

Felelosség

A szabalyozott tevékenység betartasaért valamennyi, az eljarasban résztvevd szemcly, az
intézményi vérﬁlista Felelds a ‘;/ervczg,ti eg,\’ség,ck vardlista kt.zeléi betanatéséén ¢s

Kapesolodé dokumentumok, hivatkozasok

1997. évi CLIV térvény az egészségligyrol

1997. évi LXXXIII. torvény a kotelezo egészségbiztositas ellatasairol

9/1993. (IV. 2.) NM rendelet, az egészségiigyi szakellatas tarsadalombiztositasi
finanszirozasinak egycs kérdéseird!

287/2006. (X11.23.) Korm. rendelet a varolista alapjan nyujthato ellatasok részletes
szabalyairol

45/2006. (XI1.27.) EiM rendelet a vardlista sorrend kialakitasinak ¢s az elterés
chetOségének egészségligyl szakmai feltételeirdl

46/2006. (X11.27.) EiM rendelet a varolista adatainak honlapon torténé kozzétételere
vonatkozo szabalyairol

1997, évi XLVII. térvény az egészségligyl és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok
kezelésérol és veédelmérol

Szervezeti és Miikddési Szabalyzat

Egynapos Sebészeti ellatas mikodési rendje

Szakmai fogalom meghatirozas

Kézponti varolista: a killon jogszabalyban meghatarozott nagykoltségli elldtasok
igénybevételére vard betegek jegyzeke, lovibbd a szerv, illetve
vérsejtképzd Gssejt atiiltetésre vard betegek listaja (transzplantacios
virolista).

Intézményi varolisia: az adott fekvébeteg elldtd intézményben a betegellatas sorrendjét
meghatdrozé jegyzék, amely - a kozponti varélista alapjan igénybe
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veheto ellatasok kivételevel - az egészségligyr ellatasok
meghatarozott sorrend szerinti elvégzése érdekében, tovabba tartos
kapacitashiany esetén kertl kialakitasra,

Beregfogadasi lista: az adott jarobeteg szakellaté intézményben - amennyiben a
biztositott egészségi allapota nem indokolja az azonnali ellatast - a
betegellatas sorrendjét szakrendelésenkeént, az ellatas
igénybevételének idépontjaval meghatarozo lista.

Egeszségugyi és személvazonosiio adat: az  egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodo
személyes adatok kezelésérdl és védelmerdl szolé 1997, évi XLVIL
torvény 3. § a) és b) pontja szerinti adat.

Vdrolista protokoll:  az egészségligyi ellatasnak a vardlista alapjan nyujthato ellatasok
részletes szabalyairol szolo 287/2006. (XI1. 23.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: kormanyrendelet) szerinti varolista, az intézményi
el6jegyzési lista (a tovabbiakban: elGjegyzési lista) vagy
betegfogadasi lista alapjan torténé igénybevételére vonatkozo - az
egészsegligyl mimszter rendeletében kozzétett - orvos-szakmai
szabalyok Osszessége.

Tartos kapacitashiany: akkor all fenn, ha az egészségigyi szolgiltatd a fekvobeteg-
szakellatast a beteg részére a jelentkezését kovetd 60 napon belliil
nem tudja biztositani.

Keresdképtelenség micuti soron kiviili eset: a keresoképtelen biztositottat a beutald orvos
kezdeményezése alapjdn az cllatasra  kotelezett szolgdltaté a
jarobeteg szakellatasok tekintetében koteles soron kiviil fogadni,
amennyiben a  kereséképtelen  biztositott az  elliatist a
keresoképtelenségét okozd  betegsége muatt  diagnosztikus vagy
terapias célbol veszi igénybe.

Orszagos varolista nvilvantartas: az intézményi varolistakkal kapesolatos adatok orszagos
nyilvantartasa.

megallapltasa és az ellatas beteb altali I;,enybevetelenek Iehetseges
legkorabbi idépontja kozotti idétartam.

altah megallapnasa és az cllatas beteg altall 15enybevclelenek
iddépontja kézotu idGtartam.,

Intézményi eldjegy=ési lista: a fekvobeteg-szakellatast végzo egészségligyi szolgaltatonal
adott ellatdsok tekintetében az intézményi varolistatol elkiilonitetten
vezetett lista, amelyen a biztositott kérésére a betegellatas tervezett
idépontja legalabb 14 nappal késébbi, mint az intézményi varolista
alapjan meghatarozhato legkorabbi idopont.
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5. Tevékenység/eljaras leirasa
3.1 A vardlistara vonarkozo szahalvok

A vardlista az adott egészségligyi cllatasra besorolt biztositottak legfontosabb
személyazonosito adatait (csaladi és utonév, anyja neve, neme. sziiletési év, lakohely,
tarsadalombiztositasi azonosito jel), az ellatasra valé jogosultsag sorrendjét, valamint
az ellatas varhato, illetve — amint ismertté valik — pontosan meghatarozott idépontjat
tartalmazza.

A biztositottak egyéb adatait az egészségiigyi dokumentdcio tartalmazza. A varolistan
szerepld adatokat ¢és a biztositottak egyéb adatait az egészségiigyi €s a hozzajuk
kapcsolodd személyazonosito adatok kezelésérol ¢s védelmérdl szolo 1997, évi
XLVIL torvényben foglaltak szerint kell kezelni.

Amennyiben a kezelborvos a biztositott részére vardlista koteles ellatast rendel, az
egészségiigyi szolgaltatd kiilon jogszabalyban foglaltak szerint jelzi ennek tényét az
intézményi varolistakkal kapesolatos adatok orszagos nyilvantartasat (a tovabbiakban:
orszdgos varolista-nyilvantartds) vezetd szerv részére ¢€s egyidejlileg tovabbitja
szamara a biztositott személyazonositd adatait, a sziikséges ellatas megjeldlésével.

A varolistat ¢és a betegtogadasi listat az informatikar csoportvezetd, mint inteézmenyi
varolista felelés, valamint az intézményi vardlista kezelok vezetik. Az intézmeényi
varolista felelés gondoskodik a varolistarol. a betegfogadasi listardl, és az azonnali
ellatast igényld esetekrdl szolo jelentésnek az Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelo
(NEAK) részére elektrontkus Gton torténd megkiildésérdl

A varolista adatai - kizarélag személyazonositasra alkalmatlan modon —az intézmény
honlapjan megtekinthetdek, ebben a formajukban nyilvanosak.

A varolista adatait a honlapon - folyamatosan, de legkésobb a viltozdst koveto 3
napon beldl - ugy kell kdzzétenni, hogy abbol egyértelmiien megallapithato legyen az
adott biztositott szamara a var6listan elfoglalt helye.

Az intézményi varolistara torténd felvételt a beteg kezelGorvosa javaslatara az
intézményr varolista kezelését végzé személy kezdeményezi az orszagos vardlista
nyilvdntartast vezetd szervnél.

Az orszagos varolista nyilvantartast vezetd szerv egyedi azonositot generdl a beteg
szamdra, azt elektronikusan megkildi a varolistara felvételt kezdeményezo
személynek, aki felveszi a beteget az orszagos vardlista nyilvantartast vezetd szerv
altal miikadtetett honlapon keresztiil az adatok rogzitésével az intézmeényi varolistara.

Abban az esetben, ha az orszagos vardlista nyilvantartast vezetd szerv a vardlistara
felvétel kezdeményezését kovetden megallapitja, hogy az adott beteg adott ellatas
vonatkozasaban mar masik intézmenyl varolistan szerepel, errél - a vardlista
nyilvantartasi rendszeren keresztil - tdjékoztatja a vardlistara valo felvételt
kezdeményezé varolista kezelot,
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A vardlista kezeld személy felajanlja a beteg szdmdra az adatait mdr tartalmazo
varolista és a kezdeményezéssel érintett varolista kozotti valasztas Iehetdségét.
Amennyiben a beteg a kezdeményezéssel érintett varolistat valasztja, a sziikséges
adatok megadasaval fel kell venni a virdlistara és err6l az orszagos vardlista
nyilvantartast vezetd szervet a honlapon keresztiil értesiteni kell. Az orszagos vardlista
nyilvantartast vezetd szerv torli a beteg adatait azokrol a varolistakrdl, amelyek
alapjan a beteg vélasztasa szerint nem kertil sor ellatds igénybevételére.

A vardlista kezelését végzo személy tajékoztatja a varolistara felvételt javaslé orvost
és a beteget a vardlistira torténd felvétel tényérdl, a betegnek a varolista szerinti
sorrendben valo helyérdl és az ellatas igénybevetelének varhato idépontjarol.

Az mtézményl varolista alapjan nyujtott ellatas befejezését kovetd napon az
intézményi vardlista kezelését végzo személy torli az intézményi varolistabol a beteg
adatat.

Ha a beteg nem jelenik meg a szamara megadott napon az ellatds igénybevétele
céljabol, és ezt elozetesen nem jelezte, valamint a beteg ellatdsra valo alkalmatlansiga
sem all fenn, az intézményi vardlista kezelését végzd személy az intézményi varolista
vezetéséeért felelds személy leveszi az elmaradt ellatas idépontjatol szamitott 3. napot
kovetd napon az intézményi vérolistarol, ¢és a levételral egyidejileg tajekoztatja a
beteget. A tajékoztatd tartalmazza az igazolasi kérelem benyijtasara valo felhivast is.
Ha a beteg az clmaradt ellatas idépontjatél szamitott 3 napon beliil bemutatja az
cgészségligyi szolgaltato felé a meg nem jelenés okat egyértelmlien alatamaszto
igazolast, akkor 7 napon beliil ij idépontot jeldl ki az ellatas igénybevételére, amirdl
egyidejiileg tajékoztatni kell a beteget. Ha a beteg az 4j idopontban sem jelenik meg,
az 11 idépontot kévetd 30. napon térélni kell az adatait az intézményi vérolistarol.
Annak a betegnek az adatait, akinek az egészségi allapotaban olyan valtozas all be,
amely az adott beavatkozis elvégzését véglegesen lehetetlenné vagy orvos-szakmai
szempontbdl indokolatlanna teszi, tordlni kell a varolistarol.

Intézmeényi varolistat az 1. szamu mellékletben meghatarozott ellitasok. tovabba azon
fekvibeteg-gyogyintézeti ellatasok tekintetében kell vezetni, ahol a biztositott
cllatasara tartos kapacitashiany miatt nincs lehetoseég.

Az intézményl varolistat vezetdo személy gondoskodik a biztositott intézményi
varolistara torténd felvételérdl és az intézmeényi eldjegyzési listabol torténd egyide)i
torlésérol, ha az intézményi varolista szerint adhato legkorabbi idopont eleri vagy
meghaladja a beteg kérésére az intézményi eléjegyzési listaban rogzitett idépontot.

Az intézményi elGjegyzési lista tekintetében a vardlista alapjan nyujthato ellatasok
részletes szabalyairdl szolo 287/2006. (XI11.23.) Korm. rendelet 12/B. §-t, az (la)-
(I11)és a(17) bekezdést, a13/B. § (2) bekezdését. a13/C. §-t. al3/D. § (2)
bekezdését és a 13/E. §-t alkalmazni kell.

Az orszagos vardlista nyilvantartast, illetve a PET/CT ellatas tekintetében kialakitott
vérolista nyilvantartdsi rendszert a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld miikadteti.

3.2 A4 betegfogadasi listdara vonatkozo szabdlyok
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Az intézmény betegfogadasi listat vezet a jarobeteg-szakellitds keretében veégzell
ellatasokra.

A betegfogadasi listat szakrendelésenkeént kell vezetni.

A betegfogadasi listat az 5.1. pontban meghatrozott intézményi vardlista felelds
vezetl.

A betegfogadasi listara toérénd felkeriilést a beteg, a beteg beleegyezése esetén
haziorvosa vagy kezeldorvosa kezdeményezheti személyesen, telefonon vagy
elektronikus tdton. Az elzetes idopont egyeztetés nem mindsil gyogyitd, illetve
diagnosztikai céla talalkozasnak.

A betegfogadasi listara valé felkeriilés 1dopontjat legalabb naptari nap pontossaggal
kell megallapitani.

Amennyiben az egészségiigyi szolgaltatd a beavatkozast - a betegfogadasi lista
vezetésére vonatkozo szabdlyok betartasaval. szabad kapacitdsa terhére - elozetes
idépont egyeztetés nélkiil, az ellatasra torténd jelentkezéskor elvégzi, a betegfogadasi
listara torténé felkeriilés idépontjaként az ellatasra valo jelentkezes idopontjat kell
feltiintetni.

A betegfogadasi lista az adott egészségugyi ellatisra elojegyzett biztositottnak csaladi
és utonevét, tarsadalombiztositasi azonositdo jelét, valamint az ellatasra torténo
jelentkezés és az ellatas igénybevételének pontosan meghatarozott idGpontjat ¢s helyct
tartalmazza.

A betegfogadasi lista Osszedllitasanal figyelembe kell venni a targyidészakot
megelézo harom honap betegtorgalmi adatai alapjan
e az azonnali ellatast, valamint a kontrollt igénylo esetek varhato szamat,
azokat a gondozott betegeket. akik rendszeres ellatast igényelnek,
a szakorvosi konziliumot, tovibba a fekvibetegellatd intézményben ellatott
beteg szamara igényelt konziliumot. valamint
e a kiilon jogszabaly szerinti szakértoi eljaras keretében elrendelt orvos-szakmai
szakvélemény kiaddsahoz sziikséges szakvizsgalatot.
A fentieken tul figyelembe kell venni a betegforgalmi adatok alapjan a
keresoképtelenség miatti soron kiviili esetek szamit, azzal, hogy a keresoképtelenség
miatti soron kiviili esetek ellatdsa nem veszélyeztetheti a nem keresoképtelen betegek
folyamatos ellatasat.

3.3 Egyedi azonosito

Az orszagos vardlista nyilvantartast vezeté szerv egyedi azonositot general a beteg
szamara, azt elektronikusan megkiildi a vardlistira felvételt kezdeményezd
személynek, aki felveszi a beteget az orszagos vardlista nyilvintartast vezetd szerv
altal mikodtetett honlapon keresztiil a beteg és az ellatds adatainak rogzitésével az
intézményi varolistara.

Az epyedi azonositd nem tartalmazhat a biztositott egészségiigyi és személyazonositd
adataival Osszefliggd, tovabba a vardlistara, intézményi eldjegyzésre torténo felvetel
idopontjara vonatkozo adatot.
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Az egyedi azonositét az orszagos varolista nyilvantartast vezeté szerv a biztositott
kezelborvosa utjan kazli a biztositottal.

Az egyedi azonosité tartalmara vonatkozo szabélyokrol a biztositottat kezelGorvosa
tajékoztatja.

Amennyiben a varolista kezeléséért felelos személy észleli, hogy az adott varolistara
érkezé egyedi azonositd egy masik. az adott vardlistan levé biztositott egyedi
azonositojaval megegyezik, akkor a késobb beérkezett egyedi azonositét olyan
sorszammal latja el, amely egyértelmiien alkalmas az egyedi azonositok
megkiillonboztetésere.

Err6l a biztositottat a kezelborvos yan a varolista kezeléséért felelos szemely

tajekoztatja.

3.4 A varélista-sorrend kialakitdsa és az eltérés lehetdsége

A biztositott az ellatdsra a vardlistara, illetve a betegfogadasi listara torténd
felkertilés idopontja szerint jogosult.
Az igy meghatarozott idéponttol cltérni:
— az ellatas szakmai indokoltsaga alapjan.
az ellatas varhato eredménye alapjan,
keresoképtelen beteg esetén,
az azonnali ellatasnak a biztositout allapota miatti indokoltsaga eseten,
a biztositott hatranyara a biztositott kérése alapjan lehet.
A hiztositott kérése alapjan torténé eltérés esetén a biztositottat az intézményi
cléjegyzesi listara kell felvenni.

A vardlistara, az elbjegyzési listira és a betegfogadasi listara valo felkeriilés
idépontja szerinti sorrendtél valo eltérés szakmai indokoltsaga akkor dllapithaté meg,
ha a varolistara és a betegfogadasi listara felvett valamely beteg esetében a beteg
cllatasanak késedelme nagyobb kockazattal jar, mint a sorrend megvaltoztatasanak
kovetkeztében hatrébb sorolando betegek ellatasianak késedelme.

Az azonnali ellatasnak a biztositott allapota miatti indokoltsaga esetén az érintett
szervezeti egység varolista kezelését végzo orvosa, a beteg fekvébeteg ellatasanak
megkezdését kovetd 24 oran belill intézkedik az azonnali ellatds pontosan
meghatarozott idépontjanak a varolistan torténo rogziteserol.

Ezzel egyidejileg - amennyiben a beteg adatai az ellitds igénybevételekor az
orszagos vardlista nyilvantartisban nem szerepelnek - gondoskodik a beteg adatainak
a varolistan torténd rogzitésérdl azzal, hogy cz nem érinti a vardlistan 1évo betegek
sorrendjét.

A biztositottnak nem mindsild betegek ellatasa - a siirgds szikség esetének
kivételével - nem eredményczheti a biztositottak - varolista illetve betegfogadasi lista
szerinti - virakozasi idejének meghosszabbodasat.

A keresoképtelen biztositottat a beutald orvos kezdeményezése alapjan a korhaz
koteles soron kiviill fogadni, amennyiben a keresoképtelen biztositott az ellatast a
keresoképtelenségét okozd betegsége miatt diagnosztikus vagy terapias c€lbdl veszi
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Rendeldintezet

igénybe. A keresdképtelenség miatti soron kiviili ellatas nem eldzheti meg a szakmai
indokoltsdg, valamint az ellatas varhato eredménye miatti soron kiviili ellatasokat.

Abban az esetben, ha a beteg a vardlista, az elojegyzési lista vagy a betegfogadasi lista
szerinti  sorrendtol  cltéréen veszi igénybe az ellitast, a beteg egészscgiligyi
dokumentaciéjaban a kezeldorvosnak rogziteni kell azokat az adatokat. amelyek
alapjan megallapitasra keriilt a sorrendtél valo eltérés feltételeinek teljesiilése.

3.5 A varélista adatainak honlapon torténd kozzétérelére vonatkozo szabalyok

Az intézményi varolistanak, illetve az eldjegyzési listanak az egészségiigy
szolgaltatd honlapjardl elérhetének kell lennie.

Az intézmény honlapjan az egyedi azonositon, valamint az ellatas igénybevételének
varhato idSpontjan és helyén til kozzé kell tenni a varolistan elfoglalt aktudlis
helyet, és a varolistara torténo felkerilés idopontjat 1s.

A varolistan szerepl adatok frissitése naponta torténik.

A vardlistan szerepld betegek killon jogszabaly szerinti személyazonositd adatai
nem nyilvanosak.

A vardlista kezelésére vonatkozo adatvédelmi szabalyokat az Adatvédelmi
Szabalyzat tartalmazza.

3.6 Adatszolgaltatdasi kotelezetiség

A koérhdz a betegfogaddsi listarél, az azonnali cllitdst igényln, valamint a
keresoképtelenség  miatti soron  kiviili  esetekrol  elektronikus  dton,
személyazonositdsra alkalmatlan madon, minden hénap 15. napjdig - a tdrgyhonapot
megelozo hénap vonatkozasdiban - a 3. szami melléklet szerinti adattartalommal
jelentést kiild az Orszdgos Egészségbiztositasi Pénztar reszére.

A korhiz az intézményi vardlistarol a 2. szamu melléklet szerinti adattartalommal, az
orszdgos vdrdlista nyilvintartds vezetésére szolgdld rendszeren keresztiil. online
jelentést kiild az orszagos vardlista nyilvdntartdst vezet@ szery részére.

A betegfogaddsi listdrél szolod targyhavi jelentés szakrendelésenként tartalmazza az
elldtasra torténo jelentkezés idopontjiaval (év, honap, nap) egyiitt a beteg sorszamat €s
az ellatds igénybevételének idopontjat, valamint a 3. szimi mellékletben
meghatdrozott koriilményeit.

Amennyiben a beteg - a targyhdnapban - az cllatast nem vette igénybe vagy még nem
kapta meg. a jelentésben ezt a tényt, valamint ennek a 2. szimui melléklet alapjan
meghatdrozott okat kell megjeldlni.

Azt a beteget, aki a betegfogadisi listin az ellitds igénybevételének idapontjaként
meghatirozott idaponttél szamitott 2 hénap elteltével az ellatdst nem vette igénybe és
az ellatas igénybevételének elhalasztisdt sem a beteg, sem kezelmorvosa nem
kezdeményezte, valamint azt a beteget. akinek az egészségi dllapotdban olyan
viltozas dll be, amely az adott beavatkozds elvégzését véglegesen lehetetlenné vagy
orvos-szakmai szempontbdl indokolatlanna teszi, a betegfogadasi listdrdl torolni kell.
A jelentésben az azonnali ellatdst igényln escteket "A" betavel kell jeléini.
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Amennyiben az intézmény a betegfogaddsi listirél szolé tdrgyhavi jelentési
kotelezeltségét nem teljesitette, a targyhénapra vonatkozo - kiilon jogszabadly szerint
- finanszirozdsi osszeg 98%-dra jogosult az adott szakma vonatkozédsdban.

Ha az intézmény nem teljesiti a vardlistdval, intézményi elgjegyzéssel. illetve
betegfogadasi listaval kapesolatos - jogszabdlyon vagy az egészségbiziositoval kot
szerzadésén alapulo - nyilvaimart:is‘i jelentési vagy adatszolgdltatdsi kotelezettségél.
az egészségbiziosité az egészségligyi szolgdltatdsok finanszirozdsardl sz6lo
kormdnyrendeletben meghatdrozott mértékben és ideig visszatartja az egészségligyi
szolgaltatot megillewn finanszirozasnak a kotelezetts€gszegéssel €rintett részét, illetve
az egészségiigyi szolgdltatisok finanszirozasarél sz6lé  kormdnyrendeletben
meghatdrozott Osszeggel csokkenti az egészségiigyl  szolgdltatot  megilletn
finanszirozast a kotelezettségszeges megsziinteléséig.

Az intézménynck a diagnosztikai - ide nem értve a CT vizsgdlatokat — elldtdsai
tekintetében nincs jelentési kotelezettsége.

Az egészségiigyi szolgdltatd havonta elektronikus titon jelentést kiild az NEAK
részére arrdl, hogy a betegfogaddsi listdi esetében az jonnan jelentkezm, siirgos
elldtist nem igénylo betegeket milyen vdrhaté vdrakozdsi idan beliil tudja fogadni.

Az intézményi vardlista, illetve a betegfogaddsi lista vezetése tekintetében az
azonnali elldtas nyijtasdnak indokoltsdgdrél a kiilon jogszabaly szerinti szempontok
figyelembevételével
a) afekvabeteg-gydeyintézeti elldtds esetében a beteg kezeloorvosa,
b) jarobeteg-szakelldtast vonatkozasdban
e beutalé alapjdn nydjtott ellitds igénybevételekor a hdziorvos, illetve a
kezelaorvos,
e beutalot nem igénylo esetben az adott szakrendelés orvosa dont.
A dontést és annak indokdt az adott beteg egészségiigyi dokumentdcidjiban régziteni
kell.

Hasznalt dokumentumok

A beteg/pdciens egészségiigyl dokumentacioja.

Kapjik

Mindségiranyitasi rendszer informatikai adatbazisaban kozzcteve.

8. Melléklet

1. szamu melléklet: 5. szamu melléklet a 287/2006. (XII. 23.) Korm. rendelethez -
Kételezden vezetendd intézményi vardlistak kore

2. szami melléklet: 6. szami melléklet a 287/2006. (XI1. 23.) Korm. rendelethez -

Vardlista jelentés az orszagos varolista nyilvantartast vezetd szerv részére

3. szamu melléklet: Betegfogadasi listarél  szo0lo  jelentés az  Orszagos

Egészségbiztositasi Pénztar
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Rendeldintezet

Szabalyzal

1. szamu melléklet

5. szdmii melléklet a 287/2006. (XI1. 23.) Korm. rendelethez

Katelezden vezetendd intézményi virolistik kore

Varolista meanevezes
Sztirkehilyog mutete
Mandula. orrmandula miatét
Orrmellékiiregek. proc. mastordeus mutcte
Gerinestabilizalo miitétek., gerinedeformitas mutéte
Gierineséry miitétek
Prosztata jomdulati megnagyobbodasanak matétei 1.

Prosztata joindulatt megnagyobbodisanak matéter 11

Nogyogyaszati mutétek nem malignus folyamatokban
[érdprotézis mitet. traumatologia szakma
Térdprotézis mutét. ortopadia szakn

Csipdprotézis miitét, traumatologia szaknma
Csipoprotézis miter. ortopedia szakma

Corondria intervenciok

A sziv elektrofiziologial vizsgalata, nagy ¢és radiofrekyencids

A B

I Varolista azonosilg
2 00l

3 002

4 003

k] 006

f 007

7 017
(Prostatectomia)

8 nls
(Transurethralis prostatamutet)
9 019

10 020

11 0n21

12 022

13 023

14 024

15 1825

ablaciok

16 026

Kiadds szama: 1.
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Rendeldointézet

2, szamu melléklet
6. szamu melléklet a 287/2006. (X11. 23.) Korm. rendelethez

Varélista jelentés az orszdgos vdrolista nyilvdantartdst vezelo szerv részére

Sorszam Adattartalom

I Az orszagos varolista eset publikus azonositopu
2 \iarolista kodja

3 Varolista eset statusza

B Teriileti ellatas: kotelezettség statusza (L'N)

3 Beteg TAJ szama

6 Beteg kapesolattartasi adatay

Varolista eset felvéreli adatai:

7 Bekuldo intézmény kodja

8 Bekiildo szervezet egysege kodja

9 BekiildG orvos peesétszama

10 BNO kod és név (elsodleges betegséud)

I Vizsgild intézmény kodja

12 Vizsealo szervezet egyseg Kadja

13 Vizsgilo orvos pecsétsziama

14 Listara kerules kelte

15 A virdlista eset eredeti azonositdja ezen a varolistin (az atmeneti woszakban)
16 Tervezett OENO kod ¢s nev (elsodleges ellatise)

17 Oldalisag jele (paros szerven vegezhetd eljaras eseten) () B P/N)
B Tervezett ellatas idopont tipuskodja

Y Sirgdssée

20 E1670 kupesolodd ellatast eset t0rzsszam azonositdja

2] Szakmailag minimalisan indokolt viarakozasi 1do. ha van (nap)
22 Szakmailag megengedett maximilis varakozasi ido. ha van (nap)
23 Megjelenés virhato idopontja

24 Ellitas varhato idopontja

Varolista eset teljesitési adatai:

25 Megjelenés tényleges idépontja

26 Ellatas tényleges idoépontja

27 Tényleges OENO kad és név (elsodleges ellatase)

27/a Oldalisag jele a tényleges ellatasnal (paros szerven végezheld eljards esetén)
(J/B/P/N)

28 Ellato intézmény kodja

29 Ellato szervezeti egység kodja

30 Ellato felelds orvos pecsétszama

31 Ellatas torzsszama vagy naplésorszama

Kiilfoldiek varolista regisztralasanak adatai:
32 Biztositas, ennek hianyaban dllampolgarsag orszaga
33 A kiilfoldi  beteg biztositasi azonositasi szama, ennek hidnyaban
személyazonositast okmany azonositoja

Kiadas szama: 1.
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34 Ellatast engedélyezo dokumentum tipusa (ha rendelkezésre dll)

Kiadas szama: 1.
Kiadas datuma: 2023.04.14. Oldal: 14/ 15



B 60K KGR
B 50700 R

3. szamu melléklet
Betegfogadsi listirol szol6 jelentés az Orszagos Egészségbiziositasi Pénzidr
részere

(Jirdbeteg-elldrds esetén szakrendelésenkent)

A jelentés adattartalma a kovetkeso:

Intezmeny kodja Intéz Szakrende Listira Nupi Azonnal Esemen Esemény
mény lés (jard)  keriilés datuma sorszam (akut) beavatkozis v* datuma
elephelye [eéeerhhinn) (A) Halasathao [éccchhnn]®*
heavatkozis (H)

Keresokeptelenség
miatti beavatkozas

(Ki
* Események
Az adott hénap sorin Ellatdst a beteg megkapta o jelentd intézményben normal rend szerint NOR
elldton betegek Az adot Ellatast a beteg megkapta a jelentd intézményben. de vakamilyen szakma ok ELO

honap sorin nem ellatott  vagy a keresiképtelenség miatti soron kiviiliség mian g listahoz kepest

hetegek elorchosva
Halasztas szakmai okokbol (ideiglenes alkalmatlansig) HSZ

Halasztas kapacitishidny miatt HKH
Halasztas a bereg keréscre HRK
A beteg nem jelent meg NIM
Egveb okbol akrualitdsit vesstette EOA

NES

Nines esemeny (virakozds)
** Esemeny Cuak inénybever elliuis esten kitgltends,
ditunnn
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E példany sorszdma:

Siofoki Korhaz-Rendelointézet
TERITESI DiJ ELLENEBEN IGENYBE VEHETO
EGESZSEGUGYI SZOLGALTATASOK ES AZOK DiJAIROL
SZOLO SZABALYZAT

Készitette: I 5 ’
Dr. Magyarosi Viola
igazgatdsi osztalyvezetd

/_" 2 ¢
sl P

Takacs Laszlo
koordinacios osztalyvezeto

Ellendrizte:

]

Csehy Krisztina
mindsegiranyitasi megbizott

Jovahagyta:

\

& L

Dr. Pintér Istvan PhD
foigazgato-helyettes
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1. A Szabalvzat célja
Szabalyozni az Egészségbiztositasi Alap és a Kozponti Koltsegvetés altal nem téritett,
valamint részleges, kiegészitd vagy teljes téritési dij fizetése mellett igénybe veheto
egészségligyi szolgaltatasok téritésének szabdlyozasa.

2. Hivatkozisok

;‘

v

V¥ VY

Y

a 2019. évi CXXIL torvény a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrol,
valamint ezen ellatasok fedezetérdl

az 1997. évi LXXXIIL torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairol és a
végrehajtasarol szolo 217/1997. (XI1.1.) Korm. rendelet

az 1997, évi CLIV. torvény az egészségligyrdl

2007. évi LXXX. torvény a menedékjogrol

Az 1408/71 EGK sz. rendelet és a végrehajtasrol sz016 574/72 EGK sz. rendelet

a 46/1997. (XI1.17.) NM rendelet a kotelezé egészségbiztositas terhére igénybe
nem veheto ellatasokrol

a 284/1997. (XI1.23.) Korm. rendelet téritési dij ellenében igénybe veheto egyes
cgeszseégligyi szolgaltatasok téritési dijarol

301/2007. (X1.9.) Korm. rendelet a menedékjogrdl szolo 2007. évi LXXX. torveny
végrehajtasarol

18/1998. (V1.3.) NM rendelet a fertdzo betegségek és jarvinyok megelGzesérol
43/1999.  (111.3.) Korm. rendelet az  ecgeszségligyr  szolgaltatasok
Egészségbiztositasi Alapbol torténd finanszirozasanak részletes szabal yozasarol
1992, évi LXXIX. torvény a magzati élet védelmerdl és a végrehajtasarol szolo
32/1992. (X11.23.) NM rendelet

89/1995. (VIL.14.) Korm. rendelet a foglalkozas-egészségligyi szolgalatrol

43/2003 (VIIL.29.) ESzCsM rendelet a gyogyintézetek miikddési rendjérdl, illetve
szakmai vezetd testiiletérdl

28/2020. (VII.19.) EMMI rendelet a Magyarorszag teriiletén tartdzkodo,
epészségiigyi  szolgaltatasra a tirsadalombiztositas keretében nem  jogosult
személyek egészségligyr ellatasianak, valamint az egészségligyl szolgiltatis
biztositasara kotott megallapodas egyes szabal yairol

52/2006 (XI1.28,) EuM rendelet a slrgds sziikség korébe tartozd egyes
egeszséglgyr szolgaltatasokrol

14/2007. (111.14.) EiiM rendelet a gyogyaszati segédeszkozok tarsadalombiztositasi
tamogatasba  torténd  befogadasardl, tamogatassal  tortené  rendelesérdl,
forgalmazdsarol, javitasardl és kolesonzéserol

3. Alkalmazisi teriilet
A Siofoki Korhaz-Rendelointézet valamennyi fekvé- ¢és  jardbetegellatd, valamint
diagnosztikus egységére.

4. Fogalom meghatirozisok
Nem biztositon-

aki az egészségbiztositas egészségligyi szolgaltatasainak tekintetében a Thj. 5. §-a
szerint nem biztositott, valamint a Tbj. 13. §-a és 16. §-anak bekezdése szerint
egeészségiigyi szolgdltatasra nem jogosult személy
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Rendeldint

- aki az egészségbiztositis pénzbeli ellitdsai tekintetében a Thj. 5. szennt nem
biztositott.
Kezeloorvos: a beteg adott betegségével, illetve egészségi dllapotaval kapesolatos
vizsgalati és terdpis tervet meghatarozo, tovibba ezek keretében beavatkozdsokat végzo
orvos. illetve orvosok, akik a beteg gyogykezeléséért felelosseéggel tartoznak.

Egészségiigyi ellaris: a beteg adott egészségr allapotdhoz kapesolddo egészségligyi
tevékenysegek dsszessége.

Egészséguigyi szolgdltatds: az cgészségiigyi allamigazgatasi szerv dltal kiadott miikodesi
engedély birtokaban végezhetd egészségiligyi tevékenységek dsszessége, amely az egyén
egészségének megbrzése, tovabba a megbetegedeések megelozése, korai felismerése.
megdllapitasa, gyogykezelése, életveszély elhdritisa. a megbetegedés kovetkeztéhen
kialakult allapot javitasa vagy a tovabbi allapotromlds megelézése céljabol a beteg
vizsgalatara ¢s kezelésére, gondozasira, apoldsara, egészségligyl rehabiliticiojara, a
fijdalom és a szenvedés csokkentésére, tovabba a fentick érdekében a beteg vizsgalat
anyagainak feldolgozasara iranyul, ideértve a gyogyvszerekkel, a gyogyaszati
segédeszkozokkel, a gyogyaszati ellatasokkal kapesolatos kiilon jogszabdly szerinti
tevékenységet, valamint a mentést és a betegszallitast, a sziilészeti ellatast, az emben
reprodukciora iranyuld kilonleges eljarasokat, a miivi medddvétételt, az emberen végzett
orvostudomdanyi kutatisokat. tovabba a halottvizsgdlattal, a halottakkal kapcsolatos
orvosi cljardasokkal, - ideértve az ehhez kapesolodo - a halottak szdllitasaval Gsszefliggo
kiilon jogszabdly szerinti tevékenységeket 1s.

Egészségiigvi szolgaltars: a tulajdoni formatol ¢és fenntartotol fliggetlendl minden,
episzséaiigyi szolgaltatas nyljtasara és az egészségligyl allamigazgatasi szerv altal
kiadott miikodési engedély alapjan jogosult egyéni egeszségiigyr vallalkozo, jogi személy
vagy jogi személyiség nélkiili szervezet.

Stirgdy szithség: az cgészségi allapotban bekdvetkezett olyan valtozds, amelynek
kivetkeztében azonnali egészségligyt ellatas hianyaban a beteg kdzvetlen életveszélybe
kertlne, illetve silyos vagy maradando egészségkarosodast szenvedne,

- siirgds  szitkség  jarobeteg  elldrds  keretéhen:  minden  olvan  egészségugyi
tevékenység, amely az életet veszélyeztetd dllapotok és betegségek szakszerti
ellatasa, valamint azok maradando egészséghkarosito  hatdasanak  megelozése
érdekében — a beteg dllapotanak stabilizalasaig — végeznek:

- siirgds sziikség fekvdbeteg gvogvinézeni ellatas keretében, bewralo nélkil, vagy
beutaldasi rendtal eltérd  igénvbevétel esetén: minden olyan egészsegiigyi
tevékenység, amelyet az életet veszélvezteld dallapotok és betegségek szakszerii
ellatasa, valamint azok maradando egészségkarosito hatasanak megeldzése
erdekében fekvibeteg-elldias keretében végeznek. a diagnozis felallitasatdl a
tisztzolt kérallapot elsé alkalommal t6rténd szakszerii ellatdsdig.

Vizsgdlat: az a tevékenység, amelynek célja a beteg egészségi allapotanak felmérése,
egészségének megdrzése, a betegségek, illetve kockazatuk felderitése, a konkrét
betegség(ek) meghatarozasa, prognozisuk, valtozasuk megdllapitasa. a gyogykezelés
credményességének, valamint a halal bekovetkeztének és a haldl okdanak megallapitasa.

- sziirdvizsgalal: olyan vizsgadlat, amelynek célja a betegség tiineteit nem mutato
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(tiinetmentes) személy esetleges beregségének vagy kormegeliza cllaporanak -
ideérrve a betegségre hajlamositt kockdzari ténvezéket is - korai felismerése.

- diugnosztikai vizsgdlar: az egészségugyi szolgaltatohoz fordulo beteg panasza
okdnak feltardsdra irdanyula vizsgalar.

Beavatko=ds: azon megel6z6, diagnosztikus, terapias. rehabiliticios vagy mis celu
fizikai, kémiai, biologiai vagy pszichikai eljaras, amely a beteg szervezetében viltozast
idéz, vagy idézhet eld, tovibba a holttesten végzett vizsgilatokkal, valamint szovetek,
szervek eltavolitasaval Osszefliggd eljaras.

- invaziv beavatkozds: a beteg testébe boron, nydalkahartvan vagy tesinyilason
keresztil behatold fizikai beavatkozds. ide nem értve a beteg szamdra szakmai
szemponthol elhanyagolhato kockdzatot jelentd beavatkozdsokat.

- életmentd beavatkozds: sirgds szukség esetén a beteg életénck megmentésére
iramado egészségugvi tevékenység.

Egészségiigyi dokumenticio. az egészségiigyi szolgaltatas soran az egészségiigyi dolgozo
tudomasdra jutd, a beteg kezelésével kapcsolatos egészségiigyi ¢s személyazonosito
adatokat tartalmazo feljegyzés. nyilvantartas vagy barmilyen mas modon rdgzitett adat,
fliggetleniil annak hordozojatol vagy formajatol.

EGT-gllam- az Europai Unid tagallama ¢s az Europai Gazdasagi Teérségrol szolo
megdllapodasban részes mas allam, tovibbd az az allam, amelynek allampolgira az
Europai Kozosség és tagdllamai. valamint az Eurépai Gazdasagi Tcérségrol szolo
megallapodasban nem részes dllam kozott Iétrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az
Furopai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban részes dllam  allampolgaraval
azonos jogallast ¢lvez.

hizonylatl: szamla, egyszertisitett szamla, nyugta

Tartalma

A magyar biztositassal nem rendelkezo betegek részére nyujtott szolgaltatasok, a magyar
biztositassal rendelkezé betegek részére is csak térités ellenében végezheto egészséglgyi
szolgaltatasok, a magyar biztositissal rendelkezé betegek részére sajat kérésiikre
biztosithato tébbletszolgaltatasok kire, a befizetés rendje és az igynevezelt méltanyossagl
kedvezmények.
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5.1 Magyar biztositassal nem rendelkezo betegek ellitisanak téritési dija

Mind a jar6-. mind a fekvibeteg ellatasban nydjtott szolgdltatisokért a magyar
biztositassal nem rendelkezé betegeknek (nem biztositott betegek. - olyan
orszagokbol érkezé betegek, melyekkel nines nemzetkozi egyezmeény, vagy ellatasuk
nem esik a biztositott szolgaltatisok korébe, vagy nem rendelkeznek a szikséges
igazolasokkal) a jelen szabalyzatban ¢s mellékleteiben meghatdrozott dijtételeket kell
fizetniiik. A fizetési kotelezettségrol és a varhato fizetendd Osszegrol a beteget a
szolgaltatis ny(jtasa elott tajékoztatni kell.

Fgyes kiilfoldi allampolgdrok téritésmentes siirgdsségi ellatdsira vonatkozoan az
érvényes nemzetkozi egyezmények az iranyadok. A jogosultsigot a betegnek
igazolnia kell.

A hatiron tali magyarok magyarorszagi egészségiigyi ellatdsinak tamogatasarol szolo
59/2007. (X11.29.) EiM rendelet alapjan a Szerb Koztarsasagban, illetve Ukrajnaban
lakohellyel rendelkezd, magukat magyar nemzetiséglinek vallo személyek (hataron
tili magyarok) kérelmezhetik magyarorszagi egészségiigyi ellatasukat. Kérelmiket az
cgészségligyért felelos miniszter dltal létrehozott Ertékeld Bizottsag biralja el. Az
clbiralas fliggvényében a beteg részlegesen vagy teljesen mentesiil a fizetési
kotelezettseg alol.

Nem EU orszaghol érkezo allampolgdr esetében, amennyiben nem tud készpénzes
magyar fizetdeszkozben fizetni meg kell gyozadni arrél, hogy rendelkezik—e ¢rvényes
betegbiztositassal. Ervényes betegbiztositis esetén az ellatisra jelentkezd nevet,
sziiletési  helyét, idejét, lakcimét. betegbiztositoja neveét, székhelyét, cimeét,
betegbiztositasi igazolvinya szamat, tovabbd utlevelénck szimat a 10. szami
melléklet szerinti formanyomtatvanyon kell feljegyezni és az ellatasra jelentkezovel
aldiratni. A formanyomtatvinyon (Elismervényen) szerepld adatok hianyos kitoltese a
szolgaltatasi dij behajthatatlansagat vonja maga utan.

52 A Magyarorszig teriiletén tartozkodo, egészségiigyi szolgaltatisra  a
tirsadalombiztositis keretében nem jogosult személyek ellitisa

Magyarorszag terilletén tariozkodo azon személyek, akik a  kotelezo
egészségbiztositas ellitdsairol szol6 1997. évi LXXXIIL torvény 10-17. §-aban,
valamint 18. § (6) bekezdésében meghatarozott egészségligyi szolgaltatast vesznek
igénybe, és nem jogosultak
-a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrol, valamint ezen ellatasok
fedezetérdl szolo 2019. évi CXXIL térvény (a tovabbiakban: Tbj.) alapjan
egészségiigyi szolgaltatas igénybevételére, valamint
-a  menedékjogrol  sz6162007.  évi  LXXX. torvény végrehajtasarol
sz616 301/2007. (XI. 9.) Korm. rendelet alapjan az abban meghatarozott
egészségligyi elltasok téritésmentes igénybevételére
az altaluk igénybe vett egészségiigyi szolgiltatisért ezen Téritési dij ellencben
igénybe vcheté cgészségiigyi szolgdltatasok és azok dijairdl szolé Szabdlyzatban
meghatarozott mértékii dijat kotelesek fizetni.
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Siirgdsségi ellatasok csetén a téritési dij Osszege azon egészsegligyi szolgaltatasi
jarulékfizetésre  kotelezett személyek esetében. akiknél a  jarulekfizetCsi
kotelezettségiik nem teljesitése kovetkeztében keletkezd hatralék dsszege meghaladja
a jarulék havi Gsszegének hatszorosit, a Nemzeti Egészsegbiztositasi Alapkezeld (a
tovibbiakban: NEAK) éltal fizetett finanszirozasi dijjal megegyezo Osszeg, de
legfeljebb ellatasi esetenként hétszazétvenezer forint.

A téritési dijat bizonylat ellenében, a Téritési dij ellenében igénybe veheto
egészségligyi  szolgaltatasok és azok dijairol szolo Szabalyzat 7. pontjdban
meghatirozottaknak megfeleléen. az intézmény pénztiraba vagy atutalassal az
intézmeény szamlajara kell megfizetni.

Az intézmény egyes egészségiligyi szolgiltatasok téritési dijdt, valamint a dijfizetés
szabalyait az intézmény honlapjan, illetve valamennyi szervezeti egysegben
kozzéteszi, az érintett személyt, valamint torvényes képvisclgjét, illetve kozeli
hozzatartozojat az egészségiigyi szolgdltatasért fizetendd téritési dij varhatd
mértékerdl a szolgaltatas megkezdése elott tajekoztatja.

Siirgds sziikség fenndllasa esetén a téritési dijat minden esetben utolag kell
megfizetni.

53 Az Eurépai Unié tagdllamaibol, Svajebol, valamint a Magyarorsziggal
cgészségiigyi cllitasra vonatkozd egyezményt kotott allamokbél érkezé szemelyek
egészségiigyi ellatasa.

5.3.1. Orvosilag sziikséges ellitas Eurépai Egészségbiztositasi Kartya alapjan

Az EU tagillamaiban lako és ott egészségbiztositassal rendelkezo szemeélyek
magyarorszagi tartozkodasuk sordn, a megfelel6 igazolas bemutatasa escten a
magyar biztositottakkal azonos feltételek  mellett  vehetik  igénybe  az
egészsegligyl szolgaltatasokat.

2006. aprilis 1-jétl az Eurdpai Unioban alkalmazott szabalyok Svéjccal
kapesolatban is alkalmazanddk.

Az ellitisra jogositd igazolds az Europai Egeszségbiztositasi Kartya
(tovabbiakban: kartya). A kértyat az Europai Unié minden tagdllama sajat
hivatalos nyelvén allitja ki, a kartya kiilalakja azonban az Eurépai Bizottsag altal
kiadott szabvanyokhoz igazodik.

Amennyiben a kartya kiadasa valamilyen okbol, dtmenetileg nem lehetséges, az
illetékes egészségbiztositasi  intézmény Un. idciglenes Kartyahelyettesito
Nyomtatvanyt ad ki.

A fenti igazoldsokkal Magyarorszagon a kilfoldi egészségbiztositas terhére
vehetdk igénybe azok az egészségligyi szolgaltatasok, amelyek

= a magyarorszigi atmeneti tartozkodas soran

« orvosilag sziikségessé vdlnak.
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A kiilfoldi biztositott az Europai Egészségbiztositasi Kartyaval kozvetlenil a
magyar egeszseégbiziositassal szerzOdéses kapcsolatban allo  egészségiigyl
szolgaltatohoz fordul. akinek a Kartya alapjan agy kell ellatnia a kualfoldi
biztositottat, mintha magyar biztositott lenne.

A tervezett magyarorszagi tartozkodasukra valo tekintettel orvosilag sziikségessé
valo szolgdltatasokban részesiilhetnek a magyar biztositottaknak megfelelo
feltételekkel. Az orvosi sziikségesség fennallasirol elsédlegesen a kezeléorvos
dént.

Amennyiben az illeté személy nem rendelkezik un. EU dllampolgarok részére
kiadott tartozkodasi engedéllyel, csak azon szolgalatasok nyujtandok. amelyek
3 hdnapon belill feltétleniil sziikségessé valnak. Egyéb esetekben a tartozkodasi
engedély. illetve az igazolds érvényességének lejartit kell figyelembe venni.

Az [Europai Bizottsdg hatdrozatai értelmében atmeneti  magyarorszagi
tartozkodas soran az aldbbi ellatasokat minden esetben az EU-Kartya alapjan
nytjtando sziikséges ellatasnak kell mindsiteni:

s dializis

= oxigénterapia

= sziilés, a sziiléshez és anyasaghoz kapesolodo ellatasok.

Az Europai Egészségbiztositasi Kartyaval rendelkezo kulfoldi allampolgar
fekvo- €s jardbeteg ellatisa NEAK altal torténd finanszirozasanak feliétele: (E”
teritési kategoria és az . E Adatlap kitéltése™.

Ellatas igénybe vételéhez és elszamolashoz sziikséges igazolasok ¢s kételezo
adattartalmuk

Furopar Egészségbiztositasi Kartya:
* Ervényes biztositas szerinti orszag
= Vezetéknév
= Keresztnev

= Sziiletési datum
®  Biztositdsi szam
= Kilfoldi biztositd azonosito szama

= Kartya sorszama
» Kartya ¢érvényességének vege

Europai Egészségbiztositasi Kartyahelyettesité nyomtatvany:
= Ervényes biztositas szerinli orszag
= Vezetéknév
«  Keresztnév
= Sziiletési datum
= Biztositasi szam
Kiilfoldi biztosito azonosité szama
lgazolas érvényesség kezdete
Igazolas érvényesség vége
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Az Europai Egészségbiztositasi Kartya nem haszndlhato fel akkor, ha a
biztositott valamilyen egészségiigyl szolgaltatas igénybe vételének celjabol
utazott a masik tagdllamba.

5.3.2  Tervezett egészségiigyi ellitds S2 vagy E112 jelii nyonuatviny alapjan

Szabalyzat

S2 vagy EI12 jelii nyomtatvany a kiilfoldrél érkezé személyt tervezet
cgészségligyi  cllatds  igénybevételére jogositia a tarsadalombiztositoval
szerzOdott cgészségiigyi szolgdltatondl. Az S2 vagy EII2 jeli nyomtatvany
funkciojat tekintve nem mas, mint a kilfoldi biztosito altal kiallitott
koltségatvallalast igazolo bizonylat.
Az S2 vagy az E112 jelii nyomtatvannyal egészségiigyt szolgdltatasra jelentkezo
személy (amennyiben meg van jeldlve) a nyomtatvanyon megjeldlt szolgaltato,
illetve ellatas esetében ugyanolyan feltételek mellett jogosult az igénybevételre,
mint a magyar biztositottak. Amennyiben a nyomtatvanyon sem szolgiltato, sem
konkrét elldtas nincs megjeldlve, az érvényességi idén belill barmilyen
egészségbiztositasi szolgaltatas nytjthatd a jogosult részére.
Az S2 és az E112 nyomtatvannyal rendelkezé kiilfoldi dllampolgar fekvo- és
jarobeteg ellatisa NEAK altal torténé finanszirozasanak feltétele: B teritési
kategoria ¢s az E Adatlap kitoltése™.

Ellatas igénybe vételéhez és elszamolashoz sziikséges igazolasok és kotelezo

adattartalmuk S2 jelii nyomtatvany ¢s E112 jeld nyomtatviny esetén

Vezetckney

Kereszinev

Sziiletési datum

Biztositasi szam

Kiilfaldi biztositd azonosité szama
Kilfoldi biztosito neve

Kulfoldi Biztositd cime

Frvényes biztositds szerinti orszig
[gazolas érvényesseg kezdete
lgazolds érvényesség vége

A kartya, a kartyahelyettesité nyomtatvany, illetve az S2 és az El112 jelu
nyomtatvany alapjan kizardlag csak azok érvényességi idején beliil megkezdett
ellatisokat Ichet nyujtani.

A szolgaltatonak a fenti igazolasokat az ellatasra jelentkezo biztositottol el kell
vennie, és annak adatait rogzitenie kell. Az igazolasrél — amennyiben a technikai
feltételck Ichetové teszik — a késébbi ellenérzés megkonnyitése céljabol masolat
készitendd. Az igazolas teljes adattartalmat (csaladi név, utonév, sziiletesi
datum, biztositasi azonositd szam, intézményazonositd, kartyaazonositd szam,
érvényességi idd) azonban minden esetben maradéktalanul rogziteni és tarolni

kell.

Az igazolds masolatdat, vagy az igazolas adatait tartalmazdé iratot az
Iratkezelési Szabalyzat szerint kell megorizni.
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A jogosultsag igazolasa utélag is elfogadhato. Az uwtolagosan benydjtott igazolast
a43/1999 (111.3.) Komm. rendelet 4. § (5) bekezdésében megjeldlt hataridon beliil
a szolgdltatonak el kell fogadnia, és a nyujtott ellatdst finanszirozandd
teljesitményként jelenti, és a beszedetl 1éritési dijat vissza kell fizetm a beteg
reszere,

Az EU allampolgdrok, akik nem rendelkeznek a fenti igazolasok (Kartya,
Kartyahelyettesito  Nyomtatvany, E112 nyomtatvany) valamelyikével, és az
igazolas bemutatasat az ellitas befejezését kovetd 15 napon beliil nem potoljak.
kotelesek megfizetni az ellatas teljes dijit, melyet a szolgaltatd sajat
hataskdrében dllapit meg. A szolgdltaté a dijrol szamlat bocsat ki, melynek
osszegét a beteg koteles megfizetni. A szolgiltatd az ilyen ellatast 4-es téritési
kategonaban, mint ,egyéb, magyar biztositassal nem rendelkezé vagy mas
hatalyos rendelkezés alapjan a tarsadalombiztositis terhére el nem szamolhato
ellatast igénybevevo személyek téritéskoteles ellitisat™ koteles lejelenteni.

5.3.3 A hatdaron dtnyilo egészségiigyi elldtisdara vonatkozo betegjogok érvényesitésérol

szolo az Eurdopai Parlament és a Tandcs 2011/24/EU Iranyelve szerinti elldatds

Kiilfoldi biztositd altal kiallitott olyan dokumentum, amely hitelt érdeml6 modon
1gazolja a kulfoldi biztositott iranyelv szerint torténo egeszségiigyi szolgaltatdsra
valo jogosultsagat, valamint amennyiben adott orszdagban a tervezett kulfold
gyogykezelés igénybevétele nem eldzetes engedélyezési eljarashoz kotott, ugy a
kiilfoldi személy a személyazonositasra alkalmas okmény bemutatasaval igazolja
a hataron datnyalo egészségligyl ellitas igénybevételére valo jogosultsagit
Magyarorszagon.

A hataron atnyuld egészségligyr ellitas keretében fokozottan érvényesil az
Legyenld elbanas elve™, azaz a kiilfoldrol érkezd személvek azonos elbiralas ala
esnek a magyar egészségligyi elldtasra jogosult személlyel.

Amennyiben a magyarorszagi ellatas 1génybevétele beutalohoz kotott, gy azzal
a kiilfoldrdl érkezd személynek is rendelkeznie kell az ellatds beazonositasara
alkalmas beutaloval az ellatas igénybevételenek iddpontjaban.

Amennyiben az adott gyogykezelés, egészségiligyi ellitis magyarorszagi
igénybevétele eldzetes dij, koltség megfizetésétol teszi flggdvé az ellatds
biztositasat, akkor azt a dijat, vagy koltséget a kilfoldrdl érkezé személynek is
meg kell fizetnie.

Ellatis igénybe vételéhez szitkkséges igazolasok és kotelezd adattartalmuk:
Személyazonossdgot igazold okmany:

= Vezetéknév

= Keresztnév

= Sziletési datum
EGT tagallamban fenndllo biztositast igazold biztositasi kartya vagy
nyomtatvany:

*«  Vezetéknév

= Kereszinév
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®  Sziiletési datum
= Ervényes biztosits szerinti orszag
= Biztositasi szam
= KiilfSldi biztosito neve
Az ellatas igénybe vételehez mindket igazolas felmutatdsa kotelezo.

Az ellatas koltségeit a kiilfoldi fizeti meg. A bevétel az egészsegiigyi szolgdltato
sajat beveételét képezi, Ez a teritést dij nem térhet el attol a dijtol, amelyet a haza
beteg ellatasaert az NEAK térit intézménylinknek.

Téritési kategoria: ,,T" = unios beteg részére magyar egészségiigyi szolgdltato altal
hataron atnyulo egészségligyi ellitds keretében vegzett ellatas (bejovo beteg).

3.3.4. Egyezményes elldtisok

Allamkozi egyezmény alapjan egyezményes orszaghol érkezé kiilfoldi
allampolgarok siirgosségi ellatasa téritésmentes. A sirgosségi ellatds magaba
foglalja a jaro- €s fekvébetegkent tértend ellatast.

Ervényes uti okmany, utlevél (orosz, ukran, valamint szerbiai, makedoniai.
valamint koszovoir allampolgar esetén), CG/HU 111 jeli nyomtatvany
(montenegror allampolgar esetén), BH/HU 111 jeli nyomtatvany (bosnyak
allampolgar esctén) alapjan a  kalfoldrol  érkezd  személy magyarorszagi
tartozkodasa alatt heveny megbetegedés és siirgds szilkség esetén slirgdsségi
egészségligyi clldtas igénybevételére jogosult a tarsadalombiztositoval szerzodott
egészségligy szolgaltatonal.

Ellatas igénybe vételéhez ¢s elszamolashoz szikséges igazolasok és kotelezo
adattartalmuk montenegroi, illetve bosnydk biztositottak esetén:
CG/HU 111 jelii nyomtatvany BH/HU 111 jelii nyomtatvany

s Vezetéknév

=  Keresztnév

®  Sziiletési datum

= Biztositdsi szam

= Kiilfoldi biztosité azonosito szama

= Kiilfoldi biztosito neve

= Kiilféldi Biztosito cime

= Ervényes biztositas szerinti orszag

= (kizdrélag Montencgro vagy Bosznia-Hercegovina lehet)

= [gazolds érvenyesseg kezdete

*  [gazolas érvényesség vége

Ellatas igénybe vételéhez sziikséges igazolas és kotelezé adattartalma a magyar-
jugoszlav szocidlpolitikai egyezmény, illetve a magyar-szovjet egyezmény
alapjan nyujtott ellatasok esetében:
Utlevél
= Vezetéknév
s Keresztnév
= Sziiletés: datum
Kiadas szama; [.
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Rendelomnte:

= Utlevelszam

Az ellatas koltségeit a magyar kozfinanszirozott szolgaltato teljesitményjelentése
alapjan az NEAK elozetesen megtériti. A teljesitményjelentés az eddigickben
alkalmazott jelentési szabalyok szerint torténik ,E” téritési kategoria
megjelolésével.

Allamkézi egyezménnyel rendelkezé orszagok allampolgarainak nem siirgés
cllatasa téritéskoteles. melyet a szolgaltato sajat hataskorében allapit meg.

5.3.5 Teriileti elven nyugvo szocidlpolitikai, egészségiigyi egyiittmiikodési egyezmények

Az ellatast az egyezményben részes allamok valamelyikében dllampolgarsaggal
rendelkezé személy kapja. Heveny megbetegedés és strgdsség esetén
egészségigyr ellatasuk atleveliik bemutatasa mellett torténik.

A tobbszor modositott 43/1999. (I11.3.) Korm. rendeletben foglaltak szerint a
szolgaltatd kotelessége — ¢és finanszirozasanak feltétele — az ellatds nyujtasat
kivetden az eset jelentése az Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelo (NEAK)
felé 3-as téritési kategoridban | dllamkozi szerzGdés alapjan végzett ellatas™.

Allamkozi egyezménvek

I, Angola (17/1984. (II1. 27.) MT rend.)

2. Eszak-Korea (14/1975. (V. 14.) MT rendelet)

(csak a KNDK allampolgarai!)

3. Irak (47/1978. (X. 4.) MT rend.)

4. Jordania (15/1981. (V. 23.) MT rend.)

5. Jugoszlavia (1959. évi 20. tvr.)

(Szerbia, Macedoma és Koszovo esetében alkalmazandd) 5.2.4. pont szerint
6. 7. Kuvait (33/1979. X. 14 MT rend.)

8. 9. Szovjetunio (1963. évi 16, tvr.) wtadallamai

(Oroszorszag, Ukrajna esetében alkalmazando) 5.2.4. pont szerint

A szocialpolitikai és egészségligyi ellatasi egyezmények alapjan elsdsorban,
eletet veszélyezteto dllapotok és betegségek elldtisai, valamint azok maradando
egészségkarositd hatiasdnak megelGzése érdekében — a beteg dllapotanak
stabilizalasa céljabol — végzett beavatkozasok nyujtandok.

5.3.6 A menedeékjogrol szolo 2007, évi LXXX. torvény hatalya ala tartozo kiilfoldiek
ellatasa
Ha az elismerését kéré, menekilt, oltalmazott, menedékes nem all

tarsadalombiztositasi  jogviszonyban, betegsége esetén az  egészséglgyi
szolgaltatasok koziil téritésmentesen jogosult:

Kiadas szama: 1.
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- a stirgds szitkség esetén igénybe vett jarobeteg-szakellatds keret¢ben torténo
vizsgilatra, gyogykezelésre, tovibba az ellatas soran felhaszndlt gyogyszerre és
kotszerre.

- asiirgds sziikség esetén igénybe vett fekvobeteg-gyogyintézeti ellatasra, és ott az
orvos elirasa szerinti gyogykezelésre - ideértve a miitéti beavatkozasokat ¢és az
annak sordn felhasznalt gyogydszati anyagokat, protetikai eszkozoket -, valamint
gyogyaszati cllatasra és a gyogykezeléshez szilkséges gyogyszerre, Kkotszerre,
étkezésre,

- az ellatast kovetden a jarobeteg-szakelldtast vagy a fekvibeteg-gyogyitézeti
kezelését kovetden betegsége gyogyulasig, illetve allapota stabilizalodasaig

o aszikséges vizsgilatokra és gyogykezelesre,
o massal nem helyettesitheté gyogyszerre és a gyogyszer beadasihoz
szilkséges gyogyvaszati segédeszkozre,

- terhesgondozasra ¢s sziilészeti ellatisra.

- kiiloén jogszabaly szerint a , kozgyogyellatisra jogosultak™ részére téritésmentesen
és/vagy .epészsépiigyi rendelkezés” alapjan  90%-os  vagy  100%-o0s
tarsadalombiztositasi tamogatassal rendelhetd gyogyszerre és kotszerre,

- betegszallitasra. ha egészségligyi dllapota mian a szallitds masként nem oldhato
meg.

A kérelmezo. a menedékes jogosult az életkorhoz kotott kdtelezo védooltasra,

Az egészségligyi szakellatast a teriileti cllatasi kotelezettséggel miikodo egészsegligyi

szolgaltatonal Iehet igénybe venni.

A nyujtott egészségiigyi szolgaltatas dijat az intézménynek a menekiltigyi hatosag

tériti meg.

Fekvibeteg szakellitas téritési dija

Aktiv osztdlyon torténd ellitds esctén az ellatasi diy alapja az adott eset ,,Homogen
Betegségesoport” (HBCS) szerinti  aktualisan érvényes besoroldsa. A HBCS
forintértékét az 1. szami melléklet tartalmazza. A sulyszamérték az 1. sz. melléklet
szerinti forintértékkel szorozva adja az ellitis dijit, amely tartalmazza az ellatdssal
kapcsolatos valamennyi kiaddst. viszont nem tartalmazza a sajat kerésre torténd
téhbletszolgaltatasok dijat (pl.: emelt szintii hotelszolgiltatds). A sajat kérésre
torténé tobbletszolgaltatasok dija kiilon szdmlizandé a 7. szimu melléklet
szerint. A ,Homogén Betegségesoport™ listdja, a hozzatartozo sulyszammal és egyéb
jellemzéivel, az Egészségugyi Kozlonyben keriil kdzzétételre.

Kronikus osztilyon a teljesitett apolasi napokra egységes napi cllatasi dij fizetendd,
amelyet az 1. szama melléklet tartalmaz. A napi cllitasi dij tartalmazza a
diagnosztikai eljarasok dijat is.

A szamla készitésének alapbizonylata az ,ADATLAP fizetd fckvobetegek ellatasarol
szamla—készitéséhez” cimii 9. szami melléklet szerinti formanyomtatvany, melyet a
kezeldorvos hitelesit. Az adatlapon fel kell tiintetni a HBCS kodjat, megnevezését,
silyszdmat, a silyszam 1. szamu melléklet szerinti értékét. a Ft értékkel felszorzott
fizetend( végisszeget. A felvétel és a tavozas napjat az dpoldsi napok szamitasindl
(aktiv és kronikus ellatas esetén egyarant) fel-fél napként, azaz Osszesen | napkent
kell figyelembe venni. HBCS besorolast a kezelborvos végzi el a diagnozisok €s a

Kiadas szama: 1
Kiadas datuma; 2023.04.14, Oldal: 14 7 47



oo /050K KORHAZ

beavatkozasok alapjan a MedSol program elokalkulicioja segitségével. Amennyiben
az ellatas fix dijas. ugy az ellatds megnevezését és a fix dijat kell az adatlapon
feltiintetni.

A besorolas, illetve a pontszam értékének helyességét a Pénziigyi Osztily ellendrzi,
amelynek tényét alairasaval igazolja.

5.5 Jarobeteg szakellitas és diagnosztikai szolgaltatis téritési dija

A jarobeteg ellatason ¢€s diagnosztikai munkahelyen egészsegiigyi szolgaltatast
jarobetegkent igénybe vevonek tételes elszamolas alapjan téritési dijat kell fizetni. A
térites1 dij szamitasanak alapja az cllatas soran végzett tevékenységek (vizsgdlatok,
beavatkozasok, WHO) 0ssz-pontmennyisége, kivéve a fix dijas szolgaltatasokat,
melyeket a mellékletben meghatarozott fix (éritési dijjal Kell szamitani. A
tevekenységlista €s a hozzatartozo pontmennyiségek az Egészséglugyi Kozlonyben
kerilnek kozzétételre. A szamla készitésének alapbizonylata az ,, ADATLAP fizeté
jarobetegek ellatasardl szamla-készitéséhez” cimi 9. szami melléklet szernti
formanyomtatvany, melyet a kezelGorvos hitelesit. Az Adatlapon tételesen fel kell
sorolni az elvégzett vizsgalatokat és beavatkozasokat kod, név és pontszam
megjelolésével. Amennyiben a betegnek diagnosztikai vizsgalatok 1s késziltek, az
adatlapon azokat is fel kell tiintetni. A felsorolt szolgiltatdsi (ételek pontszamait Gssze
kell adni. A fizetendé ellatasi dij az Gsszpontszam szorozva a pontszam Ft értékével,
melyet az 1. sz. melléklet tartalmaz. Amennyiben az ellatas fix dijas ugy az ellatas
megnevezését es a fix dijat kell az adatlapon feltiintetni. A besorolds, illetve a
pontszam értékénck helyességét a Pénziigyi Osztdly ellendrzi, amelynek tényét
alairasaval igazolja.

A laboratoriumi vizsgalatok arjegyzékét. kiillon a 11. szaimi melléklet tartalmazza.

5.6 A biztositott szamara is csak téritési dij ellenében nyajthato egészségiigyi
szolgaltatasok az alabbiak:

« a kilén jogszabalyban meghatirozott munkahigiénés sziré- és  ellenorzo
vizsgalatok,

» a kiillon jogszabilyban meghatirozott foglalkozds-egészsegligyi alapszolgdl-
tatasok, amennyiben azok nem az ellatast igénybevevo biztositott foglalkozasi
megbetegedése, illetdleg izemi balesete miatt valtak sziikségesse,

» a kilon jogszabaly dltal elrendelt orvosszakérton vizsgalatok és szakvéleményezés.,
kivéve, ha a wvizsgilatra és szakvéleményezésre tarsadalombiztositdsi vagy
szocialis juttatasra, kedvezményre, illetve egészségbiztositasi ellatasra valo
jogosultsag megallapitasa céljabol kertil sor,

» a kiilon jogszabalyban meghatdrozott kiilondsen veszélyes (extrém) sportolds,
szorakoztato-szabadidds tevékenység kozben bekovetkezett baleset  miatt
sziikségesé valt ellatasok,

Kiilindsen veszélves (extrém) sportnak mindsiil:

= vizisizés,
jet-ski,
vadvizl evezes,
hegy- és sziklamaszas az V. foktol,
magashegyi expedicia,
bazisugras, meélybe ugras (bungee jumping),
falmaszas,

U

i
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= roncsautd (auto-crash) sport, rally.

= holégballonozas,

- félkezes es nyilttengeri vitorlazas,

= sarkanyrepiilés. ejtéemyozés, paplanerny6zes, mirepiles.

hivatasos sportolok sportegészségiigyi ellatdsa.

a nem gyogyito céla, kizardlag esztétikai vagy rekredcios célbol nytdjtott egészségiigyi
szolgaltatds,

a nem egészségligyl indokbdl végzett mivi meddaveé tétel.

az egészségi allapotot pozitiv iranyban alapveten nem befolyasolo, szakmailag nem
bizonyitottan hatasos ellatas,

ezen ellitisok kovetkezményeinek elharitasara, illetve az eredeti  allapot
visszaallitasara iranyuld egészségiigyi szolgaltatasok,

a méltanyossagbol igénybe vehetd  egészségiigyr szolgaltatasok  kivételével a
Magyarorszagon szakmailag elfogadott, de a finanszirozasha még be nem fogadott
eljards, gyogyszer, gyogyaszati segédeszkoz alkalmazasa, illetve a befogadott
egCszségiigyi szolgaltatas befogadastol eltéré alkalmazdsa, valamint az ember
alkalmazasra keriilé gyogyszerekrol és cgyéb. a gyogyszerpiacot szabalyozé
torvények modositasarol szolo 2005, évi XCV. torvény 25/C. §-a szerinti
engedélyezés eloth gyogyszeralkalmazas,

a kizarolag orvostudomanyi kutatas keretében nyajtott ellatasok.

a biztositott kisérdjének részére az egészségiigyi szolgaltatd altal biztositott szallds ¢s
étkezés, kivéve, ha a biztositott a fogyatckos személyek jogairdl és esélyegyenloségiik
biztositasarol szolo torveény szerint fogvatékos személynek minosiil,

a polgari perrendtartasrol szolo 2016, évi CXXX. torvény 439. § (2) bekezdése
szerinti, az alperes elmeidllapotra vonatkozo szakorvosi véleményezés,

a jarmiivezetdi alkalmassagi vizsgalatok,

a lofegyvertartasra vonatkozo orvosi alkalmassagi vizsgalatok.

alkohol. illetve kabitoszer hatasa alatt allas esetén a detoxikalas,

hatosagi eljarasban alkohol, illetve kabitoszer szintjének kimutatisa érdekében végzett
vérvizsgalatok. vizeletvizsgalatok.,

latlelet kiadasa,

a biztositott nem kotelezo védooltassal immunizaldsa, ha a kiilon jogszabaly szerinti
védooltds téritésmentes,

a fentieckben meghatirozou ellatasok keretében, annak részeként kezdemenyezett
tovabbi jarobeteg-szakellatdsok

5.7 A 284/1997. (X11.23.) Korm. rendeletben meghatirozott téritési dij befizetése
ellenében igénybe veheté szolgaltatasok: (2. szami melléklet)

A teljes téritési dij ellenében igénybe vehetd egyes egészségligyi szolgaltatasok téritési
dijarol 284/1997. (XI1.23.) Korm. rendeletben meghatarozottak az iranyadok.

A kotelezd egészségbiztositas ellatasai keretében igénybe nem veheto egyes
epészségligyl  szolgdltatasok (alkalmassagi  vizsgdlatok, véralkohol, kabitoszer
vizsgalatok, latlelet, detoxikalas) teljes téritési dijkotelezettek.

Latlelet kiadasa a beteg (biztositott) részére téritéskoteles, a renddrség részére
téritésmentes.

Kiadds szama: 1.
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5.8 A kotelezo egészségbiztositis terhére igénybe nem veheté ellatisokrol
sz616 46/1997. (XI11.17.) NM rendelet ellitasai.

7 A nem gyvogyvito céli, kizarolag esziétikai vagy rekredeios célbal nyujtott
egészségigyi szolgaltalasok
= kilsofiil alaki korrekcioja
» orrkorrekeio
« izomrekonstrukeio
« mellbimbo plasztika
= cmldplasztika
= emlo borének plasztikdja
+ hegkimetszes
«  bor hegénck vagy zsugorodasianak kimetszése
= rancplasztika arcon
= hajatiiltetés
= szortelenites (epilaciok)
« dermabrasio
« tetovalas eltavolitasa

7 Az egészségi allapotor pozitiv iranvban alapvetoen nem  befolvasolo.
szakmailag nem bizonyitottan hatékony elldatasok

« terhesség-megszakitdas, nem orvosi indikaciora

»  sterilizacio, nem orvosi indikaciora

« prostata specifikus  antigén  (PSA)  meghatarozas.  altalinos
sziirovizsgdlatkent

« manualterapids kezelés

5.9 Terhesség megszakitas téritési dija

A nem orvosi indikacio alapjan végzetl terhesség megszakitas téritési dijarol a
32/1992. (XI1.23.) NM rendelet intézkedik. amely a magzati ¢let védelmérdl szolo
1992, évi LXXIX. torvény végrehajtasat szabalyozza.

A terhesség megszakitas dijat a kérelmezé kozvetleniil az Egészségbiztositasi Alap
szamldjara fizeti be. A beavatkozas elvegzésének feltétele a téritesi dij befizetésének
igazolasa.

Nem egészségiigyi indokbol végzett mivi meddové tétel

A nem egészségligyi indokbdl végzett mivi meddévé tétel dijat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

Elhunytakkal kapcesolatos kéltségek
Karhazunk halott hiitési és dltdztetési dijat szamit fel, melynek a dijat a 4. szima

melléklet tartalmazza.
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5.12 A kiilinbozd adatszolgiltatisokkal kapesolatos téritési dijakat, az 5. szamu
melleklet tartalmazza.

5.13 Biztositottaknak részleges és Kiegészito téritési dij ellenében nyajtott
szolgiltatisok az 1997, évi LXXXIIL tirvény és a 284/1997. (X11.23.) Korm. rendelet
szerint

5.13.1 A biztositott részleges térités mellett jogosult a fekvo- s jarcbeteg szakellatasban

egyardnt

A kiilsodleges nemi jellegek megvaltoztatasara iranyuld beavatkozisra, kiveve, ha
fejlodési rendellenesség miatt a genetikailag meghatdarozott nem kiilsédleges jegyeinek
kialakitasa a cél.

A részleges téritési dij mértéke

A kiilsddleges nemi jellegek megviltoztatasara iranyuld beavatkozasért fizetendo
részleges téritési dij mericke annak az Osszegnek a 90 szazaléka, amely az ellatisért a
kiilén jogszabalyban foglaltak szerint az egészségbiztosité felé elszimolhato.

A siirgos sziikség kérebe tartozo 52/2006. (X11.28.) EuM. rendelet szerinti ellatasokat
a 3. szamu melléklet tartalmazza.

5.13.2 A biztositott kiegészita téritési dij fizetése mellett jogosult

a)az epészségligyi ellatas keretében sajat kezdeményezésére igénybe vett egycb
kénvelmi szolgdltatasokra, és

b)amennyiben dllapota indokolja. az e feladatra finanszirozott szolgaltatonal
apolas céljabol tortend elhelyezésre és dpolasra, ideértve a sziikséges
gyogyszerekel és az étkezést is.

A kiegészito téritési dij szamitasanal:
* az egycni igény szerinti étkezés tekintetében az intézeti nyersanyagnorma €s a
tobblet-nyersanyagkoltség kiilonbozetét kell alapul venni.

* A b) pont esetében a Krénikus Osztilyon apolasi dijjal finanszirozott
biztositott utdn a Kiegészité téritési dij 800 Ft/nap.

5.14  Emeclt szinti hotelszolgaltatis
Intézetlinkben kiegészitd téritési dij ellenében néhany fekvibeteg szakellatast nyujto
osztaly kortermében emelt szintli hotelszolgaltatast tudunk biztositani.

A beteg sajit kérésére 1 dgyas flrdGszobas elhelyezést vehet igénybe. Amennyiben
a beteg nem sajat kérésére kertil ilyen szobaba, az emelt szintii hotelszolgaltatasért
nem kell kiilon fizetnie. Az emelt szintii hotelszolgaltatast biztositott és nem
biztositott beteg egyarant igénybe veheti. Az intézmény akkor biztosithatja az emelt
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szinti hotelszolgaltatast, ha ezen tobbletszolgaltatas nytjtasa mellet a finanszirozasi
szerzodés szerinti kapacitason folyamatosan és teljes kortien ellatast tud nyujtani. Az
emelt szintii hotelszolgaltatas téritési dijat a 7. szamu melléklet tartalmazza.

Foglalkozas—egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat

A foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi vizsgilat keretében az intézménnyel
szerzddésben nem allé munkavallalok részére — munkaltatojuk megkeresésére, vagy
azok onallo kezdeményezésére — az elvégzendo vizsgilatokért a tobbszor modositott
89/1995. (VII.14.) Korm. rendelet alapjan a 6. sz. melléklet szerinti téritési dijakat
kell alkalmazni.

A téritési dijak befizetésének rendje

A magyar biztositassal nem rendelkezo beteget az ellitas megkezdése elott az ellatast
végzo koteles felvilagositani arrdl, hogy az ellatasért varhatoan mennyit kell fizetni. A
jelen szabalyzat 8. szama melléklete szerinti formanyomtatvany t6bb nyelven
tartalmazza azon informdciokat, amelybdl a beteg az altala ismert nyelven
tajekoztatast kap az ellatas varhaté koltsegeirdl.
A beteg alairdsaval igazolja. hogy az ellatas koltségeirdl tajékoztatist kapott €s a
fizetési kotelezettséget tudomdsul veszi. A nyomtatvianyt 3 példanyban kell kitolteni,
egyik példany a betegé (az altala ismert nyelvii), egy példany a Pénziigyi Osztily¢
(magyar nyelvi), illetve egy példany a betegdokumenticio részét képezi.

A beteg tivozasakor a mellékelt adatlapokat (LADATLAP fizeto fekvo-  és
jarobetegek ellatasarol szamla készitéséhez™ cimu 9. szami melléklet szerinti
formanyomtatvany) értelemszertien ki kell télteni. Az adatlapok tartalmaért a
kezeldorvos felelos. A kezeldorvos aldirdsaval és pecsétjével ellatott adatlapokat a
Pénziigyi Osztalyra kell leadni a szamla kiallitasa céljabol. A szdmlat az ellatast
igénybevevo a korhdz pénztaraban készpénzzel cgyenlitheti ki, amennyiben az a
hazipénztar nyitvatartasi ideje alatt torténik.

(hizipénztar nyitvatartasi ideje: hétfotél péntekig: 8.00 — 10.00.0raig).

Pénztarzarast kovetden. illetve munkasziineti napon a felvételt végz0 osztély,
szervezeti egység késziti el a szamlat, és veszi at a szamla ellenértékét, majd a
kivetkezd munkanapon a hdzipénztarba koteles befizetni, melyrdl a Pénziigyi Osztaly
kiallitja a szamlat.

Az emelt szintli szolgdltatast nyujté kortermek igénybevételével kapesolatos térités
dijat tavozaskor a zardjelentés kiaddsa eldtt kell a pénztarba befizetni.

lgény szerint atutalasos szamla kiallitasara is van lehetoség. Ilyen esetben az
intézmény Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlajara utalja az érintett a téritési
dijat.

Téritési dijak méltanyossiagi kedvezménye
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Az Ebtv. 26. § (1) bekezdés alapjan az egészségbiztositd méltanyossaghol a biztositott
altal részleges téritési dij megfizetése mellett az egészségbiztositas  terhére
igénybe vehetd egészségiigyi szolgdltatisok téritési dijat vagy annak egy részet
atvallalhatja.

Az intézménnyel egészségiigyi szolgdlati jogviszonyban, vagy munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban allé személyek az alabbi szolgaltatasok téritési dijanak megfizetése
alol mentesiilnek:

emelt szinti hotelszolgéltatas,

elhunytakkal kapcesolatos koltsegek.

kiséré személy részére biztositott hotelszolgaltatas €s étkezés.
adatszolgaltatasokkal kapesolatos téritési dijak.

Hatalybalépés

A jelen szabalyzat az irdnyité megyei intézmény jovahagyasit koveté munkanapon Iép
hatalyba.

A hatalyba Iépéssel egy idében az ,Egyes egészségiigyi szolgaltatasok téritési dijaral™
sz010 valamennyi korabbi szabdlyzat érvényét veszti.

Mellékletek

l. szamd melléklet: Aktiv és kronikus fekvobeteg ellatas, valamint jarobeteg szakellatas
¢s diagnosztikai ellatas dijtételei

szamu melléklet; Biztosilott beteg szamara 1s csak térités ellenében nyujthato
szolgaltatasok

szama melléklet: A siirgos sziikség korébe tartozo ellatasok

szam( melléklet: Elhunyvtakkal kapcsolatos koltségek

szamu melléklet: Adatszolgaltatassal kapesolatos téritési dijak

szamu melléklet: Foglalkozis-egészségligyi alkalmassagi vizsgalat téritési dijai
szami melléklet: Emelt szintl hotelszolgaltatas téritési dijai

szamu melléklet: Felvilagositas varhato koltségekrol

9. szama melléklet: Adatlap fizetd fekvé- és jarobetegek ellatisarol szamla készitéschez
10. szamu melléklet: Elismervény

11. szami melléklet: Laboratoriumi vizsgdlatok arjegyzéke

B0

® N
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1. szanut melleklet

Aktiv és kronikus fekvobeteg ellitis, valamint jarobeteg szakellitas és diagnosztikai
szolgaltatas dijtételei’

Aktiv fekvibeteg osztalyon az aktualis HBCS besorolas szerinti 325.000 Ft
I sulyszam Ft értéke

Kronikus korhazi osztalyon a napi ellatas dija 15.000 Ft

Jarébeteg szakellatas és diagnosztikai szolgaltatas 7 Ft
(csak jarobeteg esetén) tételeinek | pontra juto Ft értéke
(kivétel laboratoriumi vizsgalatok és az alabbi fix dijas ellatisok)
Kiséro személy részére a napi haromszori ¢tkezés dija/nap
3.000 Ft
Nem egészségugyi indokbol végzett mivi meddoveé tétel 90.000 Ft

Szakorvosi vizsgialat: 10.000 Ft

Kardiologia
Holter 10.000 Ft
Terheléses EKG 10.000 Ft
Echocardiographia 12.000 Ft
Gasztroenterologia
Gasztroszkopia 13.000 Ft
Kolonoszképia 30.000 Ft
Radiologiai vizsgalatok
Nativ CT vizsgalatok
Koponya, arckoponya CT 19.000 Ft
Nyaki lagyrész, mellkas CT 20.000 Ft
Has, kismedence CT 24.000 Ft
Also, felso vegtag CT 24,000 Ft

! Ezen dijaktol valo elteres az intezmenyvezetdvel kotort kulén megallapodas alapjan leherséges
Kiadas szima: |.
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Kontrasztos CT vizsgalatok

Koponya, arckoponya CT 45.000 Ft

Nyaki lagyresz. mellkas CT 55.000 Ft

Has, kismedence CT 55.000 Ft
UH vizsgalatok

Hast, nyaki UH - 12.000 F1

Doppler vizsgalat 12.000 Ft

4 D-s UH (terhességi) 10.000 Ft

Mammographia 15.000 Ft

RTG vizsedlatok

Koponya, arckoponya RTG 9.000 Ft
Gerine, nativ has RTG 9.000 Ft
Mellkas RTG 6.000 Ft
Also, felsd végtag RTG 6.000 Ft
Fogaszati panorama RTG 4.000 Ft
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2. szamu melleklet

Biztositott beteg szamara is
csak térités ellenében nyujthato szolgiltatisok
/284/1997. (X11.23.) Korm. rendelet 2. szamu melléklete/

I. Léfegyvert munkakoriikbol eredden tartani szandékozo, illetve tartd személyek (1.
csoport) l6fegyvertartasara vald cgészségiigyr alkalmassaganak pszichologiai

vizsgalata
a. elso tokon 7.200 Ft
h. masoedfokon 12.000 Ft

A. Léfegyvert tartani szandékozo. illetve tartd, valamint eloltolto fegyvert
vadaszati célra hasznalni szandékozo, illetve hasznald személyek (1L
csoport) alkalmassagi vizsgalata orvosi alkalmassigi vizsgalat
a) ha a 40. életévét még nem toltotte be:

aa) elso fokon 7.200 Ft
ab) masodfokon 10.800 Ft
b) ha a 40. életévét betdltitte, de a 60. életévét még nem érte el:
ba) elso fokon 4.800 Ft
bb) masod fokon 7.200 F1
¢) ha a 60. életévét betoltotte. de a 70. életévét meg nem érte el:
ca) elso fokon 2.500 Ft
ch) masodfokon 4,800 Ft
d) ha a 70. életévét betolotte:
da) clso fokon: 1.700 Ft
db) masodfokon: 3.200 Ft
B. pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalat
a) ¢lso fokon 7.200 Ft
b) masodfokon 12.000 Ft

2. Gépjarmi-vezetoi, belvizi hajozisi szolgilati és belvizi kedvtelesi c€li vizijarmu-
vezetoi alkalmassagi vizsgalat
a) ha a 40. - gépjarmii-vezetdi alkalmassagi vizsgalat esetén az 50. -
¢letévét meég nem toltote be:
aa) ¢lsé fokon 7.200 Ft
ab) masodfokon 10.800 Ft
b) ha a 40. - gépjarmi-vezetdi alkalmassagi vizsgdlat eseten az 50. -
életévét betoltitte, de a 60). életévét még nem erte el:

ba) elso fokon 4,800 Ft
bb) masodfokon 7.200 Ft
¢) ha a 60. életévét betdltotte, de a 70. életévét meg nem érte el
ca) elsé fokon 2.500 Ft
¢b) masodfokon
4.800 Ft
d) ha a 70. életévét betdltotte:
da) elsé fokon: 1.700 Ft
db) masodfokon: 3.200 Fi

3. Alkohol szintjének kimutatasa érdekében végzett vér- és vizeletvétel  4.800 Ft
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Kabitoszer szintjének kimutatas érdekeben végzett

a. veérvetel 3.200 Ft
b. vizeletvétel 1.600 Ft
Latlelet készitése és kiadasa 3.500 Ft
Részeg személy detoxikalasa 7.200 Ft
Kabitoszer hatasa alatt allo szemely akut ellatasa 7.200 F1

Tengeri hajozasi egészségi alkalmassagi vizsgalat
a. tengen hajozasi szolgalatot teljesito szemely alkalmassagi vizsgalata
aa) az egeszsegi alkalmassag elso vizsgilata 19.200 Ft

ab) az egészségi alkalmassag idoszakos vagy soron kivili vizsgalata
15.600 Ft
b. . és 1. osztalyd tengeri Kkedvtelési celd tengen vizijarmi-vezetok
alkalmassagi vizsgalata

ba) az egészségi alkalmassag elso vizsgilata 12.000 Ft
bb) az egészség) alkalmassag idoszakos vagy soron kiviili vizsgalata

9.700 Ft

c. I és IV, osztalyu tengeri Kedvtelési céla tengeri vizijarmii-vezetok

alkalmassagi vizsgalata
ca) az egészségi alkalmassag elso vizsgalata 9.700 Ft
¢b) az cgészségi alkalmassdg iddszakos vagy soron kivili vizsgalata

7.200 Ft

lgazsagligyi szakértoi tevékenység kivételével jogszabaly dltal elrendelt vagy
egyéb haziorvosi, orvosszakértdi vizsgalatok és szakvélemeényezés, kivéve, ha a
vizsgalatra ¢s szakveéleményezésre tarsadalombiztositasi vagy szocialis juttatasra,

kedvezményre alo jogosultsag megallapitasa céljabol keril sor 7.200 Ft
Hivatasos sportoldk sportegészségiigyi vizsgilata 9.700 Ft

Hivatasos sportolok tovabbi sportegészsegiigyi szakvizsgalata: Az adott ellatasnak
a kdzfinanszirozasban érvényesithetd dija (WHO pont x aktuilis pont Ft-érték)

. Repiilo-egészségtigyi alkalmassagi vizsgalat

a. 1. egészségligyl osztaly
aa) ¢lso, illetve kibovitett (terheleses EKG, teljes korli szemeszet v. teljes

kori fll-orr-gégészet vizsgalatra is kiterjedd) vizsgilal 28.700 Ft
ab) idoszakos vizsgalat 16.100 Ft

b. 2. egészségligyi osztily
ba) els6, illetve kibovitett (terheléses EKG vizsgdlatra is Kkiterjedd)

vizsgalat 13.800 Ft
bb) idészakos vizsgalat 9.200 Ft

c. 3. egészségiigyi osztaly
ca) elsd, illetve kibovitett (terheléses EKG, teljes korli szemészeti v. teljes
kort ful-orr-gégészeti vizsgalatra is Kiterjedd) vizsgalat 28.700 Ft
¢b) idészakos vizsgalat 16.100 Ft

. Az a mellkas-szlirovizsgalat (tudoszirés), melynek igénybevételére nem az

egeszségiigyl hatosag altal a fert6z6 betegségek €s a jarvanyok megeldzése
érdekében sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrél szolé miniszteri rendelet szerint
kotelezoen  elrendelt  szlrdvizsgalat keretében, vagy nem a kotelezo
cglszségbiztositas keretében igénybe veheté betegségek megelozését és Kkorai
felismerését szolgald egészségiigyi szolgaltatasokrol ¢és a sziirdvizsgalatok
igazolasardl sz0l0 miniszteri rendelet szerinti korhoz Kkoétott  szlirGvizsgalat
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keretében, vagy nem jogszabaly altal eldirt, a szakképzé intézményben és
felsboktatasi  intézményben oktatashan részesiilok szakmai  alkalmassagi
vizsgalatai keretében kertil sor. 1.700 F1

. A foglalkoztathatosag szakvéleményezése

a. kozfoglalkoztatisi jogviszonyhoz sziikséges szakvéleményesetén
1.900 Fr/fo/eset
b. a biintetésként kiszabott kozerdekli munka végrehajtasahoz szikséges
szakvélemény esctén 1.900 Ft/fo/eset
¢. aza. ésab. pontban nem emlitett esetben 3.300 FuFd/eset

_Jarvanyiigyi érdekbol nem kételezd véddoltassal torténd immunizalas  2.000 Ft

kivéve
a. atéritésmentes védooltassal torténd immunizalast és
b. az a. pont hatdlya ald nem tartozo kérbe is - a pneumococcus baktérium, a
human papilloma virus és az influenza megbetegedés clleni immunizalast
Jarvanyiigy késziiltség idején a SARS-CoV-2 RT-PCR mdodszerrel
torténd kimutatasara vonatkozo vizsgalat dija 17.000 Fr/{o/eset

. Jarvanyligyi késziiltség idején a SARS-CoV-2 RT-PCR mintavetel

dija 2.500 Ft/fo/eset
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3. szamu melléklet

Az 52/2006 (X11.28.) Eii. M rendelet alapjdn
Siirgos sziikség korébe tartozé cllatasok

L. §

Az egészségiigyral sz616 1997, évi CLIV. torvény 142. § (2) bekezdeés ¢) pontjinak
alkalmazasdban a siirgos sziikség korébe tartozo egészségiigyi szolgdltatds minden olyan
egészségiigyi tevékenység. amelyet a mellékletben meghatirozott, az eletet veszélyezteln
dllapotok és betegséuek szakszern elldtdsa. valamint azok maradando egészségkdrosito
hatdsdnak megelozése érdekében - a beteg dllapotdnak stabilizdldsaig - végeznek.

2.8

Az Ebtv. 23. §-a d) és e) pontjanak alkalmazdsdban a siirgos sziikség korébe tartozo
egészséaiigyi szolgdltatds minden olyan egészségiigyi tevékenység. amelyet a mellékletben
meghatdrozott. az €letet veszélyeztetn dllapotok és betegségek szakszer cllitdsa, valamint
azok maradandé egészségkdrosité hatdsdnak megelozése érdekében fekvabeteg-ellitds
keretében végeznek, a dngmms felallftdsatdl a tisztdzot korallapot elsa alkalommal
toréno szakszera ellatisdig.

1. Eletet veszélyezteté. vagy maradando egészscgkarosodas veszélyével jaro (kiilso vagy
belso) vérzes

2. Atmeneti keringés- és/vagy légzésledllassal jaro allapotok (pl.: embolia, Adams-Stokes-
Morgagni szindréma, syncope, fulladisok, életet veszélyeztetG ritmuszavarok. klinikai
halal allapota)

3. Eletveszése endokrin- ¢s anyagesere allapotok, a folyadék- ¢s ion- hdztartds

életveszélyes zavarai

4. Kozponti idegrendszeri kompresszio veszélyével jaro korképek (pl.: agyodéma, fejfajas,
szédiilés, tumor, gyulladas, fejlodési rendellenesség, trauma)

Eszméletlen allapotok
Status epilepticus és tineti goresrohamok

Hirtelen fellépo lataszavar, latisvesztés, ,,voros szem”, szemsériilés

0 N O

Szepszis

9.  Magas halalozasi, vagy silyos szovédmeények kialakuldsanak veszélyével jaro hirtelen
fellépd, vagy progredialo, nem sebészeti betegségek és erkatasztrotik ellatasa

10. Sziilés, korasziilés, lepénylevalds, sulyos terhességi toxémia, eclampsia Gjszilott

ellatasa, akut négyogyaszati vérzes
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Sokk megel6zo és sokkos allapotok. életveszélyes allergias és anaphylaxids allapotot,
szisztémas és poliszitémas autoimmun betegségek krizis-allapotai

Az immunrendszer fokozott, vagy koros miikodésen. illetve a csontvel6i vérsejtképzés
clégtelenségén alapuld heveny vérsejthiany-allapot

Velesziletett, vagy szerzett véralvadasi zavar alapjan létrejévo heveny életveszély

Akut legzési elégtelenség, légal szikilet (pl.: gégeddéma, asthmas roham, idegentest,
fulladas)

Mérgezéesek

Akut hasi katasztrofak és azok keépében jelentkezo, nagy fajdalommal. goresokkel jard
korkepek (pl. bélerzarodas, appendicitis, perforatio, méhenkiviili terhesség, petefészek
ciszta megrepedése, tuboovarialis talyog. kocsanycsavarodott cysta, Kkizart sérv,
epegorces, vesegores, vervizelés)

Egés-fagyas (I11-1V. foki és nagykiterjedésii I-11. foki, és/vagy az ¢életmindség
szempontjabol kiiléndsen veszélyezietett testtdjat vagy a légutakat érintd)

Elsodleges sebellitas

Testuregek (koponya, mellkas, has) és parenchymas szervek (sziv, tiido, 1ép, mdj, vese)
sériilése

Compartment szindromak

Nyilt torések és decollement sériilések

Amputdciok. (replantdcios lehetdségekkel vagy azok nélkiil)

Sialyos medencegyiiri térések

Politraumatizacio, tobbszoris sérilések

Buvarbalesetek, magassagi betegség. keszonbetegség, barotrauma

Aramiités, elektrotrauma

Ho- és hidegartalom, kihdles, hypothermia, hyperthermia. napszurds. hdguta

Sulyos akut sugdrartalom ¢s sugarbetegscy

Ongyilkossdgi kisérlet és szandék, mentalis allapottal dsszefiigpé  kdzvetlen
veszélyeztetd allapot

Heveny pszichés zavarok, pszichdzisok

Infektologiai korképek, melyek Onmagukban vagy szovodményeik révén az életet
veszelyeztet allapotot idéznek clé.
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4. szamit melléklet
Elhunytakkal kapesolatos kiltségek

Intézményiinkben a halott hiitési dij és a halott kezelésével kapesolatos egyéb szolgaltatisok

dija az alabbi:
- @ halott hiités dija a halottvizsgalati bizonyitvany kiallitasat
kdveto naptol 1.500 Frt+AFA/nap,
- halott oltoztetés 5.000 Ft+AFA,
- halott borotvalas 500 Ft+AFA.
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3. szanmut melléklet

Adatszolgiltatissal kapesolatos
téritési dijak

|. Egészségiigyi dokumentum mdsolat(ok) dija:
A vonatkozo jogszabalyok értelmében az érintettnek atadott személyes adatokat tartalmazo clsé
masolati példanyt téritésmentesen biztositja az intézmeny.
Minden tovabbi masolatért az alabbi dijakat kell fizetni:

Dokumentacio masolat kiadasi dija az informatikai rendszerbol torténo

100 Ft+~AFA/A/4. oldal.

nyomtatassal:
Dokumentacio masolat kiadas dija archivumbol: 200 Ft+AFA/A/4. oldal.
300 Ft+AFA/A/3. oldal.

CT. RTG felvételek elektronikus adathordozon torténo kiadasa hozott CD-re:
500 Ft+AFA/CD

Korhazunk szakorvosa altal magasabb progresszivitasi szinti intézetbe
(irténé utalis csetén a CD-re iras téritésmentes. A CD kiadisit az
ambulins lapon vagy a zirdjelentésen rogziteni kell.

2. Horoszkdp (sziiletési idopont, ora, perc) 2.000 Ft + AFA /személy
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leldinte:
6. szamun melléklet

Foglalkozas—egészségiigyi
alkalmassagi vizsgalat téritési dijai

. A munkaltato altal eltéré megallapodas hianyaban fizetendo dijak:

D" foglalkozis-cgészségiigyi osztaly esetében 5.000 Fr/fo/év
C foglalkozas-egészségiigyi osztaly esetében 6.800 Fu/fo/év
B foglalkozas-egészségiigyi osztily esetében 8.400 Frto/ev
LA foglalkozis-egészségligyi osztaly eseteben 10.000 Fr/fo/év

{2

Az allami foglalkoztatasi szervként eljaro fovarosi és megyel kormanyhivatal,
valamint a szakmai képzés szervezdje dltal — eltero megallapodas hidnyiban —
fizetendd dijak:

Az dllami foglalkoztatasi szervkent eljaro fovarosi €s megyel kormanyhivatal.
valamint a szakmai képzés szervezoje dltal beutalt személy
1. szakmai alkalmassagi vizsgalata beiskolazas elokeszitése ¢rdekében
2.500 Fufo/eset:
2. szakmai alkalmassagi vizsgalata munkakozvetités clokészitése érdekében
2.800 Ft/fo/eset.

Kiadas szama: 1.
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7. szamu melléklet

Emelt szinta
hotelszolgaltatas dija

Intézményiinkben, néhany fekvibeteg szakellatast nydjto osztaly kortermében emelt szintii
hotelszolgaltatast tudunk biztositani. Az emelt szintli hotelszolgaltatasért akkor kell fizetni, ha
a beteg sajat kérésére | dgyas flirdészobas — egyéb kényelmi felszereléssel cllitott
korteremben — elhelyezést kap.

| dgyas 6nallé vizesblokkal ellatott karteremben torténd clhelyezés 10.000,-Ft/nap
esetén (Sziilészeti-nogyodgyiaszati Osztaly. Sebészeti Tipusu Matrix
Osztaly. Ideggydgyaszati Osztaly)

Kiadas szama: 1.
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8. szamu melléklet

Felvilagositas
(az ellatas varhato koltségeirol)

SZUICLEST IAO: wuvvereericeie e Vi e, T P T nap
ANAMPOIZAISAZ: ..o

LAk nciaiiagisin

Dokumentum: (ltlevél, személyi igazolvany, jogositvany, biztositasi KArtya)...........o.cccovrerrinnns

Tisztelt Betegiink!

A magyarorszagi biztositissal vagy dllamkozi szerzédéssel nem rendelkezd  betegek
cllatasinak kélisége az crintett beteget. illetve annak biztositojat terheli. A koltség
meghatarozasa a Korhdz érvényben 1évé | Téritési dij ellenében igénybe veheté egeszségligyl
szolgiltatisok és azok dijairél sz6l6 szabalyzataban foglaltak™ alapjan térténik.

Ennek megfelelden az On kezelésének varhatd koltsége: .....oooververooerooooooooee HUF

Koszdonjiik, hogy korhdazunkat megtisztelte bizalmaval'

felviligosité orvos aldirisa P.H.

A fentieket tudomasul vettem, a felajanlott kezelést elfogadom, az ellataisom soran felmeriilo
koltségek megfizetését vallalom.

beteg alairasa

Kitéltendé 2 példianvban
— 1. példany a beteg altal ismert nyclven, a beteg példanya
— 2. példany magyarul, a betegdokumenticio része

Kiadas szama: 1.
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INFORMATION
(on the estimated costs of the medical services)

Date of birth:........... A Lo DA 13 ¢ e R e el DS 1
IR CTERID. uociisimasionis s v ais sty sy e S oS e oA S S S e SNBSS TSV
Address: ..............

Document: (passport, identity card, driving licence, insurance card)...........ocoiiiiiiiiin.

Dear Patient.

The costs of medical services provided to patients having no insurance in Hungary or an inter-
state contract shall be bome by the patient or the patient’s insurance company. The cost is
calculated in accordance with the provisions of the Regulations on Payment for Health
Services.

In accordance with the above the estimated cost of the medical services to be provided to You

Thank You for your confidence in our hospital!

Dated at Siofok, .... (day)........ccvvrevveecrveevvreeenn(month) ..o (ye4T)

L.S:

signature of the physician
providing the information

[ acknowledge the above. I accept the offered treatment, I undertake to bear the costs to be
incurred in the course of the services to be provided to me.

signature of the patient
To be completed in 2 copies
- a copy to the patient, in the language known by the patient
- a copy in Hunganan for the patient documentation

Kiadas szama: [.
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8/NEMET
AUSKUNFT
(iiber die voraussichtlichen Kosten der Versorgung)
der Ordnung iiber die Erstattungskosten fiir die
Leistungen des Gesundheitswesens
Name des Patientenvder Patientin: ..
Geburtsdatum (Tag. Monat und Jahr): ..o, S S S R S

Staatsangehorigkeit:
Dukumcnl(Relbcpdss Ptrsonalauswcu, Fuhrcrbchem Vemc.herum_skane}

Werter Patient!/Werte Patientin!

Dic Kosten flr die Versorgung von in Ungarn iber keine Versicherung oder keinen
zwischenstaatlichen Vertrag verfiigenden Patienten gehen zu Lasten des betroffenen Patienten
bzw. seiner Versicherung. Die Festlegung der Kosten erfolgt aufgrund der Bestimmungen des
Krankenhauses in der giiltigen "Ordnung iiber dic Erstattungskosten fur die Leistungen des
Gesundheitswesens”.

Dementsprechend betragen die voraussichtlichen Kosten fiir Thre Behandlung: .............HUF
Vielen Dank daliir, dass Sie unser Krankenhaus mit Ihrem Vertrauen bechrt haben!

Unterschrift des die Auskinfte erteilenden Arztes
Stempelabdruck

Ich nchme die obigen Auskiinfte zur Kenntnis und akzeptiere die angebotene Behandlung,

weiterhin verpflichte ich mich zur Bezahlung der im Laufe memner Versorgung
aufkommenden Kosten.

Unterschrift des Patienten/der Patientin

Auszufiillen in 2 Exemplaren

- 1. Exemplar in der von dem Patienten/der Patientin gesprochenen Sprache. Exemplar des

Patienten/der Patientin
- 2. Exemplar in Ungarisch als Teil der Patientenunterlagen

Kiadas szama; |.
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8/FRANCIA

INFORMATION
prestations médicales
(estimatif des soins)

INOM AU MATAAC. ..o et se e s s asem et esesesesensenssenseesene e st eseeneneasenresas
NE(€) e oo JOUT sl MMOES v sseee e s ANNEE
INBHONATITE. ...ttt ettt ee e eae st esese s e s eneseaeraescesesanren
DIOMMICTIIC(@) oot e e st ess e e eseasas s et amms e et eeseaneemtes e sneeetae e e ensenenmenneeenens
Document (passcport, carte d’identité, permis de conduire, carte
A ASSUTE ).ttt ettt ettt ettt et a et n e

Madame, Monsieur,

Les frais des prestations fournies aux patients non munis d assurance ou de convention entre
les Etats seront pris en charge soit par lesdits patients soit par leur assureur. Le montant en
sera détermine suivant les dispositions en vigueur du . Tanf des prestations médicales”
applique par ['Hapital.

Vu ce qui préccde, le prix estimé de votre traitement sera de€ oo, HUF
Merci d*avoir fait confiance f notre Etablissement

FaibFS1010k, 16 .cooowossw JOUP csiiass MoIs ....... annee

Signe le médecin ayant communiqué Iinformation ci-dessus
(cachet)

Lu et approuvg, le traitement proposé et la prise en charge des colits afférents au dit traitement
sont acceptés.

signé le patient
A remplir en 2 exemplaires

- exemplaire 1 dans une langue connue par le patient, exemplaire du malade
- exemplaire 2 en hongrois, joindre au dossier

Kiadas szama: |.
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9, szamu melleklet

Adatlap
Fizeté fekvobetegek ellatisarol
szamla készitéschez

A beteg adatai:

N BRIV ... o rcssemsresppeapanss sesszosmostmossstass copEsasns tnase s sansnmansvasas s e s IRHS s Py RO K AT SR SR GO AR
B T T BV xivigrsivonio it staasia oS e a5 SRR oA A RE b5 S B A s AT S DA P A A B ARSI
SZGIEtést 1d0: ovvinereieisee €V R e e Wieoiersimvisiaases nap
Személyi igazolvany/GHEVE] SZAM: .......cociiiiimiisivminminmisiisiiveivisismmsisssarsnssnssssnsssassasasarsases
AN TGIPOVBATSAR? 1ovontnsmssaussnssonsssrasersssmnsnsmssmessansmnsssnss assseenybomss s et s EoHo RO ST TR SN

A beteget ellitd OSZEALY MOVE! L uiciiiisniiimisssvimimisimimisiatismasismseisyis s sanmsensssvarss oriessonss
Felvetel ideje: viiisnsssasasises BV ssasiiics sosse amsnir KenKn s sy U ..nap
Elboesatas ideje: ... R T T 17 PP RS nap
Betegség HBCS kddja:.....mviisesssinsanission: IV CEIBYEZESE, . c.cecees snrsssansssnnsn sommspnstmssansansn
Stilys7amy éntéke! . vmnimannisasnsnsaannsi X 32900AFl i wiinsssssie e s =
= aktiv ellAtASErt fIZEIENAO GSSZEL e onerererrareareianrrsreerinessesesanensespisanssrmasssrsisssessnssasssssasasasnss F L

Fix osszegl cllatas megnevezese: ...........
Eix Gisszepll SIS diflls comasmmmisinaas s s oyt de oo s avisasavaisivi Bb

EIG1ESErt RZOICNA0 OESZEE: «uvos s v #5m i caiasumuss i v st 5 £555 5555 5043 s SEs A TSRS SO VRS Ft

CRZRIESt VEUZD OIVOS TIOVES i uiivesssivsser Syt sasi s sias v s b i AT b v esimssa i sas e R OPATERas b avh
IVEZIREVEEST 5o orvseromssssssoysinammsesmamsaas R sase s e At AT AR BA S AR S R R e e s A e g

......................................................................................................................................................

................................................

kezeldoorvos aldairdsa P.H.

Besorolast ellenorizte:

.........................................

Pénziigyi Osztaly

Kiadas szama: 1.
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ndelointe

A beteg adatai:

VE2etBKNEV i ivrvisissscassismnssasinanes

Szabalyzat

9. szdamit mellékiet

Adatlap

Fizetd jarébetegek ellatasarol

szamla készitéséhez

S N s B e R e T T e e M i T S R S RS S AL S a e ab i

Szuletési 1d6: oo, év

................

Személyi igazolvany/Mtlevel SZEM: iiiimniinimisintnniimusassiinsriismissaiiminissiog

A beteget elldld SZErvezeti ERYSEE: i s sasiasonssssivissassississsvesnses

Elvégzett vizsgalatok és beavatkozasok:

Kod

Megnevezés

Pontszam

OSSZCSEH:

Fix Osszepil ellAtis MEENEVETESE: ..orsomormsasessomosmmmnesserustssosrsvssasassaryersensgersrars ssasamesoayasssss

Ellatisért fizetend B O8SRR: < c v vupinnintonsnss Vit s e sansesan STuinssamassaswss s ias Ft

Kezelést végzd orvos neve: ...

1680k, e iniaas BV avasaaias

.....................................

kezeloorvos alairasa

Besorolast ellenorizte:

Kiadas szama: |.
Kiadas datuma: 2023.04.14.
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P.H.

Pénziigyi Osztaly
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10, szami mellékler

Elismervény

AN oo e e S e A S R R A R L T S e G s s
(SZUIEREST HELY oonviasvnrsns amissmmasssiessmassmsisaasansanis SEOIEIES A0 s wss s sssmvssmsssinsssnresmrssensosas
JARCITNL.. ... s enesersasrammimrorsivsssnsmnsannsnsesserranss mpms s morm b S ALy S s pry e e S U A A s

(2 DIZIOSTIO TIEVE €5 CIIMIE) 1ot oottt et et e e ae s enree e

(biztositas szama) ............ e S e T o Ao S B o TS S e A SRR NS R
elismerem, NOZY ..o WOL ig (nap. honap, ¢év)
OSBRESEN, coeivrsan s evionn 3 NAPOL & -sivcajpsomnumrsi e n s KOTHAZHARN

rereeeene (VATOS) gyogykezelés alatt alltam.

A korhazbol valo tdvozasom alkalmaval a kezelési és apolasi kiltségeket a csatolt
LADATLAP™ alapjian nem téritettem meg.

Elismerem és megerdsitem. hogy a tartozdsomat a kivetelésbehajtasra felhatalmazott Raba
Ugyvédi Iroda (1137 Budapest, Katona Jozsef u. 27. Magyarorszag) felszolitasara feltétlenil
megfizetem. amennyiben ¢lobb nem rendeztem volna.

Utlevelszama

kezeloorvos alairdasa P.H.

Kesziilt: 2 pld-ban
1 pld.: Pénziigyi Osztély
2 pld.: Betegdokumentacioé példanya

Kiadas szama: 1.
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T/ANGOL

ACKNOWLEDGEMENT OF RECEIPT

L, ANE UM EESIEIIEK,. . .. v evevamsimewnsmasmmewmarsrorssnesmgoryysnses sos oo s yansesegsesisym mimaiy b 85 7 048 20 EHTHEEHS
(place of birthi.cusisssussnisissosnsssassasnsd date 0f BITtR . ciomiissssismmriiscmaeass s sus 5o xis
I S e R R e e Y S T TS R A NI N R e S s S A Ok L e A
.............................................. (country. street. house number, pnq{code town)
(insurance company’s name and address). ... ...oveiiieiiiiiiii i e
(I S UL ANCE OO IVUMIIDOT Y i s s wiunon o aie o i 745 1818 KL 8 10 i 4 SH R Y 0 8D
acknowledge that from.............cooociiiiinnn 10 < sosivs s s mnnsnneans v (DY MONth; vear),
atotal of covvenvniannnnn days. [ received treatment at .

(hmpltal name. tow n)

Upon discharge from the hospital I did not pay for the received medical services based on the
attached ,,.DATA SHEET™.

| acknowledge and confirm that | will pay my debt upon notice to be given by Riba Ugyvédi
Iroda (1137 Budapest, Katona Jozsef Str. 27. Hungary) if | have not done so till then.

.....................................................

attending physician’s signature L:S:

To be completed in 2 copies
- a copy to the Department of Finance and Accountancy
- a copy for the patient documentation

Kiadas szama: 1.
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TO/NEMET
ANERKENNUNG

[eh, BNIEIZ eI CHIIEIEM v cussrmstsismiisiissiissas i st s s s vorssr i it s h e v e e T S oA S et
GeDUITS O (eI ST tiiieiiireriranscsesaesisessanssmnssssssesnsasasherassasssssnnntansonsssnsnsanansnnsnsssrronssrnanessasss
WOHITANSCHITE (o om i m it  ER e TTi STI R r T T S il v e sy wies

/Land. Strafie. Hausnummer. Postleitzahl, Stadv
(Name und Anschrift des Patienten/der PAUENIN) .oo.ocvicveccicenieescs et siscssesreeaes s

(Rumimer der VerSiCHEINE) s vowsnsvamiasoesvacvisvhiaive s sisadsassFiuiinei ki savisilhi i it

ErKENNEe an. dass 10R VOIM oottt ta e e s
BIS/ZUM wsisamssasine (Tag. Monat und Jahr) insgesamt ........... Tage im Krankenhaus

.......................................................................................................................................................

(STAAL) ©oovvreriieiaetosesniaerantesssssassmsssssisaancissseniniane e Unter Heilbehandlung gestanden habe.

Bei der Entlassung aus dem Krankenhaus wurden die Behandlungs- und Pflegekosten
aufgrund des beigeschlossenen "DATENBLATTES" nicht von mir erstattet.

Ich erkenne an und bestitige, dass ich meine Schulden auf die Aufforderung der zum
Eintreiben der Forderungen bevollmichtigten Raba Ugyvédi Iroda (1137 Budapest, Katona
Jozsef Srt. 27.. Ungam) unbedingt bezahle, falls ich diese vorher nicht beglichen haben sollte.

Unterschrift des/der die Leistungen in
Anspruch nehmenden Patienten/Patientin

Reisepassnummer
BAGTOIE TG ivcsiis i vnianiinsisvas v ias 1ae v s viasy s s va Boras FEsa e ey i e iy S s vieds wwresa oo
Unterschrift des behandelnden Arztes

Stempelabdruck

Erstellt in 2 Exemplaren
| Exemplar: Abteilung Finanzwesen und Rechnungsfiihrung
| Exemplar: Patientenunterlagen

Kiadas szama: 1.
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ATTESTATION DE PRISE EN CHARGE

&, BOUBSABNA(E). s cimsnsssinriosnsiswnensvsntaniibedbiias oo s aANs LN d 5 s S SO0 7340 SRR R R
(PIRLE) Forvscuviscusnsusnsmmsusnssvssmsmupisinpuinssiass D kovasiotssisoaasasasausis 1A Rase s SRS A S RN O3S G443 SRk PR
v (pays, rue, n°, code postal, commune)
(O 6t SOrCESe A8 I BESIIEY . . usuinimusbninmmussmsiesensnsss s s e o e s A e Rl s
(0™ O NS SIRATICY cccmusiasmiaiun mvenssmess s mamsite s simidssins o TS S T e A R bR SR P ST

reconnais avoir été traité(e) du ................ (Jours, Mois, année) au ... (jours, mois,
annee). .............jours au total f I'Hoépital ... ... ....(de la Commune)

A mon départ de I'Hépital je n’ai pas remboursé le coiit des soins et traitements visés f la
FICHE DES PRESTATIONS ci-jointe.

Je m’engage expressément f régler ma dette sur simple demande de la Raba Ugyvédi Iroda
(1137 Budapest, Katona Jozset rue 27. Hongrie). mandaté du recouvrement, si ladite dette
n'aura pas €té payée plus tot.

Signé par le (1a) bénéficiaire des prestations

PasSCPOTT N ...

Fait r Siofok, le ...........jour ............ mois ..........année
Signe le médecin traitant cachet

Fait en 2 exemplaires
exemplaire 1 - Service Finances et Comptabilité
exemplaire 2 - dossier du malade

Kiadas szama: 1,
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SIOMmte

Th-térités nélkil végzett laboratériumi
Vizsgalatok arjegyzéke

Szabilyzat

11, szamua melleklet

o VIZSGALAT NEVE V;‘Eﬁggf;f Ar (Ft)
21020 | Ossztehérje meghatarozasa szérumban 575 1600
21040 Albumin meghatarozasa szérumban 45 500
21072 C reaktiv fehérje (CRP) kvant. meghat. 421 2050
21090 Kollagén keresztkotések cc. meghat. 2403 16800
21120 Karbamid meghatdrozasa szérumban 54 o 380
21130 Hagysav meghatarozasa szérumban 54 380
Kreatinin meghat. enzimatikus
21143 modszerrel 125 375
21150 Osszes bilirubin megilat. szerumban 45 315
21151 Konjugalt bilirubin meghat. szérumban 63 440
Vérgazanalizis, oxigéntartalom -
21202 méreésével 150 1520
Gluki:z_mcghatairozdsa hexokinaz :
21312 modsz. 45 315
21411 Triglicerid meghatérozasa 54 315
21420 Koleszterin meghatarozasa 45 315
HDL koleszterin megh., direkt o
2142A modszerrel 200 1400
21500 Natrium meghatirozisa 63 440
21501 * Kalium meghatarozasa 63 440
21510 Kalcium meghatarozasa 71 500
21540 Foszfor meghatirozasa 63 440
21550 Klorid meghatarozasa 63 440
21570 Lithium meghatdrozisa 54 370
21571 Magnézium meghatarozasa 71 500
21632 Barbiturat kimutatésa 313 3330
21640 Benzodiazephin kimutatasa 313 3330
Kiadas szama: 1.
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lendeldinte Szabdlyzat
22020 | Osszfehérje meghatarozasa vizeletben | 36 2120
|
22041 Vizelet alb/kre hanyados } 45 875
l

Kiadas szama: 1.
Kiadas datuma: 2023.04.14,
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OKI KORHAZ

. E‘“ JalSint e Szabalyzal
OEP , VIZSGALAT | ;
VIZSGALAT NEVE Ar (F1)
kaod pontszama 1
Albumin megh. immun madsz. |

22042 vizeletben 474 3330
22111 Kreatinin meghatarozasa vizelcetben 36 r 375
22150 Karbamid meghatarozasa vizeletben 54 380
22160 Hugysav meghatarozasa vizeletben 54 380
22200 | Glukoz kimutatisa vizeletben 9 160
22201 Glukéz meghatirozisa vizeletben 26 225

22300 Kalcium meghatarozésa vizeletben 71 500
22310 Klorid meghatdrozasa vizeletben 63 440
22320 ~ Kalium meghatarozasa vizeletben 063 440
22330 Natrium meghatarozasa vizelethen 63 440
22350 Fosztor meghatirozisa vizeletben 63 440

- 22400 Ketontestek kimutatasa vizeletbdl 9 180
22510 Veseko kémiar analizise 179 1040
22540 Vizelet iiledék vizsgalat 64 450
22550 Vizelet vizsgalat tledék nélkiil 89 620
22631 Szeéklet vér kimut. immunk. modszerrel 715 5000
22741 Liquor 6sszfehérje meghatarozisa 125 875
22747 Liquor feh. "Pandy" 18 340
22781 Liquor sejtszam meghatirozasa 26 340
22855 Postcoitalis kenet vizsgalata 26 450
22880 Iziileti folyadék 40 280
22881 lziileti folyadék iiledékének vizsgalata 45 305
22885 Amylaz kim. testnedvekbol 179 1250

- 23001 Probareggeli titralasa 54 380
23130 Glukoz terhelés 205 1430

Széklet emésztettség mikroszkopos

23190 VizZsg. 45 450
23640 Parathormon megh_au'lrozésa 1968 13800

Kiadas szama: 1,
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Szabdlyzal

OEP : VIZSGALAT | .
kéd VIZSGALAT NEVE . [ Ar (Ft)
P |
23692 Osteocalcin meghatarozasa 'r 1699 11800
24021 T4 szabad frakcio meghatarozasa i 900 6300
24031 T3 szabad frakcio meghatarozasa % 900 6300
24061 TSH supersensitiv meghatirozasa 600 4200
[ Follikulus Stimulalé Hormon (FSH) | :
24120 megh. 894 6250
Luteinizalo Hormon (LH) |
24121 meghatarozasa 983 6800
24171 Prolactin meghatarozasa 939 6500
24320 Osztradiol meghatarozasa 894 6250
24350 Progeszteron meghatarozasa 983 6800 K
24427 | Vanilil-mandulasav meghat. vizeletben 2281 16000
24480 17-Ketoszteroid meghatarozasa 1342 9400
24492 5-HIAA meghat.vizeletben 1699 11900
24500 Teysav dehidrogenaz (LDH) meghat. 45 : 450
Tejsav dehidrogenaz isoenz. (HBDH)
24502 meg. 54 540
Aszpartat-amino-transferaz (GOT)
24600 megh. 45 230
Alanin-amino-transferaz (SGPT)
24610 meghat. 45 315
24620 Kreatinin-kinaz (CK) meghatdrozas 116 810
24640 | Gamma-glutamil-transzf. meghatirozas 45 315
24700 | Alfa-amildz meghatirozasa szérumban 179 1250
24702 Alfa-amilaz meghatarozasa vizeletben 179 1250
24720 | Alkalikus foszfatédz (AP) meghatarozas 36 350
24730 Savas foszfatdz meghatarozasa 116 1250
| 24732 | Prosztata savas foszfataz meghatarozasa 125 870
24741 Pszerudo-kolineszteraz meghat. 89 620
Kiadas szama: |.
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T Rendeldintézet Szabalyzal
24900 pH mérése testnedvekben 9 1 180
24960 ELFO szérum 223 f 1560
26252 AST meghatirozasa 500 ‘ 3500
OEP _ - VIZSGALAT | .
. VIZSGALAT NEVE N [ Ar (Ft)
26263 EBV aspecifikus AT meghatirozdsa I 357 i 2500
| Carcino-embrionalis antigén (CEA) I
26620 megh. | 1046 o 7320
26623 CA- 15-3 ; 1565 10950
26626 CA-19-9 | 1673 11700
2662C Prostata specifikus antigén (PSA) i 983 6880
2662G AFP meghat. szérumban | 805 5640
26640 Rheuma faktor kvant.megh. immunk. 734 5140
26658 LE-scjt kimutatas 205 1440
26660 il Terhességi proba 179 1260
26670 AFP terhes 805 5640
26780 1gG meghatarozasa szérumban 421 2950
26788 IgA meghatirozasa szérumban 421 2950
2678A l [gM meghatirozasa szérumban 421 2950
2678E | Allergen sp. IgE meghat. allerg. Nutritiv 4480 9500
Allergén sp. IgE meghat. allerg. I
2678E Inhalativ 6400 f 9500
27390 Parazila vizsgalata vizeletben 89 620
28000 Csontveld-festés 69 360 |
28014 Vérkép, aut. IV, 150 1050
28040 Retikulocyta szamlalas 71 490
28100 Vvt siillyedés sebesség meghatirozas 22 150
28120 Vvt ozmotikus rezisztencia meghat. 232 1620
28320 Hemiglobin (methemoglobin) meghat. 106 740 i
28321 | Karboxihemoglobin (CO-Hb) meghat. 108 740
28350 Vas meghatdrozis 71 500
| 28361 | Solubilis transzferrin receptro megh. 1500 10500
Kiadas szama: 1.
Kiadas datuma: 2023.04.14. Oldal: 46 / 47
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28390 | Ferritin meghatarozisa ‘ 1000 " 7000
28494 | Glyko-Haemoglobin A l¢ meghatirozasa [' 600 4200

OEP : VIZSGALAT .

”y VIZSGALAT NEVE ! ontssima Ar (Ft)
28561 Thrombocyta aggregicio wzmalata r 547 | 3830
28600 Vérzés idé meghatarozasa 71 490
28607 Alvadék retrakeio vizsgalat 170 1190
28610 Thrombin idé meghatarozisa 267 2190
28620 | Prothrombin meghatarozasa _ 200 1400
28621 Parcidlis thromboplastin idé meghat. | 267 1870
28650 Fibrinogén meghatarozasa I 402 5760
28662 D-dimer kvantitativ meghatarozasa | 3543 24800
28810 | MinGségi vérkép festés és kientékelese | 200 1400
88460 Vénas vérvétel 52 520
88461 | Ujjbegyes vérvétel 10 100

Kiadas szama: |.
Oldal: 47/ 47
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Bakane \*’argi Krisztina Dr Inczefty Istvan
apolasi igazgaro mtezmenyvezeto
Ezen minGségigyi dokumenticio Kizarolag Siofoki Korhaz-Rendeldintézet tulajdona. melybe az
intézmeény munkatarsain kiviil idegen személy csak az Imtezmenyvezetd engedelyével nyerhet
betekintést
Az anyagol sokszorositani tilos!
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1. CEL:

A betegesere kockazatinak teljes Kikiiszébolése a beteg / szolpaltatast igénybevevo
egeszségligyi ellatasa soran.

Betegazonositd karszalagot alkalmazni kel] magatehetetlen, kommunikacio képtelen,
mutétes és eszméletlen, illetve elhunyt betegnél. A csecsemd osztalyon 3 éves kor alatti
csecsemonél. illetve  kisdednél. beszédképtelen. valamint  kiséré  nélkiil érkezett
gyermeknél. Tovabba minden olyan esetben alkalmazni kell. amikor a beteg azt igényli.
Nem lehet diszkriminans és személviségi jogot sérto.

2. ERVENYESSEG:

Ezen eljarasi rend Siéfoki Korhaz-Rendeldintézet valamennyi betegelldto epvsépére
érvényes.

3. FELELOSSEG:

Az cljérasi rend betartasaért valamennyi. az eljdrisban résztvevo dolgozo  felelos.
betartatasaért és ellendrzéséért az osztalyvezetd foorvos és az osztalyvezelé fonovér a
lelelés.

4. KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK / HIVATKOZASOK:

- Oszialyok Mikadési Rendjei. valamint azok mellékletei

- Fekvobeteg  szakellatas folyamatanak  szabalyozisa  cimii minoségiranyitasi
eljdrasutasitas (MEU.02.)

- Jardbeteg  szakellatas folyamatanak  szabalvozasa  cimii minoségiranyitasi
eljarasutasitas (MEU.03.)

- Strgosségi Betegellaté Oszialy eljarasi és mikodési rendje MR.SBO,

- Egynapos Sebészet cljarasi és miksdési rendje ER 47,
Miitétes beteg apolasanak protokollja Miitét eloui. alatti. uténi altaldnos ellatas; és
apolasi teendok PR.17.

5. SZAKMAI FOGALOMMEGHATAROZAS

Betegazonositis: Betegellitds soran az adatveédelmi eloirasok figyvelembe vételével a
beteg azonositasa.

Betegazonosité karszalag: Specidlis, PH semleges. tépésalla, vizallo papirbol késziilt

karszalag. amely csak olloval vaghato le a beteg csuklojarol, illetve hokajarol. A
karszalag a betegellatas soran veégig biztositja a pontos adatrogzitést.

6. TEVEKENYSEG / ELJARAS LEIRASA
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A) Betegazonositashoz sziikséges dokumentumok

- felvételkor: személyi igazolvéany, lakcimigazold kartya, TAJ-kartya, kiilfoldi
allampolgar esetén atlevél, biztositasi kartya

- eszméletlen/anonim beteg esetén: neme, torzsszam, felvétel ddtuma, osztaly altal
képzett szam (pl: NOO1), illetve fodiagnézis alapjan (pl.: koponyasériilt férfi)

- mas osztalyra athelyezéskor: Alhclyezési lap Fny.22

- betegszallitaskor: mentdutalvany, illetve betegszallitasi utalvany

- Miitét el6tt: paros szerv esetén oldalisag jelslése

- miitébe valo szallitaskor: Miitéi betegazonosité Fny. 77.

- mas intézménybe athelyezéskor: Apolasi osszefoglalé Fny. 21.

- clhaldlozis esetén: betegazonosité karszal ag, labcédula

- korbonctanrél vald elszallitas esetén: A holttest azonositdsa a megbizolevél, a
labeedula és a betegazonosito karszalag alapjan torténik. A _halott szallitasi flizet™-
be torténik az atadas-atvétel dokumentalasa, a fiizet értelemszeri kitéltésével.
A beteg atadasa-atvétele minden esetben az atado €s az dtveve alairasaval térténik.

B) Betegazonosito karszalag hasznilatanak rendje
Betegazonositd karszalag hasznilata kizdria a tévedés lehetéségét. A kotelezden
alkalmazando esetek kivételével a beteget felvételkor nyilatkoztatni kell, hogy igényli-
¢ a betegazonosito karszalag alkalmazasat.

6.1. Felelosségi korok:

A betegazonositas utasitasinak kiadasaért felelos: foigazgato

A betegazonosito karszalag:
- kivalasztasaért: apolasi igazgato,
- osztalyos készlet biztositasaert: osztalyvezetd fondver,
- haszndlatanak elrendeléséért: felvevo orvos, kezel6orvos,
- felhelyezéséént: osztilyvezets fondver. apolo
a felelos.

A betegazonositast az apolonak dokumentélni kell minden felhelyezés elotr.
A karszalag levétel elrendelése a kezeldorvos felelossége.

6.2. A betegazonosité Karszalagon szereplé adatokat ismerhetik:
- azepészségligyi ellatasban részivevo személyek
hozzitarozo / torvényes képviseld
- Adatvédelmi Szabidlyzatban meghatarozott személycek

6.3. Betegazonosité Karszalag felhelyezése:
- A karszalag 6ntapado csikkal elldtott
- Ugyelni kell a felhelyezéskor arra, hogy a borfeliilet ne legyen sériilt
= Az azonosito szalagra beteg azonosito adatait rairjuk
= Az azonositd szalagot a csuklora vagy bokara rogzitjiik
- A Kkarszalag felhelyezésekor az ujjunkat a csuklo és a szalag kozé tessziik, igy
clkeriiljiik, hogy tul szoros legyen a beteg kezén
- Az ontapado részt Osszezarjuk
= A karszalag felhelyezését dokumentiéljuk
A betegazonosita karszalagot a személves adattal a esuklé belso felére. csuklosériilés
eseten a boka bels felére kell felhelyezni. Nem lehet diszkriminans és személyiségi
logot sérté. Ha a karszalagos betegazonositasba a beteg vagy hozzatartozéja nem
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egyezik bele, akkor az apolasi dokumentdcioban, orvosi dokumentacioban alairassal
kell rogziteni.

6.4. Az azonosithato beteg esetén a karszalag tartalmazza:
- a beteg monogramjat
- TAJ sziam utolso négy szamjegyét
- osztaly kodjat

6.5. Ujsziilétt azonositas: Az .Egészséges wjszilottek ellatasarol sziiloszoban és a
gvermekdgy ideje alant”™ szakmai protokoll alapjéan:

- az ujszilétt neve

- sziletési ddtuma, nap., ora, perc

- sziiletési stlya keriil rogzitésre az ujszildtt karszalagon.

6.6. Azonosithatatlan beteg esetén a karszalag tartalmazza:
- 1orzsszamot
- felvétel datumat
- osztaly nevét
- XY 01 megjelélést. amit a korlapban is régziteni kel

6.7. A betegazonosito karszalagnak a beteg csuklgjin vagy bokajin kell maradni a
kérhazbol valé tavozasaig.
A szakdolgozo minden vizsgilar. beavatkozis és elokészités elon azonositja a beteget. Az
orvos a vizsgdlat €s beavatkozas vegrehajtasa elott azonositja a beteget.
A beteg szillitasat végzo egeszségiigyi dolgozo a szallitas elon azonositja a beteget.

Vizsgilatra kiildés esetén a szakdolgozo azonositva adja at a beteget a szallitast végzi
egeszségligyi dolgozonak.

6.8. Teendd a kérhazban tartézkodd beteg tudatillapotinak viltozasa esetén:
- betegazonosild karszalag felhelyezése orvos utasitasira
- azapolonod felelossége a megvaltozott wdatdllapot jelentése az orvosnak

6.9. Teendd a beteg hazabocsitisa esetén:
A beteg tavozasa elétt. a zirojelentés dtaddsa utin a levagott betegazonosité karszalagot a
beteg/szolgiltatast 1zény bevevd dokumentacidjahoz kell csatolni.

6.10. Teendd beteg mis osztalyra valo dithelyezése esetén:

- Az athelyezés az osztalyvezetd (Gorvos megheszélése alapjan torténik.

= Az dtado osztaly Kisérot biztosit a beteg mellé.

= A betegazonositast a szallitis elot és szallitaskor is el kell végezni.

= A beteg dtadasanak idcjét az apolasi dokumentacioban jelolni kell és aldirassal
1gazolni.
A beteg Karszalagjin fel kell tiintetni az atvevo osztaly nevét.

6.11. Teendé beteg mis intézethe valg athelyezése esetén:

= Azathelyezés az oszialyvezetd forvos megbeszélése alapjan torténik.

= Az dtado osztaly a mentocgyséenek betegazonosito Karszalaggal adja a1 a beteget.
= A beteg dtadasat az dtado és az atveve a Korlapon aldirasukkal igazoljak.
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6.12. Teendé exitalt beteg esetén:
A halott ellatasat .A haldokls beteg dpolasanak és a halott ellatasinak eljarasi rendje™
cimil szabalyozé dokumentum szerint kell végezni.
Az exilesere kikiiszobolése érdekében minden halott esukléjara kitelezéen fel kell
helyezni betegazonosito karszalagot a labcédulak mellé!
A halottvizsgalé orvos kotelessége és felelossége az azonosito Karszalagra olvashatéan
rairni az adatokat. A halott csuklojara keriilt azonosité karszalagon fel kell tiintetni az
elhunyt nevér, sziiletési datumat. ¢s a fekvobeteg oszialy. illetve ambulancia nevét.
ahol elhunyt. Minden esetben az azonosito karszalag felhelyezését a halottvizsgalo
orvosnak alairasaval a halott korlapjdban dokumentalni kel].
Pathologiai Osztalyra a halott esak azonosito karszalaggal szallithato. mely nem kertil
levételre!

7. HASZNALT DOKUMENTUMOK

Orvosi dokumentacio

Apolasi dokumenticio

Adatkezeléssel és altalanos beleegyezessel kapesolatos betegtajekoztato Bny./01.
8. KAPJAK:

A minoségiranyitasi rendszer informatikai adatbazisaban kozzétéve.



